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44-180 Toszek Zarzadzenie nr %..../2012

Burmistrza Toszka

z dnia /éﬁfymh/c,ac&)lz

W sprawie : ustalenia priorytetowej tematyki szkolen pracownikéw Urzedu Miejskiego w Toszku

w roku 2012.

Na podstawie art.33 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22001 r tj. Nr 1591 z pézn.zm.) , art. 29 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. Nr 223 | poz. 1458 z p6zn.zm.)

zarzadzam , co nastgpuje :

§ 1

Ustalam nastepujacq tematyke priorytetowa szkolen pracownikéw Urzedu Miejskiego w Toszku
w roku 2012:

1) zamo6wienia publiczne ( nowelizacja ustawy problemy praktyczne , interpretacje
orzecznictwo , planowanie i sprawozdawczo$¢ , zamoéwienia publiczne w projektach
unijnych , sporzadzanie i aneksowanie uméw w sprawie zaméwienia publicznego ,
zamoOwienia publiczne do 14 tys. euro),

2) dyscyplina finanséw publicznych ( nowelizacja ustawy , odpowiedzialno$é w
zamowieniach publicznych ),

3) stosowanie instrukcji kancelaryjnej

4) ochrona danych osobowych ,

5) promocja jednostek samorzadu terytorialnego ( budowanie strategii promocji , marketing
terytorialny ),

6) e-administracja ,

7) projekty dofinansowywane z §rodkéw zewnetrznych ( unijne i programy krajowe —
przygotowywanie wnioskéw , zarzadzanie , rozliczanie , monitoring i ewaluacja projektow ,
system nakladania korekt finansowych )

8) rozliczanie podatku VAT ,

9) podatki i oplaty lokalne , w tym udzielanie ulg i umorzen oraz windykacja naleznoéci ,

10) udzielanie pomocy publicznej ,

11) zmiany w podatku PIT ,

12) budzet zadaniowy ,ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych w realizacji budzetu
zadaniowego , dostosowanie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadan ,

13) przygotowanie projektu budzetu na rok 2013 oraz wieloletniej prognozy finansowe;j |

14) sprawozdawczo$¢ budzetowa — praktyczne rozwigzania ,

15) zamknigcie ksiag rachunkowych za rok 2012 w jednostkach sektora finanséw publicznych ,

16) ksiggowos¢ budzetowa , w tym aktualizacje programu Platnik ,

17) fundusz sotecki ,

18) zwrot podatku akcyzowego ,

19) gospodarka odpadami ,

20) uzytkowanie wieczyste ,

21) archiwizacja dokumentow |

22) proces inwestycyjny w samorzadzie ( kosztorysowanie , umowy na roboty budowlane ),

23) planowanie przestrzenne , renta planistyczna,
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24) oplaty adiacenckie ,

25) utrzymanie zasobow lokalowych gminy ( ustawa o ochronie praw lokatoréw , wspdlnoty
mieszkaniowe),

26) zbiorowe zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciek6w,

27) dodatki mieszkaniowe ,

28) zarzadzanie drogami ( budowa i remonty drég , oplaty za zajecie pasa drogowego , zimowe
utrzymanie drog ) ,

29) wlasciwos¢ miejscowa w sprawach rejestracji stanu cywilnego ,

30) zasady sporzadzania aktéw stanu cywilnego ,

31) postgpowanie administracyjne o zmiang imienia i nazwiska ,

32) transkrypcje aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granicq ,

33) obowiazki gminy wynikajace z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r o opiece nad dzie¢mi w wieku
dolat3,

34) zasady przyznawania dotacji , sporzadzania uméw i rozliczania dotacji dla organizacji
pozarzadowych w $wietle ustawy o dziatalnosci oraganizacji pozytku publicznego i o
wolontariacie ,

35) nowe obowiazki gminy wynikajace z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym ,

36) kontrola zarzadcza ,
37) CEIDG.
§2
Ustalona w § 1 tematyka szkolen nie wyklucza skierowania pracownika na szkolenie z innego
zakresu zadan realizowanych przez Urzad Miejski w Toszku , jezeli zaistnieje koniecznosé
wynikajaca ze zmiany przepiséw prawnych lub pojawieniem si¢ probleméw w realizacji zadan
przez pracownikow.
§3
1.0 skierowaniu pracownika na szkolenie decyduje Burmistrz Toszka , Zastgpca Burmistrza lub
Sekretarz Gminy.
2.Skierowanie moze nastapi¢ na wniosek pracownika lub bezposredniego przetozonego
pracownika.
§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Sekretarz Gminy

Mmgr in2. Malgorzata Porebska




