Zarzadzenie Nr ..é..f.)..../2012

Burmistrza Toszka

................................

zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury przeplywu informacji pomiedzy pracownikami
Urzegdu Miejskiego w Toszku o zatwierdzonych fakturach

Na podstawie art.33 ust 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 r Nr 142 , poz. 1591 z p6Zn.zm.)

zarzadzam , co nastepuje :

§ 1

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 87/ 2004 Burmistrza Toszka z dnia 6 wrzesnia 2004 r w sprawie
| procedury przeptywu informacji pomi¢dzy pracownikami Urzedu Miejskiego w Toszku o

i zatwierdzonych fakturach , zmienionego zarzadzeniem Nr 14/2009 z dnia 23 stycznia 2009 r

| wprowadzi¢ nast¢pujace zmiany :

1) § 3 otrzymuje brzmienie : ,, § 3 1. Faktury wraz z korespondencja wplywajaca do Urzedu sa
przekazywane Sekretarzowi Gminy do dekretacji w formie pisemnej i elektroniczne;.

2. Zadekretowane w formie pisemnej faktury i korespondencja przekazywane s nastepnie
Burmistrzowi i Zastgpcy Burmistrza do zapoznania si¢.”

2) § 4 otrzymuje brzmienie : ,,§ 4 Faktury przekazywane sg w formie pisemne;j i elektroniczne;j
Skarbnikowi Gminy , ktéry nastgpnie przekazuje je pracownikom merytorycznym do
sprawdzenia i opisania.”

3) W§5 wust. 2 zapis ,, do Referatu ksiggowosci” otrzymuje brzmienie ,,Skarbnikowi
Gminy”.

4) W § 6 w ust.4 zapis ,, do Referatu ksiegowosci” otrzymuje brzmienie ,,Skarbnikowi
Gminy”.

§2

Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikow z niniejszym zarzgdzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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