AT TOSZKA
L Cws Chrobrege 2
<4-180 Toszek

Zarzadzenie Nr ... 9.4..n012
Burmistrza Toszka

...................................

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji ochrony obiektu , dokumentéw i pieczeci w Urzedzie
Miejskim w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r ,
Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.)

zarzadzam , co nastgpuje :

§1

W instrukcji ochrony obiektu , dokumentéw i pieczeci w Urzedzie Miejskim w Toszku ,

stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 35/2009 Burmistrza Toszka z dnia 20 lutego 2009 r
wprowadzi¢ nast¢pujace zmiany :

1. § 6 otrzymuje brzmienie : ,,§ 6

1. Okna pomieszczen znajdujacych si¢ na parterze budynku Urz¢gdu Miejskiego w Toszku

winny by¢ zabezpieczone krata,.

2. Drzwi wejsciowe do pomieszczen Urzedu Stanu Cywilnego winny by¢ zabezpieczone
krata.

3. Drzwi wejsSciowe do pomieszczen archiwum winny by¢ ognioodporne.

4. Wejscie do pomieszczenia kasy , okienko kasowe oraz wejscie do pomieszczenia , w
ktorym przechowywana jest dokumentacja spraw dotyczacych realizacji zadan z zakresu
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych winny by¢ zabezpieczone roletami
antywlamaniowymi.”

2. W § 9 zapis ,, kancelarii tajnej” zastgpuje si¢ zapisem ,, w pomieszczeniu , w ktérym
przechowywane sg dokumenty niejawne opatrzone klauzulg ,zastrzezone ,, i ,,poufne”.”
3. § 18 otrzymuje brzmienie : ,,§ 18
Zasady ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie okre$la ustawa o ochronie informacji

niejawnych , akty wykonawcze do ustawy oraz odrebne przepisy wewnetrzne wydane na
podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych.”

§2

Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Toszku z
niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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