Zarzadzenie Nr .45./201 1
Burmistrza Toszka
z dnia 21 lutego 2011 r

w sprawie : okreslenia listy przesylek wplywajacych do Urzedu Miejskiego w Toszku , ktore nie sg
otwierane przez pracownika sekretariatu.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r
Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm.)oraz § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcji
kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14 | poz. 67)

§ 1
Pracownik sekretariatu nie otwiera przesylek :

1) oznaczonych klauzulg : ,,zastrzezone” , ,,poufne” , ,tajne” , ,Scisle tajne”,

2) wartosciowych, za wyjatkiem przesylek zawierajacych dowody osobiste,

3) imiennych , na ktérych sa podane : imie¢ i nazwisko pracownika , miejscowos¢ — Toszek ,
ulica — Bolestawa Chrobrego 2.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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