
Zarzctdzenie Nr .9.1.!2011 

Burmistrza Toszka 

z dnia 21 lute go 2011 r 

w sprawie : okreslenia listy przesylek wplywajctcych do Urzl(du Miejskiego w Toszku, kt6re nie sct 
otwierane przez pracownika sekretariatu. 

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorz<:~:dzie gminnym (Dz.U. z 2001 r 
Nr 142 , poz. 1591 z p6zn.zm.)oraz § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowictcej zalctcznik nr 1 
do Rozporzctdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykaz6w oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
dzialania archiw6w zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) 

§ 1 

Pracownik sekretariatu nie otwiera przesylek : 

1) oznaczonych klauzulct: ,zastrzezone" , ,poufne" , ,tajne" , ,scisle tajne", 
2) wartosciowych, za wyjcttkiem przesylek zawierajctcych dowody osobiste, 
3) imiennych, na kt6rych s<:t_podane: imi(( i nazwisko pracownika , miejscowosc- Toszek , 

ulica- Boleslawa Chrobrego 2. 

§2 

Wykonanie zarz<:t_dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§3 

Zarz<:~:dzenie wchodzi w zycie z dniem podj ((cia. 


