Zarzadzenie Nr .?.‘?..../2011
Burmistrza Toszka
z dnia 4 lutego 2011 r

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji przyjmowania skarg i wnioskow w Urzedzie
Miejskim w Toszku

Na podstawie art. 223 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22001 r Nr 142 , poz. 1591 z p6zn.zm.)
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 08 stycznia 2002 r w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr 5 poz. 46 )

§1

W zataczniku do zarzadzenia nr 44/2009 Burmistrza Toszka z dnia 9 marca 2009 r w sprawie

organizacji przyjmowania skarg i wnioskéw w Urzedzie Miejskim w Toszku wprowadzam

nastepujace zmiany :

1.w dziale I Przyjmowanie skarg i wnioskdw pkt 1 otrzymuje brzmienie : ,,1. Informacje o terminie
przyjmowania skarg 1 wnioskow przez Burmistrza Toszka umieszcza si¢ na tablicy informacyjne;)
w Urzedzie Miejskim w Toszku oraz na drzwiach wejsciowych do sekretariatu.”

2.w dziale Il Rejestrowanie skarg 1 wnioskow :

1) pkt S otrzymuje brzmienie :”’S.Pismo wptywajace do Urzedu Miejskiego , po
zadekretowaniu przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy jako skarga lub wniosek i
wskazaniu pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za jego rozpatrzenie, jest
rejestrowane w rejestrze centralnym i otrzymuje numer z rejestru centralnego , a nastepnie
jest przekazywane przez pracownika , o ktorym mowa w pkt 1 do wskazanego pracownika
merytorycznego”,

2) pkt 6 otrzymuje brzmienie :”6.Kazde pismo dotyczace tej samej skargi ( wniosku)
otrzymuje ten sam numer;przy numerowaniu pism stosuje si¢ zasady obowiazujacej
instrukcji kancelaryjnej”.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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