
Zarz(ldzenie Nr . .!.~ .. ./2011 

Burmistrza Toszka 

z dnia 4 1utego 2011 r 

zmieniaj(lce zarz(ldzenie w sprawie organizacji przyjmowania skarg i wniosk6w w Urz~dzie 
Miejskim w Toszku 

Na podstawie art. 223 § 1 Kodeksu post~powania administracyjnego oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy 
z dnia 8 marca 1990 r o samorz(ldzie gminnym (t.j. Oz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) 
Rozporz(ldzenia Rady Ministr6w z dnia 08 stycznia 2002 r w sprawie organizacji przyjmowania 
i rozpatrywania skarg i wniosk6w (Dz.U. Nr 5 poz. 46) 

§ 1 

W zal(lczniku do zarz(ldzenia nr 44/2009 Burmistrza Toszka z dnia 9 marca 2009 r w sprawie 
organizacji przyjmowania skarg i wniosk6w w Urz~dzie Miejskim w Toszku wprowadzam 
nast~puj(lce zmiany : 
l.w dziale I Przyjmowanie skarg i wniosk6w pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,1. lnformacje o terminie 

przyjmowania skarg i wniosk6w przez Burmistrza Toszka umieszcza si~ na tablicy informacyjnej 
w Urz~dzie Miejskim w Toszku oraz na drzwiach wejsciowych do sekretariatu." 

2.w dziale II Rejestrowanie skarg i wniosk6w : 

1) pkt 5 otrzymuje brzmienie :"5.Pismo wplywaj(lce do Urz~du Miejskiego, po 
zadekretowaniu przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy jako skarga lub wniosek i 
wskazaniu pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za jego rozpatrzenie, jest 
rejestrowane w rejestrze centralnym i otrzymuje numer z rejestru centralnego, a nast~pnie 
jest przekazywane przez pracownika, o kt6rym mowa w pkt 1 do wskazanego pracownika 
merytorycznego", 

2) pkt 6 otrzymuje brzmienie :"6.Kazde pismo dotycz(lce tej samej skargi ( wniosku) 
otrzymuje ten sam numer;przy numerowaniu pism stosuje si~ zasady obowi'l_ZUj(lcej 
instrukcji kancelaryjnej". 

§2 

Wykonanie zarz(ldzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§3 

Zarz(ldzenie wchodzi w zycie z dniem podj~cia. 


