
Zarzqdzenie Nr ~S. .... /2010 

Burmistrza Toszka 

z dnia 31 stycznia 2011 r 

w sprawie : wykazu dokument6w obowiqzujqcych w Urzttdzie Miejskim w Toszku zwictzanych 
z kontrolct zarzctdczct 

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzctdzie gminnym ( Dz.U. 
z 2001 r, Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.), art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o 
finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.) 

zarzctdzam, co nastt(puje : 

§ 1 

Sporzctdza sitt wykaz dokument6w obowictzujqcych w Urzttdzie Miejskim w Toszku zwictzanych 
z kontrolct zarzctdczct w brzmieniu zalctcznika do niniejszego zarzctdzenia. 

§2 

Zobowictzuje sitt Sekretarza Gminy do zapoznania pracownik6w z wykazem. 

§ 3 

Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

R~DCA' PRAWNY 
~ 

mgr ~- drzej Mn/ski 
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Zalqcznik do zarzqdzenia nr~./20 10 
Burmistrza Toszka 
z dnia 31 stycznia 20 11 r 

----- ------ ------- ---- -------- ---

N azwa dokumentu 

Statut Urz~du Miejskiego w Toszku ( uchwala Nr XXXVII/370/06 Rady Miejskiej w 
Toszku z dnia 27 czerwca 2006 r) 

--
Regulamin organizacyjny Urz~du Miejskiego w Toszku ( zarzqdzenie nr 160/2009 z 
dnia 11.08. 2009 r z p6Zn.zm.) 

Regulamin pracy Urz~du Miejskiego w Toszku (zarzqdzenie Nr 62/2009 z dnia 8 
kwietnia 2009 r, z p6zn.zm.) 

Regulamin okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownik6w samorzqdowych 
(zarzqdzenie Nr 184/2010 z dnia 8 .07. 2010 r z p6zn.zm.) 

Regulamin wynagradzania pracownik6w Urz~du Miejskiego w Toszku ( zarzqdzenie 
Nr 70/2009 z dnia 27 kwietnia 2009 r z p6Zn.zm.) 

Zasady przyznawania dodatku specjalnego dla samorzqdowych pracownik6w 
mianowanych zatrudnionych w Urz~dzie Miejskim w Toszku ( zarzqdzenie Nr 
84/2009 z dnia 30.04.2010 r z p6zn.zm.) 

Zasady przyznawania dodatku specjalnego dla kierownik6w Osrodka pomocy 
Spolecznej w Toszku i Zespolu Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku 
( zarzqdzenie nr 213/2009 z dnia 21.10.2009 r) 

Procedura zarzqdzania ryzykiem ( zarzqdzenie nr 28/2011 z 31.01.2011 r) 

Regulamin naboru na wolne stanowiska urz~dnicze , w tym kierownicze stanowiska 
urz~dnicze w Urz~dzie Miejskim w Toszku oraz kierownik6w Osrodka Pomocy 
Spolecznej w Toszku i Zespolu Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku 
( zarzqdzenie nr 33/2009 z dnia 18.02.2009 r z p6Zn.zm.) 
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Urz~dzie Miejskim w Toszku ( zarzqdzenie nr 159/2009 z dnia 11.08.2009 r) 
~---~------------------------------~~ 
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Zarzqdzenie w sprawie oswiadczen 0 prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej przez I 
pracownik6w samorzqdowych (nr 183/2008 z dnia 8.10.2008 r) 1 

Zasady przyjmowania skarg i wniosk6w w Urzydzie Miejskim w Toszku ( zarzqdze~ij 
nr 44/2009 z dnia 9.03.2009 r ) 

Instrukcja ochrony obiektu , dokument6w i piecz~ci w Urz~dzie Miejskim w Toszku 
( zarzqdzenie nr 35/2009 z dnia 20.02.2009 r) 

Procedura przeplywu informacji o zatwierdzonych fakturach ( zarzqdzenie nr 87/2004 
z dnia 6.09.2004 z p6Zn.zm.) 

Procedura kontroli prac komisji przetargowych ( zarzqdzenie nr 86/2004 z dnia 
6.09.2004 r z p6zn.zm.) 

Procedura kontroli kompletnosci kosztorys6w inwestorskich (zarzqdzenie nr 85/2004 
z dnia 3.09.2004 r) 

Procedura kontroli przestrzegania obowiqzku publikacji informacji o sporzqdzeniu 
__ ___j 
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wykaz6w nieruchomosci ( zarz<tdzenie nr 89/2004 z dnia 7.09.2004 r) 

18 Procedura kontroli wewn~trznej przygotowania um6w o dotacje udzielane z budzetu 
Gminy Toszek (zarz<tdzenie nr 9112004 z dnia 13.09.2004 r) 

19 Procedura kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
(zarz<tdzenie nr 88/2004 z dnia 7.09.2004 r z p6zn.zm. ) 

20 Procedura post~powania przy poswiadczaniu oswiadczen osoby prowadz<tcej 
gospodarstwo rolne o osobistym prowadzeniu tego gospodarstwa ( zarz<tdzenie nr i 

172/2009 z dnia 9.09.2009 r) 

21 Procedura samooceny systemu kontroli zarz<tdczej w Urz~dzie Miejskim w Toszku 
(zarz<tdzenie nr 309/201 z dnia 20.10.2010 r) 

22 Procedura kontroli prawidlowosci udzielania ulg i umorzen podatkowych 
( zarz<tdzenie nr 20/2009 z dnia 30.01.2009 r) 

23 Procedura kontroli prawidlowosci prowadzenia windykacji zaleglosci podatkowych 
! ( zarz<tdzenie nr 2112009 z dnia 30.01.2009 r) 

24 Instrukcja obiegu i kontroli dokument6w ksi~gowych ( zarz<tdzenie nr 226/2007 z 
dnia 31.12.2007 r) 

i 

25 Instrukcja inwentaryzacyjna (zarz<tdzenie nr 233/2008 z 21.11.2008 r z p6Zn.zm.) i 

26 Instrukcja gospodarki kasowej oraz gospodarki drukami scislego zarachowania 
( zarz<tdzenie nr 177/2010 z 1.07.2010 r 

27 Polityka rachunkowosci w Urz~dzie Miejskim w Toszku (zarz<tdzenie Nr 444/2010 z 
dnia 31.12.2010 r) 

i 28 Misja i cele Urz~du Miejskiego w Toszku ( zarz<tdzenie nr 6/2011 z 10.01.2011 r) 

29 Kodeks etyki pracownik6w samorz<tdowych zatrudnionych w Urz~dzie Miejskim w 
Toszku (zarz<tdzenie nr 7/2011 z dnia 10.01.2011 r 


