
Zarzqdzenie Nr .. f. .. ./20II 

Burmistrza Toszka 

w sprawie : okreslenia misji i cel6w Urz<tdu Miejskiego w Toszku. 

Na podstawie art.33 ust. I i ust.3 ustawy z dnia 8 marca I990 r o samorzctdzie gminnym 
( Dz.U. z 200I r, Nr I42, poz. I59I z p6Zn.zm.), 

zarzctdzam, co nast<tpuje : 

§ I 

l.Misjct Urz<tdu Miejskiego w Toszku jest pelnienie sluzby publicznej w zakresie kompleksowej 
i profesjonalnej obslugi Obywatela oraz realizacja zadan publicznych na rzecz zaspakajania 
potrzeb spolecznosci gminy Toszek . 

2. Wizjct Urz<tdu jest e-Urzctd dla Obywatela 

3.Celami Urz<tdu Sq: 

I) w zakresie dobrej pracy Urz<tdu : 

a) skr6cenie terminu zalatwiania spraw urz<tdowych , 
b) profesjonalne, bezstronne i zgodne z prawem zalatwianie spraw Obywateli, 
c) przyjazne i uprzejme traktowanie Obywateli, w tym tworzenie przyjaznych relacji i 

konstruktywnej wsp6lpracy z organami innych jednostek samorzqdu terytorialnego , 
Wojewodq i administracjq rzqdowq, 

d) ciqgle poszerzanie zakresu funkcjonowania system6w informatycznych wspomagajqcych 
prac<t w Urz<tdzie oraz dqzenie do zalatwiania spraw Obywateli drogq elektronicznct, 

e) realizacja zadan publicznych w spos6b zgodny z prawem ,efektywny, oszcz~dny 
i terrninowy. 

2) w zakresie zapobiegania zagrozeniom korupcyjnym : 

a) zapewnienie jawnosci przy realizacji zadan administracji publicznej z uwzgl<tdnieniem 
ograniczen wynikajqcych z przepis6w szczeg6lnych , 

b) tworzenie i doskonalenie przejrzystych procedur post~powania przy realizacji zadan, 
c) podnoszenie kwalifikacji pracownik6w w zakresie wiedzy merytorycznej , jak 

i swiadomosci zagrozen korupcyjnych ' 
d) stale zwi<tkszanie swiadomosci spolecznej i promocja etycznych wzorc6w post~powania, 

3) w zakresie zarzqdzania bezpieczenstwem informacji : 

a) zapewnienie dost<tpnosci informacji zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami 
prawa, 

b) zapewnienie integralnosci informacji gwarantujqce, ze zadne dane nie zostanq zmienione 
w spos6b niezgodny z obowiqzujqcymi w Urz<tdzie zasadami, 

c) zapewnienie poufnosci informacji powierzonych Urz~dowi i przez niego przetwarzanych. 
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4. Zadania Urz<tdu okreslajq: 

1) Statut Urz<tdu Miejskiego w Toszku ( uchwala Nr XXXVII/370/06 Rady Miejskiej 
w Toszku z dnia 27 czerwca 2006 r ), 

2) Regulamin Organizacyjny Urz<tdu Miejskiego w Toszku (zarzctdzenie Nr 43/2009 r 
z dnia 9 marca 2009 r z p6Zn.zm.) Burmistrza Toszka, 

3) budzet Gminy Toszek uchwalany na poszczeg6lne lata kalendarzowe. 

5. Zobowiqzuj<t Sekretarza Gminy do zapoznania pracownik6w Urz<tdu Miejskiego w Toszku 
z niniejszym zarzctdzeniem. 

6.Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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