
Zarządzenie Nr . .q~}/20 10 

Burmistrza Toszka 

w sprawie: wprowadzenia działań usprawniających funkcjonowanie kontroli zarządczej 
w Urzędzie Miejskim w Toszku 

Na podstawie art .33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym ( OZ.U. 
z 200 l r , Nr 142 , poz. 1591 z późn.zm.) , art. 69 ust. l pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r 
o finansach publicznych (Oz.U . Nr 157, poz. 1240 z późn.zm.),oraz zarządzenia nr 309/2010 
Burmistrza Toszka z dnia 20 października 20 lOr w sprawie wprowadzenia procedury samooceny 
systemu kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim w Toszku z późn.zm. 

zarządzam, co następuje: 

I . Zobowiązuję Sekretarza Gminy do: 
-	 weryfikacji kwestionariuszy samooceny funkcjonowania kontroli zarządczej w 

Urzędzie Miejskim w Toszku oraz opracowania projektów kwestionariuszy 
odrębnych dla stanowisk urzędniczych i kierowniczych urzędniczych , a następnie 
do przedstawienia projektu kwestionariuszy Burmistrzowi Toszka do akceptacji w 
terminie do dnia 3 l marca 2011 r, 

przygotowania wykazu dokumentów dotyczących funkcjonowania kontroli 
zarządczej w Urzędzie Miejskim w Toszku w terminie do dnia 31 stycznia 2011 r , 
opracowania projektu kodeksu etyki pracownika samorządowego oraz 
przedstawienia go Burmistrzowi Toszka do akceptacji w terminie do dnia 15 stycznia 
2011 r , 

opracowania projektu dokumentu określającego misję i cele Urzędu Miejskiego w 
Toszku oraz przedstawienia go Burmistrzowi Toszka do akceptacji w terminie do 
dnia J 5 stycznia 2011 r , 

2. 	Powołuję zespół w składzie: Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, zastępca Burmistrza 

Toszka do opracowania procedury zarządzania ryzykiem w Urzędzie Miejskim w Toszku 

w terminie do dnia 31 marca 2011 r , 


3. Zobowiązuję Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy oraz zastępcę Bunnistrza Toszka do 

przejrzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Toszku oraz zakresów 

czynności podległych im pracowników pod kątem stopnia obciążenia pracowników 

obowiązkami oraz przedstawienia wniosków z dokonanego przeglądu Burmistrzowi Toszka 

do dnia 31 marca 2011 r. 


4, 	Zobowiązuję Sekretarza Gminy do ujęcia w programie szkoleń na rok 2011 szkolenia z zakresu 
kontroli zarządczej. 

5.Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

6,Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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