BURMISTRZ TOSZKA
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek

Zarzadzenie nr 8/2009
Burmistrza Toszka

7 dnia 16 stycznia 2009 r

zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Toszka w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego
w Toszku.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o 9;1111()1‘zadzie gminnym (Dz.U.
22001 r Nr 142, poz. 1591 z poézn.zm.) , art. 129 § l.art. 135 §1 1 § 2 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r Nr 21, poz. 94 7 pozn.zm.) .art.42 ustawy
7 dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223 .poz. 1458)

zarzadzam . co nastepuje :

1.W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 71/2004 Burmistrza Toszka z dnia 20 lipca 2004 r
w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Toszku . zmienionego zarzadzeniem
Nr 159/2007 Burmistrza Toszka z dnia 29 grudnia 2005 r oraz zarzadzeniem Nr4/2008
7 dnia 10 stycznia 2008 r wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1)§ 14 otrzymuje brzmienie : ..§ 14. Czas pracy pracownika samorzadowego nie moze
przekracza¢ 8 godzin na dobg i przecigtnie 40 godzin w przecigtnym pigciodniowym
tygodniu pracy . Ustala si¢ 3-miesieczny okres rozliczeniowy.

2).W § 15 dodaje sie :
ust. 2w brzmieniu : ..2. Ze wzgledu na specytike pracy na stanowisku
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. w sytuacji obecnosci kierownika ( zastepey
kierownika)w pracy w sobote . ustala si¢ jako dzien wolny najblizszy poniedzialek
w tygodniu nastepujacym po sobocie . w czasie ktorej kierownik( zastepea kierownika
pracowal,”ust. 3 w brzmieniu : .3. W przypadku , gdy sobota , o0 ktorej mowa w ust. 2
przypada na koniec okresu rozliczeniowego , o ktérym mowa w § 18 | kierownikowi
(zastgpey) nalezy wyplaci¢ wynagrodzenie oraz dodatek w wysokosci 50% wynagrodzenia .
chyba ze kierownik ( zastepca )przed uptywem danego okresu rozliczeniowego wystapi
do Burmistrza z wnioskiem o udzielenie w zamian czasu wolnego w nastgpnym okresie
rozliczeniowym™,

3).§ 16 otrzymuje brzmienie :
»§ 16. 1.W Urzedzie Miejskim w Toszku wprowadza si¢ system rownowaznego czasu pracy
2.Dla pracownikow . za wyjatkiem pracownikéw zatr udnionych na stanowiskach obstugi
wprowadza si¢ nastgpujacy czas pracy :
- poniedzialek . wtorek , sroda od godz. 7.00 do godz. 15.00
- czwartek od godz. 7.00 do godz. 17.00,
= piqtek od godz. 7.00 do godz. 13.00.

3.Dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach obstugi ustala si¢ nastepujacy
czas pracy
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-poniedziatek . wtorek i $roda od godz. 12.00 do godz. 20.00
-czwartek od godz. 13.00 do godz. 21.00.

-piatek od godz. 11.00 do godz. 19.00

4).§ 19 otrzymuje brzmienie : ..§ 19 .1.Jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby Urzedu .
pracownik samorzadowy ma obowigzek pracowaé w godzinach nadliczbowych . a takze
w noce , niedziele i $wieta , w tym wyjatkowych przypadkach takze w porze nocnej
oraz w niedziele 1 $wigta.

2.Pracownikow1 samorzadowemu za prace wykonywana na polecenie przelozonego

w godzinach nadliczbowych przystuguje wedlug jego wyboru , wynagrodzenie albo czas

wolny w tym samym wymiarze , z tym ze czas wolny . na wniosek pracownika . moze by¢

udzielony w okresie bezposrednio poprzedzajacym urlop wypoczynkowy lub po jego
zakonczeniu lub w okresie rozliczeniowym . w ktérvm pracowal po godzinach pracy.

.Wniosek o udzielenie czasu wolnego pracownik sklada do Burmistrza Toszka przed

uplywem okresu rozliczeniowego . w ktorym pracowal po godzinach pracy,

wskazujac termin udzielenia czasu wolnego.

4 Na wniosek pracownika zlozony przed uptywem okresu rozliczeniowego , w ktoérym
swiadczyl prace poza normalnymi godzinami pracy . Burmistrz moze udzieli¢ mu czasu
wolnego w nastepnym okresie rozliczeniowym.,z tym ze pracownik winien wskazac
konkretny termin udzielenia czasu wolnego.
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5).w § 24 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu : 4. Odpracowanie wyjsé prywatnych nie stanowi
pracy w godzinach nadliczbowych™.

6). w § 32 ust.1 otrzymuje brzmienie :"1. Klucze do pomieszczen biurowych sa pobierane
przez pracownikow z gablotki umieszczonej w sekretariacie :
od poniedzialku do $rody od godz. 6.50 , a zdawane od godz.15.00,
w czwartek od godz. 6.50 , a zdawane od godz. 17.00.”
w pigtek od godz. 6.50 , a zdawane od godz. 13.00”

2..Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

3.Zarzadzenie wchodzi w zycie po upltywie 2 tygodni od podania do wiadomosci
pracownikom Urzedu Miejskiego w Toszku.




