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zmieniajgce zarzadzenie Burmistrza Toszka w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w
Toszku regulaminu organizacyjnego , okreslajacego jego organizacje i zasady
funkcjonowania

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22001 r Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm) zarzadzam , co nastepuje :
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W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku stanowiacym zalacznik

do zarzadzenia nr 42/2007 Burmistrza Toszka z dnia 10 maja 2007 r w sprawie nadania
Urzedowi Migjskiemu w Toszku regulaminu organizacyjnego , okreslajgcego jego
organizacje i zasady funkcjonowania zmienionego zarzadzeniem nr 69/2007 z dnia

21 czerwca 2007 r ,zarzadzeniem Nr 70/2007 z dnia 22 czerwca 2007 r ,zarzadzeniem

Nr 119/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r , zarzgdzeniem Nr 224/2007 z dnia 31 grudnia 2007 r
oraz zarzadzeniem nr 3/2008 z dnia 9 stycznia 2008 r wprowadza si¢ nastgpujace zmiany
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1. punkt 27 otrzymuje brzmienie : ., 27. samodzielne stanowisko ds. drég SD .,
2. punkt 28 otrzymuje brzmienie : ., 28 Punkt rejestracji PR ..,
3. punkt 27 otrzymuje numer 29

2.§ 18 otrzymuje brzmienie : ..§ 18. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska
ds. obstugi kancelaryjnej nalezy w szczegolnosci realizacja zadan z zakresu:

1).przyjmowania , rejestracji i przekazywania poszezegdlnym komodrkom Urzedu pism
i dokumentoéw wplywajacych do Urzegdu,

2).rejestracji 1 wysylania korespondencii.

3).wykonywanie innych zadan powierzonych przez burmistrza .,

4)obstugi sekretariatu burmistrza,

S)prenumeraty i rozdzielnictwa wydawnictw urzedowych oraz prasy.

6)obstugi kserokopiarki i faksu oraz zabezpieczenia sprawnosei ich funkcjonowania.

T)prowadzenia rejestru ksiggozbioru Urzedu,

8)stwierdzania wlasnorecznosei podpisu , zgodnie z udzielonym upowaznieniem .

9)potwierdzania zgodnosei z oryginalem dokumentow

10ywykonywania czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem :

-pism sadowych,

-ogloszen o ustanowieniu kuratora dla strony , ktorej miejsce pobytu jest nieznane ,

-obwieszczen o licytacjach . przetargach , konkursach oraz prowadzenie ich ewidencji.

11)spisywania zeznan $wiadkdw,
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12)wykonywania zadan stuzby bhp.

1013)wykonywanie innych zadan powierzonych przez burmistrza.

3.8 34 otrzvmuje brzmienie : ..§ 34. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. drog
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nalezy w szezegolnosci realizacja zadan z zakresu :

nazewnictwa ulic,
numeracji porzadkowej nieruchomosci.

1)
2)
3)regulacji stanow prawnych nieruchomosci zajetych pod drogi gminne ,
)
)

4ywywlaszezania nieruchomosel,

S)odszkodowan za przejmowane przez gming nieruchomosei zwiazane z regulacjg stanow
prawnych drog.

6)werylikacji nazw miejscowosci.

7)drog gminnych.

8)drog transportu rolnego,

9)ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania drog kolowych i mostowych,

10)zajecia pasa drogowego 1 chodnika .

1 )pracowniczych ogrodkow dziatkowych,

12)wykonywania innych zadan powierzonych przez burmistrza.

4.§ 35 otrzymuje brzmienie : ., 35. Do zakresu dzialania Punktu rejestracji nalezy realizacja
zadan zwiazanych ze $wiadczeniem ushug certyfikacyjnych . a w szezegolnosei

1 .realizacja procesu akceptacji zgloszen o wydanie Certyfikatu Subskrybentowi.
2.weryfikacja tozsamoscei Subskrybenta,

3 przekazywanie Subskrybentowi Certyfikatu,

przyjmowanie zgloszen o zmiang stanu Certyfikatow Subskrybentdw

wspoldzialanie ze Slaskim Centrum Spoleczenstwa Informacyjnego w realizacji w/w zadan
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Kolejne numery od numeru 34 do numeru 43 otrzymuja odpowiednio numery od 36 do
numeru 43
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Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2009 r

Al PRAWNY
. W
] B 4 V.0 N

Malski



