
Uchwala NrX.i.lS.1/20 II 
Rady Miejskiej w Toszku 

z dnia¢. .1~':C"pl1.(~:?PA1". 

w sprawie nadania Statutu Zespolowi Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku. 

Na podstawie art. 18 us\. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8marca 1990 r 0 samol"Zqdzie gminnym (Oz.U. 
z 2001 r tj .N r 142 , poz. 1591 z p6b.zm.), art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sie rpni a 2009 r 
o finansach publicznych (Oz. U. ill 157 , poz. 1240 z p6zn.zm. ) oraz art. 5 ust.9 ustawy z dnia 
7 wrzesnia 1991 r 0 syste mie oswiaty (Oz.U. z 2004 r Nr 256,poz. 2572 z p6Zn.zm) 

Rada Miejska w Toszku 
uchwala 

§ 1 

Nadac Statut Zespolowi Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku w brzmieniu zalqcznika do 
niniejszej uehwaly. 

§ 2 

Wykonanie uchwaly powierza si« Burmistrzowi Toszka. 

§ 3 

Traei moe uchwara Nr XIV I 153/08 Rady Miejskiej w Toszku z dn ia 29 stycznia 2008 r 
w sprawie nadania Statutu Zespo lowi Obslugi P lac6wek Oswialowych z p6Zn.zm. 

§ 4 

Uchwala wchodzi w zycie po upl ywie 14 dni od dnia og!oszenia w Ozienniku Urz«dowym 

Wojew6dztwa Slqskiego . 




7,al'lcznik do uchwaly nr )(/ 1 9.112011 
Rady Miejskiej w Toszku z dnia .. ?1.·..08...loI1A ..... 

STATUT ZESPOLU OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH 

Rozdzial I 

Postanowienia og61ne 

§ 1 

Zesp61 Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku, zwany dalej Zespolem dziata na podstawie: 
l.ustawy z dnia 8 marca 1990 r 0 samorzl\dzie gminnym (Dz.U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591 

z pMn.zrn.), 
2.ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r 0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r Nr 256 ,poz. 2572 

z p6zn.zm.), 
3.ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r 0 finansach publicznych (Dz.U.Nr 157 ,poz. 1240 

z p6m.zrn) , 
4.ustawy z dnia 5 lipca 2010 r 0 rachunkowosci (Dz.U z 2009 r Nr 152 ,poZ. 1223 z p6m.zrn.), 
5.niniejszego Statutu, 
6.innych przepis6w reguluj'lcych zasady dzialania gminnych jednostek organizacyjnych. 

§2 

Zesp61 jestjednostk'l organizacyjn'l Gminy 0 statusie jednostki budzetowej. 

§ 3 

Siedziba Zespolu miesci si« w budynku Urz«du Miejskiego w Toszku , 44-180 Toszek , ul. 

Boles!awa Chrobrego 2. 


§4 

Obszarem dzialania Zespolu j est Gmina Toszek . 

§ 4 

Zesp61 moze uzywac skr6tu ZOPO. 

§ 5 

Zesp61 uzywa piecz«ci w brzrnieniu: "Zesp61 Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku ,44-180 
Toszek , ul.Bo1eslawa Chrobrego 2". 

§ 6 

1.0rganem wladnym do przeksztalcenia, reorganizacji i likwidacji Zespolu jest Rada Miejska 

w Toszku. 


2.N adz6r nad dzialalnosci'lZespolu sprawuj e Burmislrz Toszka . 




Rozdzial II 

Przedmiot i zakres dzialania 

§ 7 

Podstawowym przedmiotem dzialalnosci Zespolujest prowadzenie obslugi administracyjnej, 
finansowo-ksi~gowej i organizaeyjnej plae6wek oswiatowyeh , dla kt6ryeh Gmina Toszek jest 
organem prowadz"eym , ~. 
I . gimnazjum , 

2.szk61 podstawowyeh z oddzialami przedszkolnymi , 

3.przedszkola. 


§8 

Zadania Zespotu obejmuj" w szczeg61nosei : 

I . w zakresie organizacji i zarzqdzania plae6wkami oswiatowymi : 

I) prowadzenie dzialan nadzorezych i kontrolnych pozostaj"cyeh w zakresie kompetencji organu 
prowadz"cego dotyezqee prawidlowosci realizacji zadan przez plae6wki oswiatowe na podstawie 
upowaZnien i pelnomocnictw Burmistrza, 

2)przygotowywanie Burmistrzowi opinii , wniosk6w i uwag do projekt6w rocznych arkuszy 

organizacyjnych poszczeg61nyeh plac6wek oswiatowych , a takZe do zmian w projektach 

wnoszonyeh przez dyrektor6w w ci<tgu roku szkolnego , 


3) prowadzenie pelnej dokumentacji kadrowej dyrektor6w plae6wek oswiatowych , 

4) przygotowywanie propozycj i dotyczqcyeh powolywania komisji konkursowych dla wylonienia 
kandydat6w na dyrektor6w plac6wek oswiatowych oraz regulamin6w pracy tyeh komisji , 

5) organizaeyjne zabezpieczenie przeprowadzenia konknrs6w na kandydata na dyrektora oraz . 
przygotowywanie projektu zarzqdzenia w sprawach powierzenia funkcji dyrektora plac6wki 
oswiatowej , a takZe odwolania z tego stanowiska, 

6) przygotowywanie Burmistrzowi projekt6w opinii w sprawach powierzenia przez dyrektor6w 
plac6wek oswiatowych funkcji wicedyrektor6w , 

7) przygotowywanie i organizacyjne zabezpieczenie post'(powan egzaminacyjnych na stopien 
awansu zawodowego nauczyciela Illianowanego , 

8) realizacja zadan z zakresu ustalania oraz zillian sieci i obwod6w poszczeg6lnych plac6wek 
oswiatowych , 

9) realizacja zada6. z zakresu utworzenia , likwidacj i , l"czenia plac6wek oswiatowych , 

1 O)przygotowywanie informacji i analiz z zakresu funkejonowania plac6wek oswiatowych , 
W tym prognoz demograf,cznych , 

11 ) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji archiwalnej pracownik6w zatl1ldnionych 
w plac6wkach oswiatowych do roku 1990 oraz bylych pracownik6w przedszkoli , 



12) prowadzenie spraw zwia,zanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli , 

13) prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania stol6wek szkolnych, 

14)organizacja dowozenia uczni6w do szk61 podstawowych i gimnazjum, 

15)organizacja dowozenia dzieci 6-letnich do oddzial6w przedszkolnych i przedszkola, 

I6) 0 rganizacj a dowozenia uczni6w niepelnosprawnych do szkoly specjalnej , 

17) prowadzenie spraw dziec i niepelnosprawnych wymagaj<tcych ksztalcenia specjalnego lub 
indywidualnego , 

18)koordynacja i wsp61dzialanie z dyrektorami plac6wek oswiatowych w pozyskiwaniu srodk6w 
finansowy ch z program6w unijnych i rz<tdowych , 

19)wsp61dzialanie z Wojew6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w 
sprawie dofinansowania wyjazd6w sr6drocznych uczni6w , 

20) organizacja dowozenia uczni6w na zaj«cia sportowe , rekreacyjne finansowane z budzetu 

gminy Toszek" 


21) nadz6r nad realizacj<t przez plac6wki oswiatowe polityki edukacyjnej ustalonej przez Radej 

Miejska, w Toszku , 

2.w zakresie obslugi finansowo-ksi«gowej , rachunkowosci i gospodarowania budzelem : 

1) prowadzenie obslugi fmansowo-ksi«gowej plac6wek oswiatowych oraz nadz6r nad racjonaln<t, 
celowili terminowvealizacjl\. wydatk6w przez plac6wki oswiatowe, 

2) w porozumieniu z dyrektorami plac6wek oswiatowych opracowywanie projekt6w budzet6w na 
katdy rok budZetowy dla poszczeg6lnych plac6wek oswiatowych oraz bie4ca kontrola 
realizacji budZet6w w ciqgu roku , 

3) opracowywanie projekt6w zbiorczych plan6w i analiz ekonomicznych , budzetu oraz informacji 
w zakresie zadail finansowych oswiaty , 

4) sporZl\.dzanie sprawozdail okresowych z wykonania plan6w finansowych obslugiwanych 
plac6wek oswiatowyclt , w terminach okreslonych przepisami oraz na 4danie Rady Miejskiej w 

Toszku , Burmistrza lub Zast«pcy, 

5) prowadzenie rachunkowosci poszczeg6lnych plac6wek oswiatowych zgodnie z obowi<tZUj<tcymi 
przepisami , 

6) obliczanie i wyplata wynagrodzen periodycznych i nieperiodycznych na podstawie otrzymanej 
dokumentacji kadrowej z plac6wek oswiatowych , 

7) sporZltdzanie dla wszystkich pracownik6w plac6wek oswiatowych dokument6w zr6dlowych 
( rozliczet\ z urz«dami skarbowymi i ZUS ) oraz wydawanie zaswiadczet\ 0 wysokosci 

zarobk6w, 



8) wyplata swiadczen socjalnych l1a podstawie danych otrzymywanych z placowek oswiatowych 
dla pracownikow placowck oswiatowych , emery tow i rencist(lW, 

9) prowadzenie pelnej obslugi kasowej wszystk ich plac6wek oswiatowych , 

10) rozliczanie inwentaryzacj i przeprowadzanej w poszczcg61nych placowkach oswiatowych oral, 
prowadzenie gl6wnych ksiqg inwentarzowych , 

11 ) wsp61dzialanie z dyrektorami plac6wek oswiatowych przy obl iczaniu koszt6w rocznych 

projekt6w organizacyjnych przygotowywanych przez dyrektor6w oraz zmian w projektach, 


12) przygotowywanie anahz por6wnawczych koszt6w funkcjonowania plac6wek oswiatowych w 

stosunku do otrzymywanej subwencj i oswiatowej , 


13) biezqce dokonywanie obliczen i kontro la nad zgodnyrn z prawem wyplacaniern wynagrodzenia 
dla nauczycieli , co najrnniej w wysokosci gwarantowanej przez Panstwo , 

14) prowadzenie rachunkowosci oraz rozliczanie realizowanych w placowkach program6w 

unijnych i rZ'ldowych • 


IS) obliczanie i kontrolowanie kalkulacji koszt6w wytworzenia obiad6w w stol6wkach 

przygotowanych przez dyrektor6w, 


16) prawidlowe i terrninowe sporZ'ldzanie sprawozdan finansowych , statycznych i innych 

wymaganych przepisami prawa, 


17) przygotowywanie projekt6w uchwal i zaIZ'ldzen fi nansowych zwi¥aIlych z funkcjonowaniern 
oswiaty, 

3. w zakresie zadan pozostalych : 


1) prowadzenie Systemu Inforrnacji Oswiatowej , 


2) prowadzenie spraw zwi¥aIlych z pomoc~materialna 0 charakterze socj alnym dla uczni6w 

i sluchaczy kolegi6w zamieszkalych na terenie Grniny Toszek , 

3)prowadzenie spraw zwi¥aIlych z dofinansowaniern koszt6w ksztalcenia pracodawcom , kt6rzy 
zawarli z mtodocianymi pracownikarni tunow~ 0 prace w celu przygotowania zawodowego , 

4)wspolpraca z kuratorern oswiaty , administracj4 sarnorz4dowa , rZ4dow4, instytucjarui i 
organizacj ami w zakresie oswiaty , 

5) wsp61dzialanie ze zwi4zkami zawodowymi w zakresie przewidzianym przepisami prawa 
w sprawach zwi~zanych z funkcjonowaniern oswiaty i pracownikarn i oswiaty, 

6) przygotowywanie projekt6w uchwal i zarZ'ldzen z zakresu oswiaty , 

7) wsp61dzialanie ze Skarbnikiern Gminy przy planowaniu i realizacji budze t6w poszczeg61nych 
placowek oswiatowych 

8) prowadzenic spraw z zakresu kontroli spelniania obowiqzku szkolnego oraz obowiqzku nauki 



przez mlodziez w wieku 16- 18 lat zamieszkalq na terenie Gminy Toszek , 

9) realizacja program6w rZ'ldowych z zakresu edukacji i wyr6wnywania szans edukacyj nych 
dzieci i mlodziezy , 

RozdzialllI 

Gospodarka Finansowa 

§ 9 

I.Zesp61 prowadzi gospodark« finansowq wedlug zasad okreslonych w ustawie 0 fll1ansach 


publicznych. 


2. Zesp61 prowadzi odr«bne rachunki dla obslugiwanych plac6wek oswiatowych 


3.Zesp61 prowadzi obslug« finansow<\. w oparciu 0 typowy plan kont dla jednostek budzetowych. 


4.Podstaw<\. gospodarki fll1ansowej Zespolu jest piau dochod6w i wydatk6w zwany planem 

finansowym Zespolu. 


SZesp61 posiada wlasne konto bankowe , kt6rym dyspouuje oddzielnie. 


Rozdzial IV 


Zarz<\.dzanie i Organizacja Zespolu 


§ 10 

l.Zespolem kieruje kierownik i reprezentuje go na zewn<\.trz. 

2.Kierownik Zespolu kieruje jednoosobowo dzialalnosci<\. Zespolu na podstawie pelnomocnictwa 
udzielonego przez Burrnistrza Toszka. 


3 .Kierownika zatrudnia i zwalnia Burmistrz Toszka. 


4.Kierownik Zespolu : 

I) jest przelozonym sluzbowym pracownik6w Zespolu, 

2 )zapewnia wi asci w<\. organizacj<, pracy Zespolu , 

3)odpowiada za caloksztalt dzialalnosci Zespolu. 


S.Pracownik6w Zespolu zatrudnia i zwalnia kierownik Zespolu. 

6.Szczeg6Iow<\. organizacj« Zespolu , w tym podzial zadan oraz zakres uprawnien , obowiqzk6w 
i odpowiedzialnosci pracow:1ik6w okresla Regulamin organizacyjny opracowany przez 
kierownika Zcspolu oraz zatwierdwny przez Burmistrza Toszka. 

7.W przypadku oswiadczenia woli powoduj<\.cego powstanie zobo wi<\.zania fll1ansowego , 
dokurnenty podpisuje gl6wny ksi~gowy i kierownik w zakresie udzielonego pelnomocnictwa. 

8.00 obowi'ezk6w kierownika nalezy wykonywanie zadall okreSlonych przez Burmislrza Toszka 



w przydzielonym mu zakresie czynnosci i odpowiedzialnosci. 
Rozdzial V 

Nadz6r i konlrola 

§ll 

I .Uprawnienia konlrolne wzgl«dem Zespolu realizuje Rada Miejska w Toszku poprzez swoje 
organy oraz Burrnislrz Toszka. 

2.Kontrole mog<\. obejmowac : 


-realizacj« zadafJ. slatulowych przez Zesp61 , 

-realizacj,< planu finansowego Zespolu , 

-wykonywanie kontroli zarz<\.dczej w Zespole. 


Rozdzial VII 

Postanowienia koilcowe 

§ 12 

l.Za przestrzeganie postanowieil niniejszego Statutu odpowiedzialnosc ponosi kierownik Zespolu. 
2.Zmiana niniej szego Slatutu wymaga uchwaly Rady Miejskiej w Toszku. 


