Zalacznik nr 2
do Statutu Gminy Toszek
zdnia 27‘“‘30 LOO5r,

Zasady udostepniania dokumentow publicznych

§1

Niniejszy zalacznik normuje zasady dostepu do dokumentow powstajacych
powstajacych zwiazku z wykonywaniem zadan publicznych , o ktorych

mowa w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym , zwanych dale;
,dokumentami publicznymi ,,.

§2

Dostgp do dokumentow publicznych jest swobodny i petny , poza ograniczeniami
wynikajacymi z ustaw.

§3

Dostgp odbywa sie na warunkach i w trybie okreslonym w dalszych postanowieniach
niniejszego zatacznika.

§4

I.Dokumentami publicznymi , podlegajacymi udostepnieniu i wykorzystaniu na
zasadach okreslonych w niniejszym zalaczniku sg wszelkiego rodzaju dokumenty
wytworzone przez organy gminy , ich komisje oraz jednostki organizacyjne i
pomocnicze Gminy , w zwigzku z realizacja zadah Gminy , jak réwniez skierowana do
nich korespondencja urzedowa , niezaleznie od materialnego noénika , na ktérym ich
tres¢ zostala utrwalona , z wytaczeniem dokumentow publicznych, ktorych zasady
udostepniania sa okreslone w odrgbnych przepisach , a w szczegélnosci -

1)akt indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej ,

2)dokumentow zwiazanych z przyznawaniem swiadczen pomocy spofecznej |
a w szczegolnosci wywiadow srodowiskowych |

3) dokumentéw zawierajacych informacje niejawne , w rozumieniu ustawy o ochronie
informacji niejawnych ,

4) dokumentow zawierajacych informacje objete tajemnica bankowa , handlows,
zawodowa , ubezpieczeniowa lub inna prawnie chroniong tajemnica ,

5) dokumentow zawierajacych informacje objete ochrong na podstawie przepisow o
ochronie danych osobowych |

6) akt osobowych pracownikow , list ptac i innych dokumentow pracowniczych ,



I Dokumentami publicznymi, do ktorych dostep , z zastrzezeniem ust. 2 nie podlega
ograniczeniom , s3 szczegolnosci :

I )protokoty sesji Rady Miejskiej,

2)protokoty posiedzen komisji,

3)uchwaly i zarzadzenia organow Gminy |

4)statuty | regulaminy organizacyjne jednostek pomocniczych i organizacyjnych Gminy,
5)protokoty postgpowan oraz umowy zawarte w sprawach o zamowienia publiczne,
6)dokumentacja finansowa i statystyczna,

7)dokumentacja techniczna ( w tym inwestycyjna ) i geodezyjno-kartograficzna,
8)mapy 1 plany.

2. Dokumentow wymienionych w ust. I nie udostepnia si¢ w zakresie , zakresie jakim
naruszaloby to przepis § 2

§6

I.Udostgpnienie dokumentu publicznego polega na umozliwieniu osobie zainteresowanej
bezposredniego wgladu do wskazanego przez nia dokumentu .

2.Wglad odbywa si¢ w jednostce organizacyjnej , w ktorej dokument jest przechowywany |
w godzinach pracy tej jednostki i w obecnosci pracownika tej jednostki upowaznionego
przez Burmistrza Toszka do udostgpniania informacji publicznej w okreslonym zakresie .
chyba ze okolicznosci pozwalaja na rezygnacje z takiego nadzoru.

§7

Jezeli udostepnienie dokumentu naruszaloby przepis § 2 , dokument udostepnia sie w
jeden z nastepujacych sposobow :

1)poprzez udostepnienie konkretnego fragmentu dokumentu , jezeli takie udostepnienie jest
mozliwe bez szkody dla integralno$ci materialnego nosnika tego dokumentu,

2)w drodze sporzadzenia kopii lub wyciagu z udostepnianego fragmentu dokumentu lub
poprzez wydanie zaSwiadczenia poSwiadczajacego istnienie lub informujacego o tresci
danego fragmentu dokumentu |

3)w inny ,odpowiedni do sytuacji sposaob.

§8

1. Udostepnienie dokumentu publicznego nastepuje na wniosek zainteresowanego , za zgoda
osoby upowaznionej przez Burmistrza Toszka do udostepniania informacji publicznej w
zakresie okreslonym w upowaznieniu

2 Wniosek w sprawie udostgpnienia dokumentu moze by¢ zlozony ustnie, pisemnie lub w
innej formie , chyba ze przepisy szczegolne stanowia inaczej



§9

I.Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek ,podmiot obowigzany do
udostgpnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia informacji , podmiot moze od wnioskodawcy pobraé oplate w
wysokosci odpowiadajacej tym kosztom

2. Wysokosc opfat , o ktérych mowa w ust. 1, obowiazujacych w jednostce | ustala kierownik
jednostki

§10

Odmowa udostepnienia dokumentu publicznego wymaga formy pisemnej i uzasadnienia
przyczyn odmowy.

§11

Postepowanie w sprawie udostepnienia dokumentu publicznego nie wyklucza mozliwosci
zlozenia skargi na zasadach okreslonych w kodeksie postepowania administracyjnego.



