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Uchwala N r I .. .I20 II 

Rady Miejskiej w Toszku 
z dni a.. . .... .. ... .. . 

w sprawie nadania Statutu Zespolo wi Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku. 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lil. h usta \¥)' z dnia 8marca 1990 r 0 samo rz1\.dzie gminnym (Dz.U. 
z 2001 r t.j .Nr 142 , poz. 159 1 z p6in.zm. ) ,art. 12 us t. 2 usta,,)' z dnia 27 sie rpnia 2009 r 
o finansach publicznych (D z. U . nr 157, poz. 1240 z p6in. zm.) oraz art. 5 ust.9 ustawy z dnia 
7 wrzesnia 1991 r 0 syslemie oswialy (Dz.U . z 2004 r Nr 256,poz. 2572 z p6in.zm) 

Rada Miejska w Toszku 
uchwala 

§ 1 

Nadac Statut Zespolowi Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku w brzmieniu zal'1,cznika do 
niniej szej uehwaly. 

§2 

Wykonanie uehwaly powierza si~ Burmistrzowi Toszka. 

§ 3 

Traci moe uchwala Nr XIVI 153 /08 Rady Miej ski ej w Toszku z dnia 29 stycznia 2008 r 
w sprawie nadania Statutu Zespolowi Obslugi Plae6wek OswiatoW)'ch z p6Zn zm. 

§ 4 

Uchwala wehodzi w zycie po uplywie 14 dut od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz«dowym 

Wojew6dztwa SI'1,skiego. 




Za\qczl1i k clo uchwaly llf .. .. .1..12011 
Rady Mi cjskicj w Toszkll z dnia 

STATUT ZESrOLU OBSLUGI rLAC6wEK OSWIATOWYCH 

Rozdziall 

Poslanowienia ogolne 

§ 1 

Zesp6i Obslugi Placowek Oswiatowych w Toszku, zwany dalej Zespolem dziala na podstawie: 
Lustawy zdnia 8 marc a 1990 r 0 samor;qdzie gminnym (Dz.U z 2001 r Nr 142, poz. 159 1 

z pM.rLzm.) , 
2.ustawy z dnia 7 wrzesnia 199 1 r 0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r Nr 256 , poz. 2572 

z p6in.zm.), 
3.ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r 0 finansach pub1icznych (Dz.U.Nr 157 , poz. 1240 

z poin.zm) , 
4.ustawy z dnia 5 1ipca 2010 r 0 rachunkowosci (Dz.U z 2009 r Nr 152, poz. 1223 z pozn.zm.), 
5.niniejszego Statutu, 
6.innych przepisow reguluj ~cych zasady dzialania gminnychjednostek organizacyjnych. 

§2 

Zespol jest jednostk~ organizacyjn~ Gminy 0 statusie jednostki bUdtetowej. 

§3 

Siedziba Zespohl miesci si~ w budynku Urz~du Miejskiego w Toszku , 44-180 Toszek , ul. 

Boleslawa Chrobrego 2. 


§ 4 

Obszarem dzialania Zespolu jest Gmina Toszek . 

§4 

Zesp61 mote uzywac skrotu ZOPO. 

§5 

Zespol uzywa pieczyci w brzmieniu: "Zesp61 Obslugi Plac6wek Oswiatowych w Toszku ,44-180 
Toszek, ul.Boleslawa Chrobrego 2". 

§6 

1.0rganem wladnym do przcksztalcenia, reorganizacr i likwidacj i Zespolu jest Rada Miejska 
wToszku. 

2.Nadz6r nad dziaialnosc i't Zespolu sprawllje Burmislrz Toszka. 



Rozdzialll 

Przedmiot i zakres dzialanin 

§7 

Podstawowym przedmiotem dzialalnosci Zespolll jest prowadzenie obslugi administracyjnej, 
finansowo-ksi~gowej i organizacyjncj plac6wek OSWi3towycl! , dla kt6rych Gmina Toszek jest 
organem prowadzqcym, tj . 
1. gimnazjum, 

2.szk61 podstawowych z oddzialami przedszkolnymi , 

3.przedszkola. 


§ 8 

Zadania Zespolu obejmuj'l w szczeg6lnosci : 

I. w zakresie organizacji i zarutdzania plac6wkami oswiatowymi : 

I) prowadzenie dzialan nadzorczych i kontrolnych pozostaj'lcych w zakresie kompetencji organu 
prowadz'lcego dotycutce prawidlowosci realizacji zadail przez plac6wki oswiatowe na podstawie 
upowamiel1 i pelnomocnictw Burrnistrza, 

2)przygotowywanie BlIrmistrzowi opinii , wniosk6w i uwag do projekt6w rocznych arkuszy 

organizacyjnych poszczeg61nych plac6wek oswiatowych , a takZe do zmian w projektach 

wnoszonych przez dyrektor6w w ci<\gu roku szkolnego , 


3) prowadzenie pelnej dokumentacji kadrowej dyrektor6w plac6wek oswiatowych , 

4) przygotowywanie propozycji dotycutcych powolywania komisji konkursowych dla wylonienia 
kandydatow na dyrektor6w plac6wek oswiatowych Oraz regulamin6w pracy tych komisji , 

5) organizacyjne zabezpieczenie przeprowadzenia konkurs6w na kandydata na dyrektora oraz 
przygotowywanie projektu zarZ'ldZellia w sprawach powierzenia funkcji dyrektora plac6wki 
oswiatowej , a takZe odwolania z tego stanowiska, 

6) przygotowywanie Burmistrzowi projektow opinii w sprawach powierzenia przez dyrektor6w 
placowek oswiatowych funkcji wicedyrektor6w , 

7) przygotowywanie i organizacyjne zabezpieczenie post~powa6 egzaminacyjnych na stopie!) 
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego , 

8) realizacja zada6 z zakresu ustalania oraz zmian sieci i obwodow poszczeg6lnych plac6wek 
oswiatowych , 

9) realizacja zadail z zakresu utworzenia , likwidacji , l'lczenia plac6wek oswiatowych , 

IO)przygotowywanie informacji i nnaliz z zakresu D.lllkcjonowanin plac6wck oswiatowych, 
W tym prognoz demograficznych , 

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji archiwalnej pracownik6w zatmdllionych 
w plncowkach oswiatowych do roku 1990 oraz by\ych pracownikow przcdszkoli , 



12) prowadzenie spraw zw i'1zanych z doskonaleniern zawodowyrn nauczycieli, 

13) prowadzenie spraw z zakresu fUllkcjonowania stol6wek szkolnych, 

14)organizacja dowozcnia llcmi6w do szk61 podstawowych i girnnazjurn, 

15)organizacja dowozenia dzieci 6-letnich do oddzia16w przedszkolnych i przedszkola , 

16)organizacja dowozenia uczni6w niepelnosprawnych do szkoly specjalnej , 

17) prowadzenie spraw dzieci niepelnosprawnyeh wyrnagaj<teych kszta!cenia specjalnego lub 
indywidualnego , 

18)koordynacja i wsp61dzialanie z dyrektorarni plae6wek oswiatowyeh w pozysklwaniu srodk6w 
finansowych z prograrn6w unijnych i rz<tdowych , 

19)wsp61dzialanie z Wojew6dzkirn Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w 
sprawie dofinansowania wyjazd6w sr6droeznych ucmi6w , 


20) organizacja dowozenia uemi6w na zaj~cia sportowe , rekreacyjne fmansowane z budzetu 

gminy Toszek" 


21) nadz6r nad realizaej:tprzez plae6wki oswiatowe polityki edukaeyjnej ustalonej przez Radej 

Miejsk:t w Toszku , 


2.w zakresie obslugi finansowo-ks i~gowej , raehunkowosei i gospodarowania budzetem : 

1) prowadzenie obslugi tinansowo-ksi~gowej plac6wek oswiatowyeh oraz nadz6r nad racjonaln:t, 
eelow<t i terrninow<t realizacj<t wydatk6w przez plac6wki oswiatowe, 

2) w porozurnieniu z dyrektorarni plac6wek oswiatowych opracowywanie projekt6w budzet6w na 
kazdy rok budzetowy dla poszczeg61nych plac6wek oswiatowych oraz bie:l.<tca kontrola 
realizacji budzet6w w ci<tgu rok-u , 

3) opracowywanie projekt6w zbiorczych plan6w i analiz ekonomicmyeh , budzetu oraz informacji 
w zakresie zadan frnansowyeh oswiaty , 

4) sporz<tdzanie sprawozdan okresowych z wykonania plan6w tinansowych obslugiwanych 
plac6wek oswiatowych , w terrninach okreslonych przepisarni oraz na z<tdanie Rady Miejskiej w 

Toszku , Bunnistrza lub Zast~pcy, 

5) prowadzenie raehunkowosci poszezeg61nyeh plae6wek oswiatowych zgodnie z obowi<tzuj<tcyrni 
przepisamt , 

6) obliezanie i wyplata wynagrodzen periodyeznych i nieperiodycznych na podstawie otrzyrnanej 
dokumentaeji kadrowej z plac6wek oswiatov.'Ych , 

7) sporzqdzanie dla wszystkich pracQwnik6w plac6wek oswiatowych dokument6w zr6cllov.'Ych 
( rozliczelt z urz~daOli skarbowymi i ZUS ) oraz wyclawanie zaswiadczct\ 0 wysokosci 

zarobk6w , 



8) wypla\a swiadczCI'l socjalnych na podstawic danych otrzymywanych z plac6wek oswiatowych 
dla pracownik6w plac6wek oswiatowych , emeryt6w i rencis\6w, 

9) prowadzenie pelnej obslugi kasowej wszystkich plac6wek oswia\owych , 

10) rozliczanie inwentaryzacj i przeprowadzanej w poszczeg61nych plac6wkach oswiatowych oraz 

prowadzenie gl6wnych ksi'!g inwentarzowych , 


11) wsp61dzialanie z dyrektorami plac6wek oswiatowych przy obliczaniu koszt6w rocznych 

projek\6w organizacyj nych przygotowywanych przez dyrektor6w oraz zmian w projek\ach, 


12) przygotowywanie analiz por6wnawczych koszt6w funkcjonowania plac6wek oswiatowych w 

s\osullku do otrzymywanej subwellcji oswiatowej , 


\3) bie;qce dokonywanie obliczen i kontrola nad zgodnym z prawem wyplacaniem wynagrodzenia 
dla nauczycieli, co llajrnniej w wysokosci gwarantowanej przez P3!lstwo , 

14) prowadzellie rachunkowosci oraz rozliczanie realizowanych w plac6wkach program6w 

unijnych i r;qdowych , 


15) obliczanie i kontrolowanie kalkulacji koszt6w wytworzenia obiad6w w stol6wkach 

przygotowanych przez dyrektor6w, 


16) prawidlowe i tenninowe sporzqdzanie sprawozdafl finansowych , statycznych i innych 

wymaganych przepisanai prawa, 


17) przygotowywanie proje1ct6w uchwa! i zarzqdzen fmansowych zwi~nych z funkcjonowaniem 
oswiaty, 

3. w zakresie zadafl pozostalych: 


1) prowadzellie Sys\emu Infonnacji Oswiatowej , 


2) prowadzenie spraw zwi'l.zanych z pomoc'l.materialna 0 charakterze socjaInym dla uczni6w 

i sluchaczy kolegi6w zamieszkalych na terenie Gminy Toszek , 

3)prowadzenie spraw ZWi1\Z3!lych z dofinansowaniem koszt6w ksztalcenia pracodawcom , kt6rzy 
zawarli z mlodocianymi pracownikanai umow~ 0 prace w celu przygotowania zawodowego , 

4)wsp6lpraca z kuratorem oswiaty , administracj'l. samorz'\.dowa , rz'l.dow'\., instytucjami i 
organizacj ami w zakresie oswiaty , 

5) wsp61dzialanie ze zwi'l.zkami zawodowymi w zakresie przewidzianym przepisami prawa 
w sprawach zwi'1.zanych z funkcjonowaniem oswiaty i pracownikami oswiaty, 

6) przygotowywallie projekt6w uchwa! i Ze'lTz'l.dzcn z zakresu oswiaty , 

7) wsp6!dzialanie ze Skarbnikiem Ominy przy planowaniu i realiZe"lcji budzet6w poszczeg61nych 
plac6wek oswialowych 

8) prownclzenie spraw z zakresu kOlltroji speiniania obowi~lZku szkolnego oraz obo\Vi~zku nanki 



przez 1l1lodziez \Y wicht 16-1 8 lat zamieszkal~ n3 tcrcni c Gll1iny Toszck , 

9) realizacja prograll1ow rz~dowych z zakresu cdukacj i i wyr6wnywania szans edukacyj nych 
dzieci i mlodziezy , 

Rozdzial III 

Gospodarka Finansowa 

§9 

1.Zcspol prowadzi gospodark« finansowll wedlug zasad okreslonych w ustawie 0 finansach 


publicznycll. 


2. Zespol prowadzi odr«bne rachunki dla obslugiwanych plac6wek oswiatowych . 


3 .Zespol prowadzi obslug« fillansow<t w oparciu 0 typ:>wy plan kont dla jednostek budzetowych. 


4.PodSlaw<t gospodarki frnansowej Zespolu jest plan dochod6w i wydatk6w zwany planem 

frnansowym Zespolu. 


5.Zesp61 posiada wlasne konto bankowe , kt6rym dysponuje oddzielnie. 


Rozdzial IV 


Zarzlldzanie i Organizacja Zespolu 


§ 10 

I.Zespolem kieruje kierownik i reprezentuje go na zewn<ttrz. 

2.Kierownik Zespolu kieruje jednoosobowo dzialalnoscill Zespolu na podstawie pelnomocnictwa 
udzielonego przez Burmistrza Toszka. 


3.Kierownika zalrudnia i zwalnia Burmistrz Toszka. 


4.Kierownik Zespolu : 

1) jest przelozonym sluzbowym pracownikow Zespolu , 

2 )zapewnia wlasciwll organizacj~ pracy Zespolu , 

3)odpowiada za caloksztalt dzialalnosci Zespolu. 


5 .Pracownik6w Zespolu zatrudnia i zwalnia kierownik Zespolu. 

6.Szczeg610w<t organizacj« Zespolu , w tym podzial zadalt oraz zakres uprawllien , obowi<tzk6w 
i odpowicdzialnosci pracownik6w okresla Regulamin organizacyjny opracowany przez 
kicrownika Zespolu omz zatwierdzony przez 13urmistrza Toszka. 

7.W przypadku oswiadczenia woli powoduj'lcego powstanie zobowi~zania finallsowego , 
dokull1eaty podpisllje g16wll)' ksi~gowy i kicrownik w zakresie udzie10nego pe!noll10cllictwa. 

8.00 obowi'l.zk6w kierownika nalezy \Vykonywanie znda!'t okrdlonych przez Ilurmis(rza Toszka 



w przydzielonym mu zakresie czynnosci i oclpowiedzialnosci. 
Rozelzial V 

Nadz6r i konlrola 

§ 11 

1.Uprawnienia kontrolne wzgl~dem Zespolu realizuje Rada Miejska w Toszku poprzez swojc 
organy oraz Burrnistrz Toszka. 

2.Kontrole mogi\. obejmowac : 

-realizacj~ zadaii statutowych przez Zesp61 , 
-realizacj~ planu finansowego Zespolu , 
-wykonywanie kontroli zarzi\.dczej w Zespole. 

Rozdzial VII 

Postanowienia koncowe 

§ 12 

I.Za przeslrzeganie postanowien niniejszego Slalulu o:lpowiedzialnosc ponosi kierownik Zespolu. 
2.Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaly Rady Miejskiej w Toszku. 


