PROTOKOL

kontroli problemowej
przeprowadzonej w Urzgdzie Miejskim w Toszku
przez Mariolg Dusza — pracownik ds. kontroli

na podstawie upowaznienia Burmistrza Toszka Nr KKS.0052.54.2011 z dnia 11.05.2011r.

Zakres kontroli:

Kontrola przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Gminy Toszek
wedlug stanu na dzieri 31.12.1010r.

USTALENIA KONTROLI

STAN FAKTYCZNY:

Inwentaryzacja polega na okresowym ustalaniu lub sprawdzaniu rzeczywistego stanu
aktywéw i pasywoéw. Inwentaryzacja obejmuje postepowanie polegajace na ustaleniu
rzeczywistego stanu skladnikéw majatkowych i dlugéw jednostki w celu zweryfikowania
wykazanych o nich danych w ksiggach rachunkowych, zrodel ich pochodzenia, poréwnanie
wynikow ustalen inwentaryzacji z danymi wynikajacymi z ewidencji, wyjasnienie
1 rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych oraz
doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnoéci ze stanem
rzeczywistym.

Inwentaryzacja rzeczowych i pienigznych skladnikéw majatkowych polega na
przeprowadzeniu ich szczegélowego spisu z natury, wycenie, ustaleniu rézni¢ pomiedzy ich
stanem wynikajacym ze spisu oraz z ksiag rachunkowych, a nastepnie ujeciu i rozliczeniu
tych réznic w ksiggach rachunkowych. Inwentaryzacja naleznos$ci i zobowiazan polega na
ustaleniu ich realnej i prawidlowej wysokosci przez pordwnanie zapiséw u wierzyciela
i dluznika, wyjasnieniu rozbieznoéci i rozliczeniu ewentualnych réznic. Inwentaryzacja
gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi $rodkow trwalych nastepuje poprzez poréwnanie
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacje realnej wartosci
tych skladnikow.
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Proces inwentaryzacji obejmuje nie tylko spis skladnikéw z natury oraz poréwnanie
dokumentéw z danymi z ksiag, ale takze rozliczenie i weryfikacj¢ uzyskanych w ten sposob
danych. Ujawnione w toku inwentaryzacji r6znice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji (art. 27 ust. 2 ustawy
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009r., Nr 152, poz.
1223 z pdzn. zm.).

Przez rozliczenie inwentaryzacji rozumie¢ nalezy czynnosci obejmujace przekazanie
dokumentacji ze spisu inwentaryzacyjnego do komorki rozliczeniowej, sporzadzenie
dokumentacji, wycene ujawnionych skladnikoéw majatkowych, sporzadzenie koncowego
wyliczenia, ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie jej przyczyn, przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego oraz sporzadzenie protokolu z inwentaryzacji, stosownych
wnioskow i decyzji.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18 pkt 1 ustawy z dnia
17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2005r., Nr 14, poz. 114 z pézn. zm.) jest:

o zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji;

 zaniechanie rozliczenia inwentaryzacji;

o przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy
o rachunkowosci;

 rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Zasady, terminy i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji regulujg przepisy rozdziatu 3
ustawy o rachunkowosci.

Przepisy wewnetrzne dotyczace inwentaryzacji, obowiazujace w Urzedzie Miejskim

w Toszku:

- Zarzadzenie Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 7.09.2004r. w sprawie: szczegdélowej
procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

w ktorej okreslono m.in.:

» przeprowadzenie inwentaryzacji nadzoruje Stata Komisja Inwentaryzacyjna (5 1)

> inwentaryzacje przeprowadzajq zespoly spisowe powoltane przez Burmistrza Toszka
$2)

> Stata Komisja Inwentaryzacyjna odbywa spotkanie, na ktérym ustala zasady swojej
pracy, a przede wszystkim podzial czynnoSci pomiedzy czlonkéw Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej przy nadzorze nad przeprowadzeniem inwentaryzacji (§ 3)

» szkolenie z zasad przeprowadzenia inwentaryzacji dla przewodniczqcych zespotow
spisowych przeprowadza przewodniczqcy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnik Gminy (§ 4)

» arkusze spisowe pobierajq dwie osoby ze Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
wyznaczone przez przewodniczqcego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, arkusze
przekazywane sq przewodniczqcym zespolow spisowych za potwierdzeniem odbioru,

2




na potwierdzeniu umieszcza sie liczbe przekazanych arkuszy spisowych z okreSleniem
od jakiego do jakiego numeru arkusze przekazane (§ 5)

» dwdéch wyznaczonych przez przewodniczqcego  czlonkéw  Stalej  Komisji
Inwentaryzacyjnej kontroluje prawidiowos¢ przeprowadzenia spisu na arkuszach
spisowych (§ 6)

» po zakohczeniu spisu, osoba materialnie odpowiedzialna sklada pisemne
oswiadczenie, w ktorym stwierdza, czy wszystkie sktadniki powierzonego jej majqtku
zostaly objete spisem oraz czy wnosi ona zastrzezenia (jesli tak to jakie) co do sposobu
przeprowadzenia spisu (§ 7)

» przewodniczqcy zespolow spisowych przekazujq przewodniczqcemu Staltej Komisji
Inwentaryzacyjnej  protokoly z inwentaryzacji oraz arkusze spisowe za
potwierdzeniem, na potwierdzeniu umieszcza sie liczbe wypetnionych arkuszy
spisowych wraz z okresleniem ich numeréw oraz liczbe niewykorzystanych arkuszy
spisowych (§ 8)

» dwaj czlonkowie Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktdrzy pobrali arkusze spisu z
natury rozliczajq w ksiegowosci pobrane arkusze (§ 9)

» w przypadku wystqpienia réznic inwentaryzacyjnych przewodniczqcy Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej wystepuje do przewodniczqcych zespotéw spisowych o pisemne
wyjasnienie z osobami materialnie odpowiedzialnymi przyczyn wystqpienia réznic. Na
podstawie uzyskanych wyjasnierr przewodniczqcy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
przekazuje Skarbnikowi Gminy wniosek o zakwalifikowanie réznicy jako zawinionej
lub niezawinionej. Projekt decyzji w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
przygotowuje Skarbnik Gminy. Decyzje o uznaniu réznicy inwentaryzacyjnej za
zawinionq lub niezawinionq podejmuje Burmistrz Toszka (§ 10)

> przewodniczqcy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawia Burmistrzowi pisemne
sprawozdanie z przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie okreslonym w zarzqdzeniu
Burmistrza Toszka o przeprowadzeniu inwentaryzacji (§ 11)

- Zarzadzenie Nr 233/2008 Burmistrza Toszka z dnia 21.11.2008r. w sprawie: instrukcji
inwentaryzacyjnej

w ktorej okreslono m.in.:
» obiekty: Urzedu Miejskiego, klubéw sportowych, swietlic wiejskich, straznic OSP
uzna¢ za tereny strzezone i trudnodostepne (§ 1 zarzadzenia)
> inwentaryzacje skladnikéw majqtkowych nalezy przeprowadzaé zgodnie z instrukcjq
inwentaryzacyjnq, stanowiqcq zalqcznik do zarzqdzenia (§ 2 zarzqdzenia)
nadzor merytoryczny i koordynacje przeprowadzenia inwentaryzacji powierzono
przewodniczqcemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej (§ 3 zarzqdzenia)
cele inwentaryzacji (§ 2 instrukcji)
Jormy i metody inwentaryzacji (§ 3 i § 4 zarzqdzenia)
terminy przeprowadzania inwentaryzacji (§ 5 instrukcji)
organizowanie i nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji nalezy do Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej. W sklad Statej Komisji Inwentaryzacyjnej wchodzq:
- Matgorzata Porebska — przewodniczqcy
- Alina Dolixiska — zastepca przewodniczqcego
- Malgorzata Marcinkowska — cztonek
Szczegdlowe  zadania Stalej Komisji  Inwentaryzacyjnej okresla  instrukcja
inwentaryzacyjna oraz zarzqdzenie Burmistrza Toszka w sprawie: szczegdlowej

procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
($ 6 instrukcji)
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» inwentaryzacje przeprowadzajq zespoly spisowe powolane przez Burmistrza Toszka na
wniosek przewodniczqcego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w skiadzie co najmniej
dwoch osob (§ 7 instrukcji)

» do obowiqzkéw zespolow spisowych nalezy: przeprowadzenie spisu z natury na
wyznaczonym polu spisowym, takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalnosé
inwentaryzowanej komorki organizacyjnej nie doznata zakltocen (§ 8 instrukcji)

» zasady przeprowadzania spisu z natury oraz wypetniania arkusza spisu z natury (§ 9
instrukcji)

» zasady i formy metody uzgadniania sald (§ 10 instrukcji)

» zasady przeprowadzenia inwentaryzacji metodq weryfikacji (§ 11 instrukcyi)

> wyceny rzeczowych sktadnikow majatkowych wujetych na arkuszach spisowych
dokonujq pracownicy Referatu Finansow (§ 12 pkt 1 instrukcji)

» ustalanie réznic inwentaryzacyjnych (§ 12 pkt 2, 3 i 4 instrukcji)

» przyczyny powstania  réznic  inwentaryzacyjnych  okresla  Stala  Komisja
Inwentaryzacyjna w protokole, w ktorym przedstawia takze umotywowane wnioski co
do sposobu ich rozliczenia (§ 13 instrukcji)

» roznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki, na

wniosek przewodniczqcego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej (§ 14 pkt 1 instrukcyi)
» podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne obejmujq:
- zarzqdzenie Burmistrza Toszka w sprawie przeprowadzenia spisu z natury
- arkusze spisowe
- o$wiadczenia 0sob materialnie odpowiedzialnych
- sprawozdanie z przebiegu spisu z natury
- zestawienie roznic inwentaryzacyjnych
- protokdt rozliczenia wynikow inwentaryzacji
- potwierdzenia sald naleznosci
(s 15 pkt 1 instrukcji)

- Zarzadzenie Nr 383/2010 Burmistrza Toszka z dnia 24.11.2010r. w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku gminy

w ktorej okreslono m.in.:
» dokona¢ inwentaryzacji nastepujqcych sktadnikéw:
- Srodkow pienieznych, drukéw Scistego zarachowania — spis z natury
- pozostatych srodkow trwalych — spis z natury
- Srodkow trwalych — drogq poréwnania
- Srodkow trwalych w budowie — drogq poréwnania
- gruntéw — drogq porownania
- wartosci niematerialnych i prawnych — drogq poréwnania
- naleznosci i Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych — w drodze
uzgadniania sald
- przekazanych do uzywania innym jednostkom
(s 1 zarzqdzenia)

> do przeprowadzenia inwentaryzacji powolano zespoly spisowe zgodnie z zalqcznikiem
do zarzqdzenia (§ 2 zarzqdzenia)

» przewodniczqcy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik Gminy przeprowadzq
w dniu 29 listopada 2010r. szkolenie przewodniczqcych zespoldow spisowych (§ 3
zarzqdzenia)

> zespoly spisowe dokonajq:

1) wdniu 31 grudnia 2010r. inwentaryzacji:
- gotowki w kasie, drukow Scistego zarachowania i znakéw skarbowych wg

stanu na dzien 31.12.2010r.
; % 7 <
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2) do dnia 7 stycznia 201 Ir. inwentaryzacji:
- Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych i naleznosci wg stanu na
dzien 31.12.2010r.
- Srodkow trwalych —wg stanu na dzien 30 listopada 2010r.
- Srodkow trwalych w budowie — wg stanu na dzien 30 listopada 2010r.
- pozostatych srodkow trwalych — wg stanu na dzien 30 listopada 2010r.
- wartosci niematerialnych i prawnych —wg stanu na dzie# 30 listopada 2010r.
- gruntow — wg stanu na dzien 30 listopada 2010r.
($ 4 zarzqdzenia)
» przewodniczqcy zespolow spisowych przediozq przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej:

- w terminie do dnia 4 stycznia 2011r. protokoly z inwentaryzacji skladnikéw
wymienionych w § 4 pkt 1; do dnia 6 stycznia 2011r. przewodniczqcy przekaze
protokoty Skarbnikowi Gminy

- w terminie do dnia 10 stycznia 2011r. protokoléw z inwentaryzacji sktadnikéw
wymienionych w § 4 pkt 2; do dnia 12 stycznia 2011r. przewodniczqcy przekaze
protokoly Skarbnikowi Gminy

~ - w terminie do dnia 22 grudnia 2010r. arkusze spisu z natury oraz protokoly z

inwentaryzacji sktadnikow wymienionych w § 4 pkt 3; do dnia 24 grudnia 2010r.
przewodniczqcy przekaze arkusze spisowe Skarbnikowi Gminy
($ 5 zarzqdzenia)

> Skarbnik Gminy do dnia 15.01.2011r. dokona wyceny skfadnikéw majqtku i ustali
roznice inwentaryzacyjne (§ 6 zarzqdzenia)

» do dnia 21 stycznia 2011 roku przewodniczqcy zespoléw spisowych dokonajq
weryfikacji ustalonych réznic inwentaryzacyjnych oraz przedstawiq umotywowane
wnioski o sposobie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych ($ 7 zarzadzenia)

> do dnia 28 stycznia 2011r. Skarbnik Gminy w oparciu o wnioski przewodniczacych
zespoléw spisowych opracuje projekt zarzqdzenia Burmistrza w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych i przediozy Burmistrzowi Toszka do zatwierdzenia (§ 8
zarzqdzenia)

> komorka ksiegowosci Urzedu dokona rozliczen rézinic inwentaryzacyjnych zgodnie z
ustaleniami zawartymi w zarzqdzeniu oraz ujmie réznice inwentaryzacyjne w ksiegach
rachunkowych w terminie do dnia 28 lutego 2011r. (§ 9 zarzqdzenia)

» przewodniczqcy zespolow spisowych w terminie do dnia 15 stycznia 2011r. opracujq
sprawozdanie z przebiegu i wynikow inwentaryzacji i przekazq je przewodniczqacemu
Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej (§ 10 zarzqdzenia)

» do dnia 31 stycznia 2011r. przewodniczqcy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzqdzi
protokét z przebiegu inwentaryzacji i przedtozy Burmistrzowi Toszka do zatwierdzenia
(s 11 zarzqdzenia)

- Zarzadzenie Nr 9/2011 Burmistrza Toszka z dnia 12 stycznia 2011r. w sprawie: powolania
komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu skladnikéw majatkowych
(zarzadzenie wydano w zwigzku z pismem z dnia 12.01.2011r. sporzadzonym przez
pracownika urzgdu miejskiego pana Dariusza Bunda, w ktérym zwrocit si¢ do Burmistrza
Toszka o wyznaczenie czlonkéw zespolu spisowego celem dokonania spisu z natury
majatku uzytkowanego przez jednostkg OSP w Wilkowiczkach poniewaz brak jest
podpisanej umowy o uzywanie rzeczy pomigdzy Gming a OSP w Wilkowiczkach)

w ktorym okreSlono m.in.:
> powolano komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw
majqtkowych gminy Toszek uzytkowanych przez OSP w Wilkowiczkach i OSP

w Kotliszowicach




» inwentaryzacje nalezy  przeprowadzi¢  zgodnie z  zasadami  okreslonymi
w zarzqdzeniach Burmistrza Toszka obowiqzujqcych w Urzedzie Miejskim w Toszku

» arkusze  spisowe nalezy  przekazac¢  Przewodniczqcemu  Stalej  Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 19 stycznia 2011r.

Zarzadzeniem Nr 383/2010 z dnia 24 listopada 2010r. w sprawie: przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikéw majatku gminy Toszek, Burmistrz Toszka powolal 22 zespoly
spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji, ktorych sklad okreslono w zalaczniku do
zarzadzenia.

Pismami z dnia 24 listopada 2010r. przewodniczaca Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
zwroécita si¢ do jednostek, ktorym przekazano skladniki majatkowe w uzyczenie a stanowiace
wlasnos¢ Gminy Toszek o powotanie zespotu spisowego i dokonanie spisu z natury
przedmiotowych sktadnikéw majatku. Ponadto w pismie wskazano termin przeprowadzenia
spisy, tj. od dnia 3 grudnia do 20 grudnia 2010r. oraz poinformowano o dostarczeniu do
Urzedu Miejskiego w Toszku dokumentu spisu w terminie do 22 grudnia 2010r. 1 pouczono
o znamionach jakie powinien zawieraé dokument spisu.

Pisma przekazano n/w jednostkom:

- Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych

- $wietlica wiejska w Proboszczowicach

- $wietlica opiekunczo-wychowawcza dzialajaca przy Parafii w Paczynie

- $wietlica opiekunczo-wychowawcza dzialajaca w Szkole Podstawowej w Toszku

- $wietlica opiekunczo-wychowawcza dziatajaca w Szkole Podstawowej w Paczynie

- Szkota Podstawowa w Paczynie w zakresie wyposazenia ,, Wioski internetowej”

- $wietlica opiekunczo-wychowawcza dziatajaca w Szkole Podstawowej w Pniowie

- Szkota Podstawowa w Pniowie w zakresie wyposazenia ,,Centrum ksztalcenia na odlegtos¢”
- OSP w Pniowie

- OSP w Ciochowicach

- OSP w Kotulinie

Pismem 2z dnia 25 Ilistopada przewodniczaca Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
poinformowala 8 przewodniczacych poszczegélnych zespotow spisowych powolanych
zarzadzeniem Nr 383/2010 Burmistrza Toszka z dnia 24 listopada 2010r. w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku gminy Toszek o fakcie powolania ich na
przewodniczacego danego zespolu spisowego oraz o terminie szkolenia dla
przewodniczacych ze wskazaniem dnia 29 listopada 2010r. o godz. 13.00 w sali
konferencyjne;.

Pismem z dnia 29.11.2010r. do wszystkich przewodniczacych zespoléw spisowych
przekazano informacj¢ o zmianie terminu szkolenia, tj. na dzien 30.11.2010r. o godz. 12.00
w sali konferencyjne;.

W aktach przeprowadzonej inwentaryzacji znajduje si¢ lista obecnosci przewodniczacych
zespotow spisowych na szkoleniu w dniu 30 listopada 2010r. na ktérej wszyscy
przewodniczacy potwierdzili swoj udzial w szkoleniu wlasnorgcznym podpisem.

Ze szkolenia przewodniczacych zespotow spisowych ktore odbylo sie¢ w dniu 30 listopada

2010r. sporzadzono protokot z ktérego wynika, ze:

- szkolenie przeprowadzita przewodniczaca Statej Komisji Inwentaryzacyjnej

- na szkoleniu zapoznano przewodniczacych z Zarzadzeniem Burmistrza Toszka w sprawie:
szczegotowe] procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,
Zarzadzeniem Burmistrza Toszka w sprawie: instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
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Zarzadzeniem Burmistrza Toszka w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatku gminy

- zwrocono uwagg na bledy popetnione w poprzednio przeprowadzonej inwentaryzacji

- omowiono prawidtowy sposob wypelniania arkusza spisu z natury

- poinformowano przewodniczacych, aby wszelkie watpliwosci zglaszali przewodniczacemu
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej.

Stosownie do postanowien § 4 i § 5 Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia
7.09.2004r. w sprawie: szczegélowej procedury kontroli w zakresie przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji, arkusze spisowe pobrane zostaly w ilosci 100 sztuk w dniu
2.12.2010r. przez dwie osoby ze Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej (tj. przewodniczacego
i zastepce przewodniczacego tej komisji), nastgpnie arkusze przekazane zostaly przez
zastepce przewodniczgcego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przewodniczacym zespolow
spisowych za potwierdzeniem odbioru. Na potwierdzeniu odbioru podano liczbe
przekazanych arkuszy spisowych z okresleniem od jakiego do jakiego numeru arkusze
przekazano.

Przewodniczacy zespotow spisowych dokonali rozliczenia arkuszy spisowych przekazujac je
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, zgodnie z § 8 Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka
z dnia 7.09.2004r. w sprawie: szczegbtowej procedury kontroli w zakresie przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji.

W aktach przeprowadzonej inwentaryzacji znajduja sie:

- o$wiadczenia 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im skladniki majatku, w ktérych osoby
te oswiadczyly, ze wszystkie sktadniki powierzonego im majatku objg¢to spisem i nie wnosza
zastrzezen do przeprowadzenia spisu

- potwierdzenie odbioru w dniu 2.12.2010r. przez Stata Komisje Inwentaryzacyjng 100 sztuk
arkuszy spisowych od numeru 1 do numeru 100 (potwierdzenie podpisane zostalo przez
przewodniczacego oraz zastepce przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej)

- potwierdzenia 7 przewodniczacych zespoldw spisowych o odbiorze arkuszy spisowych ze
wskazaniem numerdw arkuszy spisowych pobranych przez danego przewodniczacego oraz
rozliczenie pobranych arkuszy i zwrotu niewykorzystanych (rozliczenie podpisane zostalo
przez przewodniczacego oraz zastgpcee przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej)

- rozliczenie w dniu 21.12.2010r. przez Stala Komisje¢ Inwentaryzacyjng pobranych arkuszy
i zwrot niewykorzystanych 11 arkuszy (rozliczenie podpisane zostalo przez
przewodniczacego oraz zastgpce przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjne;j)

- potwierdzenie przekazania protokolu z inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie — dnia
20.12.2010r. (potwierdzenie podpisane zostalo przez przewodniczacego oraz zastgpcg
przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej)

- potwierdzenie przekazania protokotu z inwentaryzacji gotowki w kasie i drukow $cistego
zarachowania — dnia 07.01.2011r. (potwierdzenie podpisane zostalo przez
przewodniczacego oraz zastgpce przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej)

- protokét przekazania arkuszy spisowych Skarbnikowi Gminy — dnia 24.12.2010r. (protokot
podpisany zostalo przez przewodniczacego oraz zastgpce przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjne;j)

- sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzone przez:

> zespdt spisowy do inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie (data sprawozdania:
12.01.2011r.) -> w sprawozdaniu wskazano, ze inwentaryzacja przebiegla poprawnie

» zespdl spisowy do inwentaryzacji gotowki w kasie, drukéow S$cistego zarachowania
i $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz inwentaryzacji skladnikow
majatkowych sekcji tuczniczej (data sprawozdania: 12.01.2011r.) -> w sprawozdaniu
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wskazano, ze inwentaryzacja przebiegla zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zarzadzeniu Burmistrza Toszka i nie stwierdzono zadnych brakéw ani nadwyzek

> zespot spisowy do inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w miescie i w jednostkach
pomocniczych oraz punkcie konsultacyjnym (data sprawozdania: 12.01.2011r.) ->
w sprawozdaniu wskazano, ze inwentaryzacja przebiegla zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu Burmistrza Toszka i nie stwierdzono zadnych brakoéw ani
nadwyzek

> zespél spisowy do inwentaryzacji skiadnikow majatkowych w magazynie
przeciwpowodziowym (data sprawozdania: 12.01.2011r) -> w sprawozdaniu
wskazano, ze inwentaryzacja przebiegla zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zarzadzeniu Nr 383/2010 Burmistrza Toszka

> zespél spisowy do inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych (data
sprawozdania: 12.01.2011r.) -> w sprawozdaniu wskazano, ze inwentaryzacja
przebiegta zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zarzadzeniu Burmistrza Toszka 1 nie
stwierdzono zadnych brakéw ani nadwyzek

> zespél spisowy do inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w $wietlicach wiejskich
(data sprawozdania: 14.01.2011r., wskazano adresata: Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej) -> w sprawozdaniu wskazano, Ze inwentaryzacja przebiegla
zgodnie z zasadami okre$lonymi w Zarzadzeniu Burmistrza Toszka

> zespél spisowy do inwentaryzacji gruntéw (data sprawozdania: 14.01.201lr,
wskazano adresata: Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej) ->
w sprawozdaniu wskazano ze Zespol inwentaryzacyjny ~ przeprowadzajacy
inwentaryzacje byl zgodny z zalacznikiem do Zarzadzenia Nr 38/2010 Burmistrza
Toszka z dnia 24.11.2010r.

» zesp6l spisowy do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych uzytkowanych przez OSP
w Wilkowiczkach i OSP w Kotliszowicach (data sprawozdania: 21.01.2011r.) ->
w sprawozdaniu wskazano, ze inwentaryzacja przebiegla zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 9/2011 Burmistrza Toszka z dnia 12.01.2011r.

- pismo przewodniczacej Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 18.01.2011r. do Skarbnika
Gminy z pro$ba o informacjg, czy wystapily roznice inwentaryzacyjne ktore nalezaloby
wyjasni¢; ponadto w pismie wskazano iz w przypadku braku odpowiedzi Stala Komisja
Inwentaryzacyjna uzna ze takie roznice nie wystapily (potwierdzenie odbioru pisma przez
Skarbnika Gminy w dniu 18.01.2011r. co stwierdzit wlasnorgcznym podpisem)

- sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzone przez Przewodniczacego
Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 31 stycznia 2011r. i kierowane do Burmistrza
Toszka; w sprawozdaniu wskazano m.in. nastgpujace fakty:

inwentaryzacje przeprowadzily 22 zespoly spisowe

do jednostek ktérym przekazano skladniki majatkowe w uzyczenie przestano pisma

z proshq o przeprowadzenie inwentaryzacji

przewodniczqcy zespotéw spisowych zostali przeszkoleni w dniu 30 listopada 2010r.

oryginaly arkuszy spisowych zostaly przekazane Skarbnikowi Gminy

w trakcie przeprowadzania inwentaryzacji pojawil sie problem uzyskania spisu

skladnikéw majqtkowych przekazanych OSP w  Wilkowiczkach w  zwiqzku

z wewnetrznymi personalnymi problemami jednostki oraz w Kotliszowicach w zwiqzku

z likwidacjq jednostki

» do dnia 31 stycznia 2011r. Stata Komisja Inwentaryzacyjna nie otrzymata z komorki

ksiegowosci informacji o koniecznosci wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.
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W kontrolowanej jednostce prowadzona jest ewidencja ksiggowa skladnikéw majatku w 7

ksiegach inwentarzowych, tj.:

- ksiega inwentarzowa nr 1 — Urzad — urzadzenia chlodnicze, zestawy komputerowe,
urzadzenia maszyny, zalozona w dniu 01.12.2003r.

- ksiega inwentarzowa nr 2 — Urzad — meble, zatozona w dniu 01.12.2003r.

- ksiega inwentarzowa nr 3 — Urzad — wyposazenie pozostate, zalozona w dniu 01.12.2003r.

- ksiega srodkéw trwalych zalozona w dniu 30.06.2003r.

- ksiega inwentarzowa — warto$ci niematerialne i prawne, zalozona w dniu 21.12.1992r.

- ksiega inwentarzowa — $wietlice wiejskie, zalozona w dniu 01.01.1995r.

- ksiega inwentarzowa — ochotnicze straze pozarne, zalozona w dniu 01.12.2003r.

Szczegbélowa kontrola objeto przeprowadzenie inwentaryzacji zestawow komputerowych,
ktore spisane zostaly w arkuszach spisowych Urzg¢du Miejskiego w Toszku:
-odnr 31 do nr 32
~ - od nr 61 do nr 63
- od nr 65 do nr 86
oraz w arkuszu spisowym nr 3, zatytulowanym: ,,Spis z natury skladnikéw majatkowych
bedacych wiasnoscia Gminy Toszek przejetych do uzytkowania przez Gming Toszek”
sporzadzonym przez Zesp6ét Obstugi Placowek Oswiatowych w Toszku. W kontrolowanej
jednostce zestawy komputerowe ewidencjonowane sg w ksigdze inwentarzowej nr 1 — Urzad -
urzadzenia chlodnicze, zestawy komputerowe, urzadzenia maszyny, zalozonej w dniu
01.12.2003r. '
Sprawdzeniem objeto prawidlowo$¢ spisania zestawéw komputerowych w arkuszach
spisowych z zaewidencjonowanymi w ksigdze inwentarzowej pod wzglgdem ilosciowym i
warto$ciowym.
Wszystkie arkusze spisowe Urzedu Miejskiego w Toszku na ktorych spisane zostaly zestawy
komputerowe:
- zawieraly nazwe jednostki
- numer kolejny arkusza i datg spisu z natury
- okreslenie metody inwentaryzacji, tj. spis z natury
— - okreslenie sktadnika majatku i jednostkg miary i ilo$¢
- - podpisane zostaly przez:
> czionkéw zespolu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych powotanych Zarzadzeniem Nr 383/2010 Burmistrza Toszka z dnia
24 listopada 2010r. w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku
gminy,
» osobe materialnie odpowiedzialng
» osobg wyceniajaca z referatu finansow.

STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI:

1. Niezgodno$ci spisanych sktadnikéw majatku w zakresie sprzgtu komputerowego
w arkuszach spisowych z warto$ciami zaewidencjonowanymi w ksi¢dze inwentarzowe;j
nr 1 — Urzad — urzadzenia chlodnicze, zestawy komputerowe, urzadzenia maszyny,
zatozonej w dniu 01.12.2003r.
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Wyposazenie komputerowe spisane w arkuszu spisu z natury nie ujete w ksiedze
inwentarzowej ,,Zestawy komputerowe”

pomieszczenie Nr arkusza Wyszczegélnienie Wartos¢
spisu z
natury
Pokéj 27 61 UPS 231,20
Pokéj 23 62 Oprogramowanie 972,75
Pokéj 14 67 Komputer + monitor 3.522,12
Pokéj 15 68 Oprogramowanie 972,74
Centrala 73 Centrala telefoniczna 21.312,54
Centrala 73 Ksero 6.710,00
Pokéj 19 74 Komputer 3.522,10
Pokoj 19 74 Skaner 5.340,22
Pokdj 12 79 Komputer 3.522,12
Pokéj 13 80 Radiowe urzadzenie alarmowe 2.995,00
Pokoj 13 80 Syrena alarmowa 4.150,00
Pokéj 13 80 Syrena alarmowa 3.913,27
Pokéj 24 82 Skaner 4.549,26
Serwerownia 83 Komputer 3.844,22
Serwerownia 83 UPS — SEKAP brak
Serwerownia 83 Rauter Cisco 5.789,33
Serwerownia 83 Rauter Pentagrane 4.735,00
Serwerownia 83 Agregat pradotwoérczy 32.818,00
Serwerownia 83 Monitoring 69.214,67
Serwerownia 83 Drukarka 4.653,60
Serwerownia 83 Kopiarka 4.819,00
Serwerownia 84 Serwer SEKAP 3.874,90
Serwerownia 84 Serwer SEKAP 65.930,83
Pokéj 22 85 Komputer zestaw 3.522,12

Wyposazenie komputerowe ujgte w ksigdze inwentarzowej »Zestawy komputerowe” nie
objete spisem z natury

Pozycja Nazwa przedmiotu Cena Ilosé Wartosé

przychodu w jednostkowa szt.
ksigdze
inwent.

6 UPS Back 600VA 823,50 1 823,50
37 Zestaw komputerowy Celerow D 315 2.645,00 1 2.645,00
53 Monitor LCO73V 723,46 1 723,46
56 Monitor LCO73V 723,46 1 723,46
58 UPS 308,66 2 617,32
65 Drukarka HP DeskJet F4180 239,00 1 239,00
75 Komputer 1.745,82 2 3.491,64
76 Zasilacz 225,70 2 451,40
83 Zasilacz Ever DUO 500 231,80 1 231,80
84 Drukarka wielofunkcyjna HP 2727NF 2.198,44 1 2.198,44
99 Oprogramowanie Windows serwer 2.796,24 1 2.796,24
100 Oprogramowanie Windows 122,00 2 244,00
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2. Przeprowadzenie inwentaryzacji gruntéw gminnych w sposéb niezgodny z przepisami
art. 26 ust. 1 pkt 3) ustawy o rachunkowosci

Stosownie do postanowien art. 26 ust. 1 pkt 3) ustawy o rachunkowosci ,,1. Jednostki
przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje: [... ]
3) $rodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, [...] - droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartoéci tych sktadnikow.”

Podkredla sig, iz w Urzgdzie Miejskim w Toszku nie jest prowadzona ewidencja gruntéw
w dziale ksiggowosci (ewidencja ta prowadzona jest jedynie przez pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za gospodarke nieruchomosciami).

. Niespojnos¢ w przepisach wewngtrznych obowiazujacych w Urzedzie Miejskim
w Toszku w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji, tj.:

a) kwestia powotlania zespotéw spisowych:

» w § 2 Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 7.09.2004r. w sprawie:
szczegOlowe] procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji wskazano: ,inwentaryzacje przeprowadzajq zespoly spisowe
powolane przez Burmistrza Toszka”

» w § 7 instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 233/2008
Burmistrza Toszka z dnia 21.11.2008r. wskazano: ,,inwentaryzacje przeprowadzajq
zespoly spisowe powolane przez Burmistrza Toszka na wniosek przewodniczqcego
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w-sktadzie co najmniej dwéch oséb”

b) wskazanie osoby odpowiedzialnej za wycene rzeczowych sktadnikéw majatku:

> w § 12 pkt 1 instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
233/2008 Burmistrza Toszka z dnia 21.11.2008r. wskazano: ,,wyceny rzeczowych
sktadnikéw majqtkowych ujetych na arkuszach spisowych dokonujq pracownicy
Referatu Finanséw”

» w § 6 Zarzadzenia Nr 383/2010 Burmistrza Toszka z dnia 24.11.2010r. w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku gminy wskazano: ,Skarbnik
Gminy do dnia 15.01.2011r. dokona wyceny skiadnikéw majatku i ustali réznice
inwentaryzacyjne”

c¢) okreslenie zasad postgpowania w przypadku wystapienia r6znic inwentaryzacyjnych:

» w § 10 Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 7.09.2004r. w sprawie:
szczegblowej procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji okre$lono: ,w przypadku wystgpienia rézinic inwentaryzacyjnych
przewodniczqcy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej wystepuje do przewodniczacych
zespotéw spisowych o pisemne wyjasnienie z osobami materialnie odpowiedzialnymi
przyczyn wystqpienia réznic. Na podstawie uzyskanych wyjasniert przewodniczqcy
Statej Komisji  Inwentaryzacyjnej —przekazuje Skarbnikowi Gminy wniosek
o zakwalifikowanie réznicy jako zawinionej lub niezawinionej. Projekt decyzji
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych przygotowuje Skarbnik Gminy.
Decyzje o wuznaniu réznicy inwentaryzacyjnej za zawinionq Ilub niezawiniong
podejmuje Burmistrz Toszka”

» w § 13 instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 233/2008
Burmistrza Toszka z dnia 21.11.2008r. okreslono: ,przyczyny powstania réznic
inwentaryzacyjnych okresla Stata Komisja Inwentaryzacyjna w protokole, w ktérym

przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich rozliczenia”
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> w§7,§8i8§ 9 Zarzadzenia Nr 383/2010 Burmistrza Toszka z dnia 24.11.2010r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku gminy wskazano:
,do dnia 21 stycznia 2011 roku przewodniczqcy zespotow spisowych dokonajq
weryfikacji ustalonych réznic inwentaryzacyjnych oraz przedstawiq umotywowane
wnioski o sposobie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych”; ,,do dnia 28 stycznia
2011r. Skarbnik Gminy w oparciu o wnioski przewodniczqcych zespotow spisowych
opracuje projekt zarzqdzenia Burmistrza w  sprawie rozliczenia rozZnic
inwentaryzacyjnych i przedlozy Burmistrzowi Toszka do zatwierdzenia”; , komorka
ksiegowosci Urzedu dokona rozliczen roznic  inwentaryzacyjnych  zgodnie
z ustaleniami zawartymi w zarzqdzeniu oraz ujmie rozZnice inwentaryzacyjne
w ksiegach rachunkowych w terminie do dnia 28 lutego 2011r.”

. Zarzadzeniem Nr 233/2008 Burmistrza Toszka z dnia 21.11.2008r. w sprawie: instrukcji

inwentaryzacyjnej powotano Stala Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:

- Malgorzata Porgbska — przewodniczacy

- Alina Dolinska — zast¢pca przewodniczacego

- Matgorzata Marcinkowska — czlonek

a na dokumentach z inwentaryzacji podpisy skladaly tylko dwie osoby, tj.
przewodniczacy i zastgpca przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

. Brak udokumentowania odbycia spotkania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, na ktérym

zgodnie z § 3 Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 7.09.2004r. w sprawie:
szczegbtowej procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji: ,,Stata Komisja Inwentaryzacyjna odbywa spotkanie, na ktérym ustala
zasady swojej pracy, a przede wszystkim podzial czynnosci pomiedzy cztonkéw Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej przy nadzorze nad przeprowadzeniem inwentaryzacji”

. Brak udokumentowania na arkuszach spisowych dokonania przez dwéch wyznaczonych

przez przewodniczacego czionkoéw Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej kontroli
prawidlowos$ci przeprowadzenia spisu (co uregulowal Burmistrz Toszka w § 6
Zarzadzenia Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 7.09.2004r. w sprawie: szczegbélowej
procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji).

. Niezachowanie termindéw okreéloﬁych w § 5 Zarzadzenia Nr 383/2010 Burmistrza

Toszka z dnia 24.11.2010r. w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatku gminy, tj.:
a) przekazanie protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji gotowki w kasie, drukow
Scislego zarachowania i znakéw skarbowych:
- przez zespdt spisowy w dniu 12.01.2011r. przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
4 stycznia 2011r.
- przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 7 stycznia 201 1r.
Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie
do 6 stycznia 2011r.

b) przekazanie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji gotowki w kasie, drukow
$cistego zarachowania i znakoéw skarbowych $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym i naleznosci:

- przez zespédl spisowy w dniu 12.01.2011r. przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 2011r.
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- przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

¢) przekazanie protokotu =z przeprowadzonej inwentaryzacji S$rodkéw trwalych

w budowie:

- przez zespdl spisowy w dniu 12.01.2011r. przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 2011r.

- przez przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

d) przekazanie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji gruntow:
- przez zespdt spisowy w dniu 14.01.2011r. przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 201 1r.
- przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

e) przekazanie protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji warto$ci niematerialnych

i prawnych:

- przez zespdl spisowy w dniu 12.01.2011r. przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 2011r.

- przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

f) przekazanie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
magazynie przeciwpowodziowym:
- przez zesp6t spisowy w dniu 12.01.2011r. przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 201 1r.
- przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

g) przekazanie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w

$wietlicach wiejskich:

- przez zespdt spisowy w dniu 14.01.2011r. przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane w terminie do
10 stycznia 201 1r.

- przez przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 24 stycznia
2011r. Skarbnikowi Gminy, a zgodnie z Zarzadzeniem winno by¢ przekazane
w terminie do 12 stycznia 2011r.

Ponadto, zgodnie z § 3 Zarzadzeniem Nr 9/2011 Burmistrza Toszka z dnia 12 stycznia
2011r. w sprawie: powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu
sktadnikow majatkowych zespdt spisowy powotany do przeprowadzenia inwentaryzacji
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10.

skladnikéw majatkowych gminy Toszek bedacych w uzytkowaniu Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Wilkowiczkach i Ochotniczej Strazy Pozarnej w Kotliszowicach
zobowigzana byla przekaza¢ arkusze spisowe Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 19 stycznia 2011r. a przekazata w dniu 21.01.2011r.

. Na sprawozdaniach/protokotach z przeprowadzonej inwentaryzacji brak podpisu

czlonkow Statej Komisji Inwentaryzacyjnej §wiadczacych o potwierdzeniu ich odbioru.

Brak potwierdzenia przez Burmistrza Toszka odbioru sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji sporzadzonego przez przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
w dniu 31 stycznia 201 1r.

W sprawozdaniach z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzonych przez:

> zespdt spisowy do inwentaryzacji srodkow trwalych w budowie - brak wskazania
adresata, tj. komu przedkladano sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru przez
osobe ktorej sprawozdanie zostato przekazane

» zespot spisowy do inwentaryzacji gotowki w kasie, drukéw $cistego zarachowania i
$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz inwentaryzacji skladnikow
majatkowych sekcji tuczniczej - brak wskazania adresata, tj. komu przedkladano
sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru przez osob¢ ktdrej sprawozdanie zostato
przekazane oraz sprawozdanie nie okreslalo jakiego podmiotu/jednostki dotyczy,
tj. brak pieczatki urzedu

» zespol spisowy do inwentaryzacji sktadnik6w majatkowych w miescie i w jednostkach
pomocniczych oraz punkcie konsultacyjnym - brak wskazania adresata, tj. komu
przedkiadano sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru przez osob¢ ktorej
sprawozdanie zostalo przekazane oraz sprawozdanie nie okreslalo jakiego
podmiotu/jednostki dotyczy tj. brak pieczatki urzedu

> zespol spisowy do inwentaryzacji skladnikow majatkowych w magazynie
przeciwpowodziowym - brak wskazania adresata, tj. komu przedktadano
sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru przez osobe¢ ktdrej sprawozdanie zostato
przekazane, sprawozdanie nie okreslato jakiego podmiotu/jednostki dotyczy tj. brak
pieczatki urzedu oraz brak stwierdzenia czy wystapily braki lub nadwyzka

> zespol spisowy do inwentaryzacji wartoSci niematerialnych i prawnych - brak
wskazania adresata, tj. komu przedktadano sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru
przez osobg ktorej sprawozdanie zostato przekazane oraz sprawozdanie nie okre$lato
jakiego podmiotu/jednostki dotyczy tj. brak pieczatki urzedu

» zespol spisowy do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w $wietlicach wiejskich -
brak potwierdzenia odbioru przez osobe ktérej sprawozdanie miato by¢ przekazane,
sprawozdanie nie okreslalo jakiego podmiotu/jednostki dotyczy tj. brak pieczatki
urz¢du oraz brak stwierdzenia czy wystapily braki lub nadwyzka

> zespdl spisowy do inwentaryzacji gruntow - brak potwierdzenia odbioru przez osobe
ktorej sprawozdanie miato by¢ przekazane, sprawozdanie nie okreslato jakiego
podmiotu/jednostki dotyczy oraz brak stwierdzenia czy wystapily jakies roznice

> zespol spisowy do inwentaryzacji sktadnikoéw majgtkowych uzytkowanych przez OSP
w Wilkowiczkach i OSP w Kotliszowicach - brak wskazania adresata, tj. komu
przedkladano sprawozdanie, brak potwierdzenia odbioru przez osobg ktorej
sprawozdanie zostalo przekazane, sprawozdanie nie okreslalo jakiego podmiotu
dotyczy oraz brak stwierdzenia czy wystapity braki lub nadwyzka.
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ZALECENIA POKONTROLNE:

1. Ujednolici¢ przepisy wewngtrzne w zakresie inwentaryzacji.

2. Zwrdci¢ sig do odpowiednich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Toszku o pisemne
wyjasnienie nieprawidtowosci ujetych w punkcie 1, 2, 4, 5, 6 i 9 »Stwierdzonych
nieprawidlowosci” zawartych w niniejszym protokole.

Stosownie do postanowien § 25 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 1/2010 Burmistrza Toszka
z dnia 4 stycznia 2010r. w sprawie: wprowadzenia procedury kontroli zarzadczej
funkcjonujacej we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek
z pézniejszymi zmianami, w_zwiazku z podejrzeniem naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych - do_niniejszego protokolu dolacza si¢ protokél z przekazania dowodéw
niezbednych do sporzadzenia prawidlowego zawiadomienia do rzecznika naruszen

dyscypliny finanséw publicznych.

Kierownik jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu, na podstawie regulaminu
kontroli wewnetrznej obowiazujacego w Urzedzie Miejskim w Toszku, prawie zgloszenia
w ciagu 7 dni od daty podpisania protokolu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnienn do
protokotu.

Protokot  sporzadzono w dwéch  jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

.......................................................................................................................................................

(okreslenie zastrzezen)

/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktére zalaczono do protokotu.*
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksi'a‘Zki kontroli pod poz. 4/2011

Toszek, dn. 30.06.2011r. Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2
“4-120 TOSZEK
el (0-32) 273-42-17
fax (0-32)233-41.41

...............................................................

..............................................................

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)

Skar;b’pik Gminy

!
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{(podpisKontrolujacego) (podpis gléwnego ksiggowego jednostki)
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