PROTOKOL
kontroli problemowe;j
przeprowadzonej w Szkole Podstawowej w Paczynie
przez Mariolg Dusza — inspektor ds. kontroli wewngtrznej

na podstawie upowaznienia Burmistrza Toszka Nr KKS — 0113/53/2007 z dnia 21.11.2007r.

Zakres kontroli:
Kontrola wydatkow z tytutu zakupu materiatow i wyposazenia

Okres objety kontrola: okres od stycznia do wrze$nia 2007 rok

USTALENIA KONTROLI
STAN FAKTYCZNY:

W planie finansowym Szkoty Podstawowej w Paczynie na 2007 rok zaplanowano wydatki w dziale 801 ,,O$wiata i
wychowanie”, rozdz. 80101 ,,Szkoty podstawowe”, § 4210 ,,Zakup materiatdéw 1 wyposazenia” w wysoko$ci 48.700,-
zt.

W kontrolowanym okresie, Szkota Podstawowa w Paczynie dokonata wydatkow na zakup materiatow i wyposazenia w
facznej wysokosci 31.111,20 zt, co stanowi okoto 63,9% ogolnej kwoty wydatkow zaplanowanych na 2007 rok.

Kontrola objeto wszystkie dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace wydatkow § 4210 ,,Zakup materiatéw i
wyposazenia” oraz kart¢ wydatkéw w zakresie w/w paragrafu.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1) dokonane zapisy ksiggowe w kartach wydatkéw obejmujacych § 4210 ,,Zakup materiatdéw i wyposazenia” maja
uzasadnienie, tj. dokonane sa na podstawie dowodow ksiggowych (faktury VAT, rachunkéw);
2) dowody ksiggowe:
v' zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowych przez osoby do tego
upowaznione,
v’ zastaly zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione do tego osoby,

v' zostaly zatwierdzone do ujecia w ksiegach rachunkowych przez uprawniona do tego osobe poprzez
wskazanie daty ksiggowania,

3) na dowodach ksiggowych wskazano sposob ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

4) w przypadku zaptaty za zakupione materiaty gotdwka, na podstawie dowodu ksiggowego dokonywano wyptaty
gotowki z kasy, a osoba pobierajaca potwierdzita fakt odbioru gotéwki podpisem ze wskazanie daty pobrania
srodkow.

STWIERDZONE NIEPRAWIDELOWOSCI:

1. Nieterminowe dokonywanie ptatnosci — nieprawidtowos$¢ dotyczy dowodow ksiggowych wskazanych w
ponizszej tabeli:

Data wplywu
Nr dowodu Termin platnoSci Data dokonania . dowodu Ilo$¢ dni po
ksiggowego przelewu ksiggowego do terminie
Urze¢du Miejskiego
01.02.2007 14.02.2007 26.01.2007 13
87/2 13.03.2007 16.03.2007 15.03.2007 3




195/2 13.06.2007 14.06.2007 14.06.2007 1
294 09.09.2007 10.09.2007 nieczytelna 1

Podkresla sig, iz w zwiazku z nieterminowymi platnosciami nie poniesiono wydatkéw zwiazanych z naliczeniem
odsetek za zwlokg w platnosciach.

2. Nieprawidlowe klasyfikowanie zdarzen gospodarczych, co dotyczy:

1) dowodu ksiggowego Nr 55 (zakupiono licencje do eurotestu z historii, j. polskiego, matematyki i przyrody
na taczng kwote 220,- zt i wskazano § 4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia”) — zdaniem kontrolujacego
wydatek winien by¢ ujety w § 4750 ,,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programoéw i licencji”,

2) dowodu ksiggowego Nr 81/2 (zakupiono pamig¢ RAM za 150,- zt i wskazano § 4210 ,,Zakup materiatow i
wyposazenia”) — zdaniem kontrolujacego wydatek winien by¢ ujety w § 4750 ,,Zakup akcesoriow
komputerowych, w tym programow i licencji”,

3) dowodu ksiggowego Nr 155/2 (zakup pudetka DVD/CD i ptyty CD na kwote 42,89 zt oraz 4 myszy

przewodowe na lqczng kwote 65,96 zt — co daje ogbdlna kwote 108,85 zt i caly wydatek ujeto w § 4210 ,,Zakup
materiatdw 1 wyposazenia”) — zdaniem kontrolujacego wydatek dotyczacy zakupu myszy przewodowych na
taczna kwote 65,96 zt winien by¢ ujety w § 4750 ,,Zakup akcesoridow komputerowych, w tym programéw i
licencji”.

3. W przypadku dowodu ksiggowego Nr 197 (dotyczy faktury VAT 678/2007 z dnia 13.06.2007r. za druki) w
pozycji 12 faktury wskazano zakup 1 bloku ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego — delegacja” na kwotg 4,27 zt i kwota
ta zostata pomniejszona z ogoélnej kwoty i ujeta w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”. W zwiazku z powyzszym,
na  podstawie  przedmiotowego dowodu  ksiggowego w § 4210 ,Zakup  materialow
i wyposazenia” ujgto kwote 186,54 zt (tj. taczna kwota wskazana na fakturze w wysokosci 190,81 zt pomniejszona
o kwotg 4,27 zt), a powinna by¢ ujeta cata kwota tj. wartos¢ 190,81 zt.

ZALECENIA POKONTROLNE:

1. Zwracanie szczegblnej uwagi na terminowa platnos¢ zobowiazan celem uniknigcia ewentualnych wydatkow
zwiazanych z zaptata odsetek za zwtoke.
2. Wnhikliwe analizowanie pozycji wydatkdw wskazanych na dowodach ksiegowych celem prawidlowego

ujmowania zdarzen gospodarczych, tj. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddéw i rozchodoéw oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

3. Dokona¢ stosownych korekt w zakresie uchybien wskazanych w pkt 2 i pkt 3 ,,Stwierdzonych
nieprawidtowosci” niniejszego protokotu.

Kierownik jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu, na podstawie regulaminu kontroli wewngtrznej
obowiazujacego w Urzedzie Miejskim w Toszku, prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu —
zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protoko6t sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Protokot podpisano bez zastrzezen.
Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz. 83/2007
Toszek, dn. 29.11.2007r.

SZKOLA PODSTAWOWA
w Paczynie
Paczyna, ul. Wiejska 80



44-120 Pyskowice
tel. 0-32 233 47 20, fax 0-32 334 37 14
NIP 969-11-24-895

(pieczatka jednostki kontrolowanej)

Dyrektor Szkoly

mgr Bogdan Dutkiewicz

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)

insp. ds. kontroli wewnetrznej Skarbnik Gminy

mgr Mariola Dusza Kazimiera Drewniak

(podpis kontrolujacego) (podpis gtownego ksiggowego jednostki)
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