PROTOKOL
kontroli problemowe;j
przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Toszku
przez mgr Mariolg Dusza — inspektor ds kontroli wewngtrznej

na podstawie upowaznienia Burmistrza Toszka Nr KKS — 0113/36/2006 z dnia 24.08.2006r.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkow z tytutu dotacji celowej 7 budietu udzielonej klubom sportowym na realizacje zadania
» Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu”

Okres objety kontrola: 01.01.2006r. do 23.08.2006r.

USTALENIA KONTROLI
STAN FAKTYCZNY:

W okresie objgtym kontrola udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu upowszechniania kultury

fizycznej i sportu w Gminie Toszek nastapito na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.). W dniu 30 grudnia 2005r. Miasto-Gmina Toszek

reprezentowana przez Burmistrza Toszka Pana Jacka Zarzyckiego zawarta umowg z:

- Klubem Sportowym ,,Zamkowiec” Toszek powierzajac mu w/w zadanie do realizacji w Miescie Toszek,

- Ludowym Klubem Sportowym ,,Przysztos¢” Ciochowice powierzajac mu w/w zadanie do realizacji w Sotectwie
Ciochowice,

- Ludowym Klubem Sportowym ,,Orzel” Paczyna powierzajac mu w/w zadanie do realizacji w Sotectwie
Paczyna,

- Ludowym Klubem Sportowym ,,Fortuna” Kotulin powierzajac mu w/w zadanie do realizacji w Solectwie
Kotulin,

- Uczniowskim Ludowym Klubem Sportowym ,,Ruch” Pniéow powierzajac mu w/w zadanie do realizacji w
Sotectwie Pniow.

W zataczniku do niniejszego protokotu przedstawiono wykaz zawartych umoéw z wyszczegdlnieniem ogolnej kwoty
dotacji na realizacje zadania oraz wysokosci i termindw transz okre§lonych w umowie.

W wyzej wymienionych umowach zawarto m.in. postanowienia dotyczace:
terminu wykonania zadania — to okres od 01.01.2006 — 31.12.2006
> klub sportowy uprawniony zostal do bezposredniego wykonania zadania w zakresie:

- szkolenia sportowego dzieci i milodziezy poprzesz prowadzenie zaje¢ treningowych, organizowania
zgrupowan sportowych, organizowania 1 udziat w imprezach i turniejach sportowych w ramach
wspoélzawodnictwa sportowego, reprezentowania gminy w imprezach i turniejach migdzygminnych,

- upowszechniania sportu i rekreacji poprzez organizowanie imprez sportowo-rekreacyjnych takich jak:
turnieje i festyny sportowe dla ogdtu mieszkancow,

- utrzymania obiektu sportowego w stanie zapewniajacym realizacj¢ zadania

> przedkladania przez podmiot dotowany kwartalnych sprawozdan z wykonania zadania z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do rozporzadzenia

Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 pazdziernika 2003r. w sprawie wzoru oferty realizacji

zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z

wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891) — w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po danym

kwartale,

> przedtozenia przez podmiot dotowany sprawozdania koncowego-rocznego z wykonania zadania w
terminie do 31 stycznia 2007r.,

> wykorzystania przyznanych $rodkéw finansowych do dnia 15 grudnia 2006r.

Zestawienie dotacji udzielonych z budzetu gminy Toszek w kontrolowanym okresie dla klubow sportowych



przedstawiono w ponizszej tabeli.

Nazwa klubu Wysokosé ‘Wysokos¢ Wysokosé Laczna kwota
sportowego I raty i data przekazania II raty i data III raty i data przekazania udzielonej dotacji
przekazania [2+3+4]
1 2 3 4 5
LKS ORZEL” Paczyna 5.010,- zt— 15.02.06
5.010,- 2t - 28.02.06 4.920,- zt — 05.05.06 14.940,- z}
LKS ,,PRZYSZLOSC”
Clochowice 7.000,- zt - 15.02.06 6.500,- zt — 21.04.06 9.000,- zt — 27.07.06 22.500,- z1
ULKS ,,RUCH” Pni6w
4.000,- zt — 15.02.06 2.450,- zt —21.04.06 2.000,- zt — 19.07.06 8.450,- z1
KS ,,ZAMKOWIEC”
Toszek 7.000,- zt — 02.02.06 6.000,- zt — 21.04.06 9.000,- zt — 13.07.06 22.000,- z1
LKS ,,FORTUNA”
Kotulin
5.000,- zt — 15.02.06 4.000,- zt — 21.04.06 6.000,- zt — 19.07.06 15.000,- zi
Razem: 82.890,- zt

W budzecie Gminy Toszek na 2006 rok zaplanowano wydatki dziatu 926 ,,Kultura fizyczna i sport” rozdziat 92605
»Zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu” § 2820 ,,.Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom” w wysoko$ci 110.000,- zt. W kontrolowanym okresie Gmina Toszek
przekazata klubom sportowym dotacje w tacznej wysokosci 82.890,- zt, co stanowi 75,4% wydatkéw zaplanowanych z
tego tytutu na 2006 rok.

Daty przedlozenia sprawozdan czesciowych z wykonania zadania przez poszczegdlne kluby sportowe przedstawiono w
ponizszej tabeli.

Nazwa klubu Data przedlozenia sprawozdania Data przedlozenia sprawozdania
sportowego z wyKorzystania I transzy dotacji z wykorzystania II transzy dotacji
1 2 3
LKS ORZEL” Paczyna 28.04.2006r. 20.07.2006r.

LKS ,,PRZYSZLOSC”

Clochowice 19.04.2006r. 25.07.2006r.
ULKS ,,RUCH” Pniow 13.04.2006r. 18.07.2006r.
KS ,,ZAMKOWIEC”

Toszek 20.04.2006r. 11.07.2006r.
LKS ,FORTUNA” 14.04.2006r. 13.07.2006r.
Kotulin

Przekazywanie transz dotacji dla klubéw sportowych odbywa si¢ na podstawie pism sporzadzanych przez inspektora ds.
kadr, kultury i sportu kierowanych do Skarbnika Gminy (pisma zawieraja informacj¢ o prawidtowym rozliczeniu
poprzedniej transzy dotacji oraz prosbe o przekazanie kolejnej transzy ze wskazaniem jej wysokos$ci).

W dniu 21.07.2006r. do Urzedu Miejskiego w Toszku wptyngto pismo Zarzadu Ludowego Klubu Sportowego
»FORTUNA” Kotulin z informacja, iz z dniem 19.07.2006r. klub zawiesza swoja dziatalno$¢. W zwiazku z w/w
pismem w dniu 27 lipca 2006r. Miasto-Gmina Toszek oraz LKS ,,FORTUNA” Kotulin podpisali porozumienie w
sprawie rozwiazania umowy Nr 9/2005r. zawartej w dniu 30 grudnia 2005r. w Toszku. W zalaczniku do w/w
porozumienia zalaczono protokot zobowiazujacy Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin do:

> zwrotu niewykorzystanych §rodkéw finansowych na realizacj¢ zadania wskazanego w umowie,
na rachunek budzetu gminy w terminie do 23.08.2006r.
> ztozenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania obejmujacego okres od 01.01.2006 do

dnia 27.07.2006 w terminie do 25.08.2006r. Ponadto zobowiazano klub sportowy do ztozenia do sprawozdania
koncowego kopii faktur z wykorzystanej dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Toszek.



W dniu 22.08.2006r. Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin przekazat na rachunek budzetu gminy Toszek
niewykorzystane $rodki finansowe w wysokos$ci 5.890,- zt.

STWIERDZONE NIEPRAWIDELOWOSCI:

I. Dwukrotne przekazanie Ludowemu Klubowi Sportowemu ,,ORZEL” Paczyna I transzy dotacji, tj. w dniu
15.02.2006r. w wysokosci 5.010,- zt oraz w dniu 28.02.2006r. w wysokosci 5.010,- zt. Zgodnie z § 2 pkt 2 umowy
Nr 8/2005r. z dnia 30 grudnia 2005r. klub sportowy winien otrzymacé na realizacj¢ zadania wskazanego w umowie
dotacje¢ w tacznej wysokosci 23.000,- zt, w 4 transzach, tj.:

— I transza w wysokosci 5.010,- zt do dnia 15.02.2006r.
- II transza w wysokosci 4.920,- zt do dnia 15.04.2006r.
— III transza w wysokosci 8.380,- zt do dnia 15.07.2006r.
- IV transza w wysokosci 4.690,- zt do dnia 15.10.2006r.

W okresie objetym kontrola dla w/w klubu sportowego przekazano transze dotacji w dniu:
- 15.02.2006r. - w wysokosci — 5.010,- zt
— 28.02.2006r. - w wysokosci — 5.010,- zt
- 05.05.2006r. - w wysokosci —4.920,- zt

Ponadto podkresla sig, iz inspektor ds. kadr, kultury i sportu przedtozyt Skarbnikowi Gminy pisma dotyczace:
- rozliczenia I transzy dotacji i dyspozycji do przekazania II transzy (pismo z dnia 04.05.2006r.),
- rozliczenia Il transzy dotacji i dyspozycji do przekazania III transzy (pismo z dnia 20.07.2006r.)

2. W wyniku sprawdzenia sprawozdan czg$ciowych (tj. wykorzystanie dotacji za I i II kwartal) sporzadzanych
przez kluby sportowe stwierdzono:

a) Ludowy Klub Sportowy ,,ZAMKOWIEC” Toszek — w przypadku rozliczenia I transzy dotacji — w czesci 11
»Sprawozdanie z wykonania wydatkow” pkt 2 ,Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania” wskazano
kwote wykorzystanej dotacji w wysokosci 5.980,- zt a w pkt 3 ,,Zestawienie faktur (rachunkow)” ogélna taczna
kwota wykazanych wydatkow sfinansowanych dotacja to 5.797,- zt - brak wyszczegdlnienia faktur (rachunkow)
na kwotg 183,- zt. W rozliczeniu II transzy nieprawidtowo wskazano poniesione w I kwartale wydatki, tj. w
rozliczeniu za I kwartal wskazano wydatki w lacznej wysokosci 5.980,- zt a w rozliczeniu za II kwartat w czg$ci
IT ,,Sprawozdanie z wykonania wydatkdw” pkt 1 ,Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow” w kolumnie
»poprzednie okresy sprawozdawcze” — wskazano kwoty: koszt catkowity 13.000,70 zt z tego z dotacji 12.994,74
z1;

b) Uczniowski Ludowy Klub Sportowy ,,RUCH” Pniéw — w rozliczeniu I transzy w czgsci Il ,,Sprawozdanie z

wykonania wydatkow” pkt 3 ,Zestawienie faktur (rachunkéw)” w kolumnie ,kwota” — wskazano wartos$¢
1.653,93 zi, tj. zgodnie z kwota wskazana w pkt 1 ,,Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow”, natomiast w
kolumnie ,,Z tego ze $rodkéw pochodzacych z dotacji” pkt 3 wskazano wydatki na taczna kwote 1.626,93 zi.
Nieprawidlowo$¢ powstata w wyniku btednego wpisania kwoty w pozycji 9 wykazu, tj. w kolumnie ,.kwota” —
wskazano kwotg 341,60 zt a w kolumnie ,,z tego ze srodkéw pochodzacych z dotacji” wskazano kwotg 314,60
zk.
W rozliczeniu II transzy w czg$ci 11 ,,Sprawozdanie z wykonania wydatkéw” pkt 2 ,,Rozliczenie ze wzglgdu na
zrodto finansowania” wskazano kwotg wykorzystanej dotacji w wysokosci 2.759,06 zt a w pkt 3 ,,Zestawienie
faktur (rachunkéw)” wskazano w wierszu ,t.acznie” kwotg 2.759,06 natomiast w podsumowaniu wszystkich
wykazanych pozycji, tj. od 1 do 21 taczna kwota wydatkdw to 2.642,72 zt (brak wyszczegodlnienia
faktur/rachunkéw na kwote 116,34 zt);

¢) Ludowy Klub Sportowy ,,ORZEL” Paczyna — w rozliczeniu II transzy nieprawidtowo wskazano poniesione w I
kwartale wydatki, tj. w rozliczeniu za I kwartal wskazano wydatki w tacznej wysokosci 4.191,64 zt a w
rozliczeniu za II kwartal w czgsci Il ,,Sprawozdanie z wykonania wydatkéw”, w pkt 1 ,,Rozliczenie ze wzglgdu
na rodzaj kosztéw” w kolumnie ,,poprzednie okresy sprawozdawcze” wskazano kwoty: koszt catkowity —
9.938,28 zt z tego z dotacji 9.938,28 zi;

d) Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin — w rozliczeniu I transzy w czg¢$ci Il ,,Sprawozdanie z wykonania
wydatkow”, pkt 2 ,,Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania” wskazano kwote wykorzystanej dotacji w
wysokosci 2.771,72 zt a w pkt 3 ,,Zestawienie faktur (rachunkow)” taczna kwota wydatkow zgodnie z suma
pozycji od 1 do 8 to kwota 2.771,02 zt — niezgodnos¢ o 0,70 zt.

W rozliczeniu II transzy w cze$ci 11 ,,Sprawozdanie z wykonania wydatkéw”, pkt 2 ,,Rozliczenie ze wzgledu na
zrodto finansowania” wskazano kwotg wykorzystanej dotacji w wysokosci 6.137,01 zt a w pkt 3 ,,Zestawienie
faktur (rachunkow)” suma pozycji wyszczegolnionych od 1 do 14 to kwota 3.354,99 zt + koszty prowadzonych



zaje¢ szkoleniowych (zgodnie z zatacznikiem do sprawozdania) w wysokos$ci 2.240,- zt daje sume wykazanych
wydatkow z II transzy dotacji w wysokosci 5.594,99 zt — jak z powyzszego wynika brak jest wykazania
faktur/rachunkow na kwote 542,02 zt.

3. Nieprawidtowosci dotyczace kontroli wykonania zobowiazan zwiazanych z zawieszeniem dziatalno$ci przez
Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin, a tym samym porozumieniem w sprawie rozwigzania umowy Nr
9/2005r. zawartej w dniu 30 grudnia 2005r. w Toszku to:

a) niepodpisanie przez Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin protokotu stanowiacego zalacznik do
przedmiotowego porozumienia — protokot podpisany zostal jednostronnie, tj. przez Miasto-Gming Toszek
reprezentowana przez Burmistrza Toszka;

b) nieprawidlowa kwota niewykorzystanej dotacji zwroconej na rachunek budzetu Gminy Toszek, tj.:

> w rozliczeniu 1 transzy przedstawiono faktury/rachunki na faczna kwote wydatkow w
wysokos$ci 2.771,02 zt (sprawozdanie przedtozone w dniu 14.04.2006t.),

> w rozliczeniu II transzy przedstawiono faktury/rachunki na laczna kwotg wydatkow w
wysokoS$ci 5.594,99 zt (sprawozdanie przedtozone w dniu 13.07.2006t.),

> w sprawozdaniu koncowym w czgsci II ,,Sprawozdanie z wykonania wydatkow” w pkt 1

»Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow”, w kolumnie ,,poprzednie okresy sprawozdawcze” wskazano
kwotg 8.908,73 zi, a jak z powyzszych ppkt-ow wynika winna by¢ kwota 8.366,01 zt (tj. suma wydatkow: 1
kwartat —2.771,02 zt 1 I kwartat — 5.594,99 z}) — r6znica to kwota 542,72 zt.

Ponadto podkresla sig, iz w przedtozonych przez Ludowy Klub Sportowy ,,FORTUNA” Kotulin do
sprawozdania koncowego fakturach/rachunkach dodatkowo pojawity si¢ faktury na taczna kwote 550,39 zt, na
co sktadaja si¢:
- 159,24 7zt tytutem zakupu napoi (faktura z dnia 09.06.06)
- 231,86 zt tytutem zakupu napoi (faktura z dnia 20.05.06)
- 87,55 zt tytutem zakupu napoi (faktura z dnia 29.04.06)
- 71,74 zt tytutem zakupu napoi (faktura z dnia 29.04.06)
oraz trzy faktury do umowy o dzielo, kazda na kwotg 350, zt brutto, tj. w sumie na kwot¢ 1.050,- zt a w
sprawozdaniu za II kwartat rozliczono kwotg 790,40 zt (r6znica w wysoko$ci 259,60 zt).

Do rozliczenia koncowego przedtozono kserokopie faktur/rachunkéw na taczng kwotg 5.810,- zt oraz wydatki
dotyczace prowadzenia zaje¢ szkoleniowych na taczna kwotg 3.600,- z1, co w sumie daje wykorzystanie dotacji
w wysokosci 9.410,- zt. Jak z powyzszych wyliczen wynika niewykorzystana dotacji podlegajaca zwrotowi
winna wynosi¢ 5.590,- zt.

Jednak zwraca si¢ uwagg na fakt, iz zgodnie z przedtozonymi rozliczeniami czg¢§ciowymi, tj. za I 1 II kwartal na
taczna kwote 8.908,73 zt oraz kwota wydatkéw poniesionych w III kwartale — 240,- zt — suma wydatkow
sfinansowanych dotacja z budzetu Gminy Toszek to kwota 9.148,73 zt a zwrot na rachunek budzetu gminy
winien zosta¢ dokonany w wysokos$ci 5.851,27 zt;

¢) brak w sprawozdaniu koncowym zestawienia faktur (rachunkéw) dotyczacych zrealizowanego zadania czym
naruszono postanowienia § 8 umowy Nr 6/2005r. ktory zobowiazuje klub sportowy do sporzadzenia
sprawozdania koncowego z wykonania zadania na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia
wymienionego w § 7ust. 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
pazdziernika 2003r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891);

d) w wyniku sprawdzenia faktur/rachunkow stwierdzono brak opatrzenia w/w dowodow na odwrocie pieczgcia
podmiotu oraz brak sporzadzenia w sposOb trwaly opisu zawierajacego informacje: z jakich $rodkow
wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci — ktéra to informacj¢ winna podpisa¢ osoba odpowiedzialna za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych podmiotu — o czym mowa w odnosniku 3) Pouczenia do wzoru sprawozdania
(czesciowego/koncowego) z wykonania zadania publicznego stanowiacego zatacznik nr 3 do wyzej cytowanego
rozporzadzenia.

4. Nieterminowe przedkladanie przez kluby sportowe sprawozdan cze$ciowych z wykonania zadania czym naruszono
postanowienia § 7 ust. 3 umowy.



ZALECENIA POKONTROLNE:

1.

Zobowiaza¢ pracownika odpowiedzialnego za przekazywanie dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora
finanso6w publicznych do przekazania Ludowemu Klubowi Sportowemu ,,ORZEL” Paczyna dotacji w
wysoko$ci  zgodnej z § 2 pkt 2 umowy Nr 8/2005r. z dnia 30 grudnia 2005r. majac na uwadze odpowiednie pisma
skierowane do Skarbnika Gminy przez inspektora ds. kadr, kultury i sportu (niniejsze dotyczy uchybien wskazanych
w pkt 1 Stwierdzonych nieprawidtowosci niniejszego protokohu).

Zwroci¢ sig do osob odpowiedzialnych za sprawy dotyczace rozliczen finansowych poszczegdlnych klubow

sportowych o:

- rzetelne sporzadzanie sprawozdan czgSciowych oraz koncowych/rocznych,

- opatrywanie dowodow faktur/rachunkéw na odwrocie pieczgcia podmiotu oraz sporzadzenie w sposob trwaly
opisu zawierajacego informacje: z jakich $rodkéow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej nalezno$ci — ktoéra to informacje winna
podpisaé osoba odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu — zgodnie z odno$nikiem 3)
Pouczenia do wzoru sprawozdania (czg§ciowego/koncowego) z wykonania zadania publicznego stanowiacego
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 pazdziernika 2003r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891),

- terminowe przedkladanie sprawozdan czg$ciowych i koncowych/rocznych z wykonania zadania, tj. zgodnie z
postanowieniami § 7 ust. 3 1 § 8 umowy.

Zobowiaza¢ pracownika majacego w swoim zakresie czynnosci obowiazki przyjmowania i sprawdzania rozliczen
dotyczacych wykorzystania dotacji udzielanych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych do
rzetelnego sprawdzania przedktadanych sprawozdan.

Podja¢ dziatania majace na celu ponowne rozliczenie udzielonej w 2006 roku dotacji dla Ludowego Klubu
Sportowego ,,FORTUNA” Kotulin — majac na uwadze uchybienia wskazane w pkt 3 Stwierdzonych
nieprawidtowosci zawartych w niniejszym protokole.

Kierownik jednostki zostat poinformowany o przystugujacym mu, na podstawie regulaminu kontroli wewngtrznej
obowiazujacego w Urzedzie Miejskim w Toszku, prawie zgloszenia
w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Protokot podpisano bez zastrzezen.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksiazki kontroli pod poz. 5/2006

Toszek, dn. 25.09.2006r.

Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-180 TOSZEK
tel. (0-32) 233-42-17
fax (0-32) 233-41-41

(pieczatka jednostki kontrolowanej)

BURMISTRZ

licencjat Jacek Zarzycki

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)



insp. ds. kontroli wewnetrznej Skarbnik Gminy

mgr Mariola Dusza mgr Kazimiera Drewniak

(podpis kontrolujacego) (podpis glownego ksiggowego jednostki)



