Zarzadzenie nr -33/ 2010
Burmistrza Toszka

w sprawie : zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.LJ.
z 2001 rt;j. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.)

zarzadzam , co nastepuje :

§1

W Regulaminie Of’ganizacyj nym Urzedu Miejskiego w Toszku stanowigeym zatgeznik
do zarzadzenia nr /202009 Burmistrza Toszka z dnia 44 sieypara. £923awprowadzié
nastepujace zmiany :

1. w3§2pkt.25 otrzymuje brzmienie : ,,25.pracownik ds. kontroli K ,,,

2. w § 3 zapis ,,samodzielne stanowisko ds. kontroli ,, zmienia si¢ na zapis ,, pracownik
ds. kontroli”,

3. w § 8 dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu ,, 20. zapewnienic adekwatnego,skutecznego
1 efektywnego systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Toszku oraz
w Gminie ,,,

4. w§ 9 dodaje sig:

1) pkt 7 w brzmieniu : ,,7.realizacja zadan obronnych wynikajacych z
opracowanej w Urzg¢dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ,

2) pkt 8 w brzmieniu : ,, 8 wykonywanie kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkow oraz w ramach nadzoru nad
stanowiskami pracy wymienionymi w § 47

3) pkt 9 w brzmieniu : ,,9. wykonywanie innych zadan powierzonych przez
burmistrza”,

5. w§ 10 dodaje sig :
1) pkt. 20 w brzmieniu : ,,20. realizacja zdan obronnych wynikajacych z opracowane;j
w Urzgdzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistyczne; ,,,
2) pkt 21 w brzmieniu ,, ,,21. wykonywanie kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkéw oraz w ramach nadzoru nad
stanowiskami pracy wymienionymi w § 57

6. w§ 11 dodaje sig:
1) pkt 14 w brzmieniu : ,, 14.realizacja zadan obronnych wynikajacych z opracowanej
w Urzegdzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ,, ,
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2) pkt. 15 w brzmieniu : ,,15. wykonywanie kontroli funkcjonalnej w ramach nadzoru
nad Referatem Finansowym?”,
3) pkt 16 w brzmieniu : ,,16 w ramach kontroli zarzadczej :
- prowadzenie rachunkowosci jednostki,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym ,
- dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosei i rzetelno$ei dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych .

7. w§ 12 wpkt 1 dodaje sig:
1) ppkt 15) w brzmieniu : ., 15). realizacja zadan obronnych wynikajacych
z opracowanej w Urzedzie Miejskim dokumentacji planistyczne] , ,
2) ppkt 16) w brzmieniu : ,,16) wykonywanie kontroli funkcjonalnej
wynikajacych z petnienia funkcji kierownika referatu finansowego™

8. w§ 12 wpkt2 ppkt 17) otrzymuje brzmienie : ,,17) realizacji zadan obronnych
wynikajgcych z opracowanej w Urzgdzie Miejskim w Toszku dokumentacji
planistycznej ,,,

9. w § 13 dodaje sig :
1) pkt 6 w brzmieniu : ,,6. Realizacja zadan obronnych wynikajacych z opracowane]
w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ,, ,
2) pkt 7 w brzmieniu : ,,7.Wykonywanie kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkow ., ,

10 w § 14 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu :” 12 . Wykonywanie kontroli funkejonalne;j
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkow ,,

11. w § 15 dodaje sig:
pkt 9 w brzmieniu : ,,9.realizacja zadan obronnych wynikajacych
z opracowane] w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej .,,

12.w§ 18:

1) pkt 12 otrzymuje brzmienie : ,,12. wykonywania zadan stuzby bhp w zakresie
okre$lonym w powierzonym przez burmist:za zakresie czynnosci
i odpowiedzialno$ci”,

2) dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu : ,,13. realizacji zadan obronnych wynikajacych

z opracowane] w Urzedzie Migjskim w Toszku dokumentacji planistycznej .. ,

3) dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu : ,,14. wykonywania kontroli funkcjonalnej w

zakresie realizacji zadafn wynikajacych z powierzonych obowigzkéow ,,,

13. w § 19 dodaje sig¢ :
1) pkt 11 w brzmieniu : ,, 11. gospodarowania majatkiem Urzgdu Miejskiego
w Toszku ,, ,
2) pkt. 12 w brzmieniu : ,,12. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowanej w Urzgdzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., ,
3) pkt. 13 w brzmieniu : ,,13. wykonywania kontro!i funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkow .,
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14. w § 20 dodaje sie :
1) pkt 15 w brzmieniu : ,,15.reklamowania oséb z urzedu ,, ,
2) pkt 16. w brzmieniu : ,,16. realizacji zadan obronnych wynikajacych z
opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistyczne;j ,,
3) pkt 17 w brzmieniu : ,,1 7. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowtazkow ,,

15.w § 21 dodaje sig:

1) pkt 10 w brzmieniu : ,,10.kontroli prawidtowos$ci konstrukeji aktéw
prawnych przesylanych do publikacji oraz przekazywania aktéw prawnych do
publikacji”,

2) pkt.11 w brzmieniu : ,,11. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkow .,

lo.w §22 .
1) pkt 2 otrzymuje brzmienie : ,,2. rejestracji 0sob na potrzeby kwalifikacji
wojskowej oraz kwalifikacji wojskowej ,, ,
2) dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu : ,,9. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., ,
3) dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu : ,, 10. wykonywania kontroli funkcjonalne;
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkdw ,,

17 .w § 23 dodaje si¢ :
1) pkt 5 w brzmieniu : ,,5. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowane] w Urzgdzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ,,
2) pkt. 6 w brzmieniu : ,,6.wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkdw,”

18. w § 24 dodaje sig :

1) pkt 9 w brzmieniu :”9. czuwania nad sprawnym funkcjonowaniem
monitoringu miejskiego oraz wspodtpracy z organami $cigania i wymiaru
sprawiedliwosci™ |

2) pkt. 10. w brzmieniu : ,,10. obstugi BIP ., ,

3) pkt 11 w brzmieniu :”11.prowadzenia statej kontroli antywirusowej
funkcjonujacych systemow” |

4) pkt. 12 w brzmieniu : ,, 12. administrowanie kontami poczty
elektronicznej ,, ,

5) pkt 13. w brzmieniu : ,, 13. realizacji zadan obronnych
wynikajacych z opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji
planistycznej .,

6) pkt. 14 w brzmieniu : ,,14. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkow ,,

19. § 25 otrzymuje brzmienie : ,, § 25 Do zakresu dzialania pracownika ds. kontroli
nalezy w szczegolnosei realizacja zadan z zakresu :
l.przeprowadzania kontroli finansowej oraz instytucjonalnej w Urzedzie
Miejskim w Toszku , zgodnie z ustalonym harmonogramem kontroli oraz
obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim procedurami,
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2. przeprowadzania kontroli finansowej oraz sprawdzania funkcjonowania
kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek , zgodnie
z ustalonym harmonogramem kontroli oraz wprowadzonymi przez Burmistrza
Toszka procedurami .
20. w § 26 dodaje si¢ punkt 8 w brzmieniu : ,,8. wykonywanie kontroli funkcjonalnej
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkéw ,,

21. w § 27 dodaje sig:
1) pkt. 19 w brzmieniu : ,,19. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., ,
2) pkt. 20 w brzmieniu : ,,20. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkéow ,, ,
3) pkt.21 w brzmieniu : ,,21. prowadzenie ewidencji nieruchomosci zabudowanych ,
niezabudowanych , drég stanowiacych wiasnoé¢ Gminy Toszek ,,

22. w § 28 dodaje si¢ :
1) pkt 7 w brzmieniu : 7. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowane] w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ,, ,
2) pkt 8 w brzmieniu : ,,8.wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkdw ..,
3) pkt 9 w brzmieniu : ,,9. wykonywanie innych zadan powierzonych przez
burmistrza™ ,

23.w§29 :

1) pkt. 3 otrzymuje brzmienie ,, 3. postgpowania w sytuacjach pojawienia si¢ na
terenie zamieszkalym zwierzat wolno zyjacych , zagrazajacych porzaaowi
publicznemu ,, ,

2) pkt 9 otrzymuje brzmienie : ,, 9.realizacji zadan obronnych wynikajacych z
opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., ,

3) dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu : wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie
realizacji zadan wynikajgcych z powierzonych obowigzkow ..,

4) dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu : ,,14. postgpowania w sprawie ustalania oplaty
planistycznej ..,

24.w § 30 dodaje sig: :
1) pkt. 9 w brzmieniu : ,.,9. realizacji zadan obronnych wynikajacych
z opracowanej w Urzgdzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., .
2) pkt. 10 w brzmieniu : ,,10. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkow .,
25w 8§31 :
1) w pkt 10 dodaje si¢ zapis ,,... oraz innymi niz niebezpieczne , nie bedacymi
odpadami komunalnymi ,, ,
2) pkt 14 otrzymuje brzmienie ,,14.gospodarowaria srodkami finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska ,,
2) dodaje si¢ pkt 23 w brzmieniu : ,,23. realizacji zadat: obronnych wynikajgcych
z opracowanej w Urzedzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ., ,
3) dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu : ,, 24. wykonywania kontroli funkcjonalnej
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkow ,,
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26.w § 32 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu : ,, 13 wykonywania kontroli funkcjonalnej
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowiazkow ,,

27.w § 33 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu : ,, 5. wykonywania kontroli funkcjonalnej
w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z powierzonych obowiazkéw ,,,

28. w § 34 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu : ,,14. wykonywania kontroli funkcjonalne;j
w zakresie realizacji zadan wynikajacych z powierzonych obowigzkow ,, ,

29. rozdziat V otrzymuje brzmienie :
.» Rozdzial V

Dziatalnosé kontrolna

W Urzedzie Miejskim w Toszku wykonywana jest kontrola zarzadcza.
Kontrola zarzadcza jest to ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
izadan w sposéb zgodny z prawem , efektywny , oszczedny 1 terminowy .
Kontrolg zarzadcza wykonywang w Urzedzie Miejskim w Toszku stanowig :
1. kontrola funkcjonalna wykonywana przez pracownikéw na stanowiskach
kierowniczych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, biorgeych
udzial w realizacji okreslonych zadan , operacji , procesow itp.
2. kontrola sprawowana przez Skarbnika Gminy ,
3. kontrola instytucjonalna obejmujaca oceng dz:atalnosci jednostki w zakresie :
- realizacji zadan statatowych , dostgpnosécei i poziomu obstugi klienta urzgdu ,
- prawidlowosci gospodarowania mieniem ,
- gospodarki finansowej,

4.samokontrola wykonywana przez kazdego pracownika zatrudnionego w urzedzie
bez wzgledu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy , polegajgca na
kontroli prawidlowosci wykonywania wlasnej pracy przez pracownikéw w oparciul
0 obowigzujace przepisy prawa i obowiazki wynikajace z zakresu czynnosci.

Szezegotowe procedury kontroli zarzadezej okreslone sq w wewngtrznych aktach
prawnych wydanych przez Burmistrza Toszka.

30.Dotychczasowy Rozdziat V otrzymuje numer VI.
31.W schemacie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku stanowigecym zalgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Toszku zapis ,,samodzielne
stanowisko ds. kontroli wewnetrznej ,, zmienia si¢ na zapis ,,pracownik ds. kontroli”

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.


http:obowi'l.Zuj'l.ce
http:polegaj'l.ca
http:obejmuj'l.ca
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



