
~ZTOSZKA 
Chrobrego 2 
Toszek 

Zarz'ldzenie nr . 9.~ .1 2010 


Burmistrza Toszka 


w sprawie : zmiany w Regulaminie Organizacyj nym Crz~du Miejskiego w Toszku 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r 0 samorzqdzie gminnym (Dz.U. 
z 2001 r t.j. Nr 142, poz. 1591 z pazn.zm.) 

zarz'ldzam , co nast«puj e : 

§ 1 

W Regulaminie 0/lanizacyjnym Urz~du Miejskiego w Toszku stanowi'lcym zal'lcznik 
do zarz'ldzenia nr .. 6.(//2009 Burmistrza Toszka z dnia 11.~it;f//?/!r:q,.. -!:9.(>$wpro wadzic 
nast~puj'lce zmiany : 

1. 	 w § 2 pkt . 25 otrzymuje brzmienie : ,,25.pracownik ds. kontroli K ", 

2. 	 w § 3 zapis "samodzielne stanowisko ds. kontro! i " zmienia si~ na zapis " pracownik 
ds. kontroli", 

3. 	 w § 8 dodaje si~ pkt 20 w brzmieniu " 20. zapewnienie adekwatnego,sklltecznego 
i efektywnego systemu kontroli zarz'ldczej w Urz~dzie Miejskim w Toszku oraz 

w Gminie '" 

4. 	 w § 9 dodaj e si«: 

1) pkt 7 w brzmieniu : ,,7.realizacja zadail obronn~lch wynikaj'lcych z 


opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej , 

2) pkt 8 w brzmieniu : " 8 wykonywanie kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacj i 

zadail wynik"j'lcych z powierzonych obowiqzkaw oraz w ramach nadzoru nad 
stanowiskami pracy wymienionymi w § 4" 

3) pkt 9 w brzmienill : ,,9.wykonywanie innych zadail powierzonych przez 
burmistrza" , 

5. 	 w § 10 dodaje si~ : 
1) pkt. 20 w brzmieniu : ,,20. realizacja zdail obronnych wynikaj'lcych z opracowanej 

w Urz~dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ", 
2) pkt 2 1 w brzmieniu " ,,2 1. wykonywanie kontroli fllnkcj onalnej w zakresie realizacji 

zadail wynikaj'lcych z powierzonych obowiqzk6w oraz w ramach nadzoru nad 
stanowiskami pracy wymienionymi w § 5" 

6. 	 w § 11 dod"je si«: 
1) pkt 14 w brzmieniu : " 14.realizacja zadan obronnych wynikaj'lcych z opracowanej 

w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacj i ulanistycznej " , 
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2) pkt. 15 w brzmieniu : ,, 15. wykonywanie kontroli funkcjonalnej w ramach nadzoru 

nad Referatem Finansowym", 
3) pkt 16 w brzmieniu : ,, 16 w ramach kontroli zarz!(dczej : 

prowadzenie rachunkowosci jednostki, 
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni«znymi, 
- dokonywanie wst«pnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych 

z planem finansowym , 

dokonywanie wst«pnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokument6w 

dotycz!(cych operacji gospodarczych i finansowych . 


7. 	 w § 12 w pkt I dodaje si«: 

I) ppkt 15) w brzmieniu : " 15). realizacja zadan obronnych wynikaj!(cych 


z opracowanej w Urz«dzie Miej skim dokumentacji planistycznej '" 

2) ppkt 16) w brzmieniu : ,,16) wykonywanie kontroli funkcjonalnej 


wynikaj!(cych z pelnienia funkcji ki erownika referatu finansowego" 


8. 	 w § 12 w pkt 2 ppkt 17) otrzymuje brzmienie : ,,17) realizacji zadan obronnych 

wynikaj!(cych z opracowanej w Urz«dzie Miej skim w Toszku dokumentacj i 

planistycznej '" 


9. 	 w § 13 dodaje si~ : 
I) pkt 6 w brzmieniu : ,,6. Realizacja zadan obronnych wynikaj!(cych z opracowanej 

w Urz~dzie Miej skim w Toszku dokumentacji planistycznej " , 
2) pkt 7 w brzmieniu : ,,7.Wykonywanie kontroli funkcjonalnej w zakresie reaJizacji 

zadan wynikaj!(cych z powierzonych obowi'lzk6w " , 

10 w § 14 dodaje si« pkt 12 w brzmieniu :" 12 . Wykonywanie kontroli funkcjonalnej 
w zakresie realizacji zadan wynikaj!(cych z powierzonych obowi!(zk6w " 

II. w § 15 dodaje si~: 
pkt 9 w brzmieniu : ,,9.realizacja zadan obronnych wynikaj'lccych 

z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej '" 

12.w § 18: 
I) pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,,12. wykonywania zadan sluzby bhp w zakresie 

okrdlonym w powierzonym przez burmist:za zakresie czynnosci 
i odpowiedzialnosci", 

2) dodaje si« pkt 13 w brzmieniu : ,,13. realizacji zadan obronnych wynikaj!(cych 
z opracowanej w Urz«dzie Miej skim w Toszku dokumentacji planistycznej '" 

3) dodaje si« pkt 14 w brzmieniu : ,, 14. wykonywania kontroli funkcjonalnej w 
zakresie realizacji zadan wyn ikaj!(cych z powierzonych obowi'lczk6w '" 

13. w § 19 dodaje si«: 
I) pkt II w brzmieniu : " II. gospodarowania maj!(tkiem Urz~du Miejskiego 

w Toszku" , 
2) pkt. 12 w brzmieniu: ,,12. realizacji zadan obronnych wynikaj'lccych 

z opracowanej w Urz~dzie Miej skim w Toszku dokumentacji planistycznej '" 
3) pkt. 	13 w brzmieniu : ,,13 . wykonywania kontroE funkcj onalnej w zakresie 


realizacji zadan wynikaj'l.cych z powierzonych obowi'lczk6w " 
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14. w § 20 dodaje si« ; 
I) pkt IS w brzmieniu; ,,15.reklamowania os61> z urz'(du", 
2) pkt 16. w brzmieniu; ,,16. realizacji zadan obronnych wynikaj"cych z 

opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokwnentacji planistycznej " 
3) pkt 17 w brzmieniu ; ,,17. wykonywania kontroli t'wlkcjonalnej w zakresie 

realizacji zadail wynikaj"cych z powierzonych obowia,zk6w " 

15.w § 21 dodaje si«; 
I) pkt 10 w brzmieniu; " IO.kontroli prawidlowosci konstrukcji akt6w 

prawnych przesylanych do publikacji oraz przekazywania akt6w prawnych do 
publikacji", 

2) pkt.ll w brzmieniu ; ,,11. wykonywania kontroli fUnkcjo nalnej w zakresie 
realizacj i zadan wynikaj"cych z powierzonych obowi"zk6w" 

16.w §22 ; 
I) pkt 2 otrzymuje brzmienie ; ,,2. rejestracji os6b na potrzeby kwalitikacji 

wojskowej oraz kwalifikacji wojskowej " , 
2) dodaje si,( pkt 9 w brzmieniu ; ,,9. realizacji zadan obronnych wynikajl\.cych 

z opracowanej w Urz,(dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej " , 
3) dodaje si,( pkt lOw brzmieniu ; " 10. wykonywania kontroli fwlkcjonalnej 


w zakresie realizacji zadail wynikajl\.cych z powierzonych obowi"zk6w " 


17 .w § 23 dodaje si« ; 
I) pkt 5 w brzmieniu ; ,,5. realizacji zadail obronnych wynikajl\.cych 

z opracowanej w UrZ«dzie Miejskim w Toszku dokwnentacji planistycznej " 
2) pk!. 6 w brzmieniu ; ,,6.wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji 

zadan wynikajl\.cych z powierzonych obowil\.zk6w," 

18. w § 24 dodaje si« ; 
I) pkt 9 w brzmieniu ;"9. czuwania nad sprawnym funkcjonowaniem 


monitOlingu miejskiego oraz wsp61pracy z organami scigania i wymiaru 

sprawiedliwosci" , 


2) pk!. 10. w brzmieniu ; ,, 10. obslugi BIP " , 

3) pkt II w brzmieniu ;" II .prowadzenia staiej kontroli antywirusowej 


funkcjonujl\.cych system6w" , 

4) pk!. 12 w brzmieniu; " 12. administrowanie kontami poczty 


elektronicznej" , 

5) pkt 13. w brzmieniu ; " 13. realizacji zadan obronnych 

wynikajl\.cych z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji 
planistycznej '" 

6) pk!. 14 w brzmieniu ; ,,14. wykonywania kontroli fwlkcjonalnej w zakresie 
realizacji zadail wynikajl\.cych z powierzonych obowil\.zk6w " 

19. § 25 otrzymuje brzmienie ; " § 25 Do zakresu dzialania pracownika ds. kontroli 

nalezy w szczeg61nosci realizacja zadan z zakresu ; 


I.przeprowadzania kontroli finansowej oraz instytucjonalnej w Urz'(dzie 
Miejskim w Toszku , zgodnie z ustalonym hannonogramem kontroli oraz 
obowil\.zujl\.cymi w Urz'(dzie Miejskim procedurami, 
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2. przeprowadzania kontroli finansowej oraz sprawdzania funkcjonowania 

kontroli zarz'ldczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek , zgodnie 
z ustalonym hannonogramem kontroli oraz wprowadzonymi przez Burmistrza 
Toszka procedurami . 

20. w § 26 dodaje si« punkt 8 w brzmieniu : ,,8. wykonywanie kontroli funkcjonal nej 
w zakresie reali zacji zadail wynikajq.cych z powierzonych obowi'tZk6w " 

2 J. w § 27 dodaje si«: 
I) pkt. 19 w brzmieniu : ,,19. realizacji zadail obronnych wynikaj 'lcych 

z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacj i planistycznej " , 
2) pkt. 20 w brzmieniu : ,,20. wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie 

realizacji zadail wynikaj'lcych z powierzonych obowi'tZk6w " , 
3) pkt. 21 w brzmieniu : ,,2 1. prowadzenie ewidencji nieruchomosci zabudowanych , 

niezabudowanych , dr6g stanowi'lcych wlasnosc Gminy Toszek " 

22. w § 28 dodaje si« : 
I) pkt 7 w brzmieniu: 7. realizacji zadail obronnych wynikaj'lcych 

z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej ", 
2) pkt 8 w brzmieniu : ,,8.wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie realizacji 

zadan wynikaj'lcych z powierzonych obowi'tZk6w '" 
3) pkt 9 w brzmieniu : ,,9. wykonywanie innych zadan powierzonych przez 

bunnistrza" , 

23.w § 29 : 
I) pkt. 3 otrzymuje brzmienie " 3. post«powania w sytuacjach pojawienia si« na 

terenie zamieszkalym zwierz'lt wolno Zyj'lcych , zagrazaj'lcych porZ'lo :..owi 
publicznemu " , 

2) pkt 9 otrzymuje brzmienie: " 9.realizacji zadan obronnych wynikaj'lcych z 
opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej " , 

3) dodaje si« pkt 13 w brzmieniu : wykonywania kontroli funkcjonalnej w zakresie 
realizacji zadail wynikaj'lcych z powierzonych obowi'tZk6w ,,, 

4) dodaje si« pkt 14 w brzmieniu : ,, 14. post«powania w sprawie ustalania oplaty 
planistycznej ", 

24.w § 30 dodaje si« : : 
I) pkt. 9 w brzmieniu : ,,9. realizacj i zadan obronnych wynikaj'lcych 

z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacj i planistycznej " , 
2) pkt. 10 w brzmieniu : ,, 10. wykonywania kontroli funkcjonalnei w zakresie realizacji 

zadan wynika.i'lcych z powierzonych obowi'tZk6w " 
25.w§31: 

I) w pkt 10 dodaje si« zapis " ... oraz innymi niz niebezpieczne , nie b<;:d'lcymi 
odpadami komunalnymi" , 

2) pkt 14 otrzymuje brzmienie ,,14.gospodarowar:ia srodkami finansowymi 
przeznaczonymi na reali zacj« zadan z zakresu ochrony srodowiska " 

2) dodaje si<;: pkt 23 w brzmieniu : ,,23. realizacji zadan obronnych wynikaj'lcych 
z opracowanej w Urz«dzie Miejskim w Toszku dokumentacji planistycznej " , 

3) dodaje si« pkt 24 w brzmieniu : " 24. wykonywania kontroli funkcjonalnej 

w zakresie rea li zacj i zadan wynikaj'lcych z powierzonych obowi 'tZk6w" 
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26.w § 32 dodaje si« pkt 13 w brzmieniu : " 13 wykonywania kontroli funkcjonalnej 

w zakresie realizacji zadan wynikaj'l.cych z powierzonych obowi'l.Zk6w" 


27. w § 33 dodaje si~ pkt 5 w brzmieniu : " 5. wykonywania kontroli funkcjonalnej 
w zakresie realizacji zadan wynika,i'l.cych z powierzonych obowi'l.Zk6w '" 

28. w § 34 dodaje si« pkt 14 w brzmieniu: ,, 14. wykonywania kontroli funkcjonalnej 
w zakresie realizacji zadan wynika,i'l.cych z powierzonych obowi'l.Zk6w " , 

29. rozdzial V otrzymuje 	brzmienie: 

" Rozdzial V 


Dzialalnosc kontrolna 

W Urz«dzie Miej skim w Toszku wykonywana jest kontrola zarz'l.dcza. 

Kontrola zarZi:l.dcza jest to og61 dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacj i cel6w 

i zadan w spos6b zgodny z prawem , efektywny , oszcz«dny i terminowy . 

Kontrol~ zarZi:l.dcz'l. wykonywan'l. w Urz~dzie Miejskim w Toszku stanowi'l. : 


I. 	 kontrola funkcjonalna wykonywana przez pracownik6w na stanowiskach 
kierowniczych oraz pracownik6w na samodzielnych stanowiskach, bior'l.cych 
udzial w realizacji okreslonych zadan , operacji , proces6w itp. 

2. 	 kontrola sprawowana przez Skarbnika Gminy , 
3. 	 kontrola instytucjonalna obejmuj'l.ca ocen~ dz:alalnosci jednostki w zakresie : 

realizacji zadan statutowych , dost«pnosci i poziomu obslugi klienta urz~du , 
prawidlowosci gospodarowania mieniem , 
gospodarki finansowej, 

4.samokontrola wykonywana przez kazdego pracownika zatrudnionego w 	urz«dzie 
bez wzgl«du na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy , polegaj'l.ca na 
kontroli prawidlowosci wykonywania wlasnej pracy przez pracownik6w w oparciu 
o obowi'l.Zuj'l.ce przepisy prawa i obowi'l.Zki wynikajqce z zakresu czynnosci. 

Szczeg610we procedury kontroli zarz'l.dczej okreslone S'l. w wewn«trznych aktach 

prawnych wydanych przez Bunnistrza Toszka. 


30.Dotychczasowy Rozdzia! V otrzymuje numer VI. 

31.W schemacie orgaJlizacyjnym Urz«du Miejskiego w Toszku staJlowi'l.cym za1'l.cznik 
do Regulaminu OrgaJlizacyjnego Urz«du Miejskiego w Toszku zapis "samodzielne 
stanowisko ds. kontroli wewn«trznej " zmienia si« na u.pis "pracownik ds. kontroli" 

§2 

Wykonanie ZarZi:l.dzenia powierzam sekretarzowi gminy. 

http:obowi'l.Zuj'l.ce
http:polegaj'l.ca
http:obejmuj'l.ca
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§3 

Zarz~dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 

BI'R lJ~TRZ 
I 

Jae e 2~r~ ' /(1 

F oNN 


