
Za ",,,tinnie \ r (] 1/2()fl8 
Burmistrza Toszka 
z dniHI 4 slupn h 201lS.-. 

" sprawie:ustale nia zah r~su dokumel1\3cji rrzyjytych zasacl 'po lity ki1prowaciLenia 
rnclnlll :'owosci w budzec i ~ Gmin)' oraz Urzecl zie Mieiskim w Toszkll. 

1'\ a podsta'Wie ar1.33 us1.3 llsla'W), z cl lIia 8 marca 0 sa1l10rZ~dL ie gl11innym 
IOz.l .Z 2001 r. Nr 14:2 . poz. 159 1 z pozn.zm./,artA i 5.alt.1O us! 1 i 2 USl3WY z daia 
29 \\ !'7fsn ia 19941'. 0 rach Linkowosci .'D7. U.Nr 76,poz. 694 z p07n. 7m.l.Hurm;str;c Tn,zkco 

§ 1 
USlalic /.J k!ado\\ j. plan kont ella budzelu Gminy Toszek oraz Urz~d u Miejski ego \Y Tosz\...u 
stanowiilc), zn.1qczni k Nr 1 i 2 do niniej szego zarzqdzenia,o bejlll Ui '1cy: 
I .Okresknic roku obrutowcgo i wchodz'1c )'ch w jego sUad okrcs6vv sprawoZlb \\ l'7ych 
2. Wykaz ko nt syn tetycznych «s i,gi gl6wl1ej. 
3.Zas3cl\- ewidencj i ks i ~g(", ych operacji gospoda rczych na kontach Lsic:;!i !!i()\\nej . 
4.Zasady wyccny aktyw0w i P,-1 SyWOW oraz us talcni;'l rozliCZ(JDia wynik ll fin<. n "'n\\'~go . 

5.ZasJd) pro\\adz'i::ni a .;-widencji sz.czcg6Jowej lanalitY'CLlle j/;W konlach ":.;i~l~ pnmucuk?} ch 
\\ powia,Lanili L kontami syn ietycznymi Ik s i~gi gl6wnejl. 

6 .Wyke~z dnkonywanyclt uproszczell. 
7.Wykaz organizacji opcracj i gospoclllrczych dokonY"3nycil c1owotiallli la sl~pczymi 
8. Zasacl y r1ukonywania oap 's6w umorzeniowych lub amortyzacYJllych. 
9.Z11sady och,-ony danych. 

§ 2 
Usta lic \ \ ) kaz ksiztg racllunkowych do pro\vacizen ia eV,IJdencj I ksiE;gowcj.strH10\\ ltl..cy 
zaJqcznik 0: r 3 do niniej szego zarzqelzenia. 

§ 3 
USl81ic wzor sprawozdania fil1al1sowego skladajqcy sit' z bi ianslI.stllnOwi'lcy za iqclllik 
1\ 1' -+ do niniejszego 7?t'zqWCni 'l. 

§ 4 
Traci mile Zarz'ldzenie [\;1' 157/05 Bl.Irmistrza Toszka z cl nia 29 grucillia 200Sr. w sptJ\' i.: 
ustctlenia z('.kresu do ku'll entaeji przyi<;tych zelsad Ipolity ki i l'rowadzenia rac\nlllkc)\\,';ci 
\\ hlld:::ec ie Gmin." oraz L rL~dzie l'"EejskLll1 " Toszkll oraz Zarz~dzenie ]\; r J 51 '2 ( 1) 6 L dlli3 
30 pazel ziernika ~ 006 r. zmieniaj~ce Zarz'1d zenie Nr 157/05. 

§ 5 
Nac!t.6r !lad pl'3wid.Jo""ym sioso,""aniem z alz~dzenia powiel'zam Skarbnikowi (jmill). 

§ 6 

ZarzelJzenie wchodz i 'W zycie Z llniem poelj~cia. 

wz. J TRZA 

Marla 
<·c 
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Za!qcznik N1'.l 
do zarzqdzenia nr 131/2008 
z dni a 14 sierpnia 20081'. 
BUllnistrza Toszka 

Zakladowy Plan Kont 
Dla budzetu Gminy Toszek 

Wykaz kont 

133 - Raclnmek budzetu 
134 - Kredyty bankowe 
137 - Rachunki srodkow fu nduszy pomocowych 
140 - Inne srodki pieni~zne 

222 - Rozliczcnie dochod6w budzetO\vych 
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych 
224 - Rozrachunki budzel\\ 
227 - Rozliczenie dochod6w ze srodk6w funduszy pOlllocowych 
228 - Rozliczenie wydatk6w ze srodkow flUlduszy pomocowych 
240 - Pozostale rozrachunki 
250 - Naleznosci finansowe 
260 - ZobowiitZ8nia finansowe 
290 - Odpisy aktll3lizuj qce naleZnosci 
901 -- Dochody budzetll 
902 - Wycialki budzetll 
90 7 - Dochody z fllnduszy pomocowych 
908 - Wyc1atki Z funduszy pomocowych 
909 - Rozliczenia miydzyokresowe 
960 - SkLUllUlowana nad,,,yzka lub niedobor n8 zasobach budzetu 
96 1 - Niedob6r lub nadwyzka budzetu 
962 - Wynik na pozostalych opcr8cjach 
967 - Funclusze POlllocowe 
968 - Prywatyzacja 

Konta pozabilansowe 

99 1 - Planowane dochociy 

992 - Pisnowane wy datki bllc1zetowe 

993 - Rozl iczenia z innymi budzelami 




2 


O( ~ kont 

r. Konto i .5 j - "RachQnei;. b:_d.L:~ tu" 

Konto 133 Slll ZY do ewidencj i operacj i pieni ~znycb dokonywanych nfl bankowych 
rachllnkach bnc!zetll. Zapisy na koncie 133 dokonywane sll wy1llcznie na podstawie 
dowocl6w bankowych i l11USZq bye zgodne z zapi s3mi w ksil'gowosci banku. W razie 
stwierclzenia bl<;du w dowoclzie ballkowym, ksiygl.Ue s i ~ SWllY zgodnie z wyci'l£iem , 
natomiast r6znicy wynikajllcq z bll'dll odnosi siy na konto 240 , jako "sumy do 
wyjasni enia" . R6znicy t" v.yksi<;gowuj e siy na poclstawie doktUllentu bankowego 
zawieraj llcego sprostowanie bl"du 

Na stronie W Il konta 133 ujmuje 51, 

L.p 
Trese Operacji 

Konto 
przeciwstawne 

Ma 
I Wplyw subwencji, c10tacji ce lowych, c1ochody wlasne gm iny 901 
2 Wp1yw srodk6w pieni<;znych w droclze. Wp!yw nal eznych 

c1ochod6w blldzetu , sllbwencji , dotacji. Srodki roz liczane w 
czaSle 

140 

3 Wplyw c1ochod6w zrealizowanych przez Urz"cly Skarbowe, 
llc1zial6w w pdof 

~24 

4 Wplyw na rachllnek bankowy otrzymanego kredytu bankowego 134 
5 Wplyw subwencji . c10tacji ce lowych dotycz~cych nastl'pnego 

okresu sprawozdawczego, a objytych wyciqgiem bankowych 
poprzedniego okresu sprawozdawczego 

140 

6 Wplyw dochocl6w zrealizowanych przez iec1nostki budzetowe 222 

Na stronie M a konta 133 lyml(l e Sly: 

L.p 
Trese Operacj i 

Konto 
pr£;eci w stR wne 

Wn 
1 

2 
0 

-' 
4 

Zmniejszenie ,zwrot nienaleznie pobranych clochocl6w 
budzetowych , ZWl'ot nie \.vykorzystanej dotacj i ce I owei 
Splata kreclytu bankowego 
Splata pozyczki 
Plnkazanie srodk6w budzetowych na c1ziaJalnosc poclleglych 
jednostek. 

90 1 

134 
260 
22 3 

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodk6w pieni ,znych na rachunku buclzelu , a sa!c1o 

Ma koutu 133 kwot" wykorzyst.anego kredytu bankowego udzie lonego przez bank na 

rachunek buclzet.u. 


http:ksiygl.Ue
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II Konto 134 - " Krcd yty b Rlll,owe·' 

Konto 134 sluzy do ewidencji kredyt6w bankowych zac i qgni~tych na fl nansowanie 

budzetu. 


Na stronie Wn kouta 134 uj muje si,< : 


I 

1 

L. p 
TreSe Operacji 

Konto 
przeciwstawne 

Ma 
1 Splat,< lu b umorzenie kredytu 133 

Na slTonie Ma konta 134 uJmuJe SI,< 

L.p 
Trese Operacj i 

Konto 
przeciwsta,:vnc 

W I1 
1 Kredyt bal1kowj na finullsowanie budzetu B 3 

ill Konto 137 - " Rachunki sr odl(6w funduszy pomocowych" 

KonlO 137 sluty do ewidencji srodkow piel1i((zl1ych otrzymal1ych w ram8ch realizacji 
zadall z fUllduszy pom ocovvych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaj q 
ko niecznose wydzielen ia srodk6w pomoco",,),ch l1a odr~bnym rachunk u banko wych 
Na stroni e Wn konta 137 ujmuje S l~: 

L p 
Trese Operacj i 

Konto 
przeciwstawne 

Ma 
1 Wplywy srodk6w z funduszy pomocowych 227 

Na stronie Ma leonta 137 uJ !11uJ e :;1~ 

L p 
Trese Operacji 

Konto I 
przeciwstawnc 

Wn 
1 Srodki przelal1e z rachunk6w srodk6w funduszy pomoco\\')'ch 

n3 pokrycie wyclatk ow jednostek realizuj'1.cych zadan10 
2'28 

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn , kt6re OZllacza stan srodk6w pochodzitCych z 
funduszy pomocow ych n a racl1Ul1kach bankowych 
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L.p Trese operacj i Konlo 
przeciwslawne 

Wn 
1 Wplyw subwencji , dotacj i celowych dotycz<tcych Jlast~pnego 133 

okresu sprawozdawczego ,a obj ~tych wyciqgiem bankowych 
poprzecl niego okresll sprawozdawczego 

4 


IV. Konta 140 - " l n n e sl'odki rien i ~zne 

Konta 140 SlllZY do ewidencji sradk6w pieni~znych w clrodze , w tym : 

l/.SrodkOw otrzymanych z innych budZet6w w przypaclku . gdy sTadki te zostaly 
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s'\. obj ~t€ wyciqgiem hankc)wym 
z elat'\. na.st~pnega akres ll sprawozdawczega 

2/.](wat wplaconych przez inkasent6w za posreelnictwem poczty lub bezposreell1lo do 
banku z tytulu dochodow budzeto\vych , w wypadku potwierc1zel1l3 przez bank w 
nas t~pnym okresie sprawozdawczym 

3/.przelew6w dochod6w buc1ietowych zrealizawanych przez bank pialnika w okresie 
sprawozdawczym i obj~tych wyciqgami bankowymi z Tachunku biez'lcego w 
i1 ast~pnym okres ie sprawozdawczym Srodki pieni~zne w drodze ewidencjonowane set 
na tym koncie ua przelomie okres6w sprawozdawczych 

Na stronie W II konta 140 ujmuje s i~: 

J 

, 

L.p Tres6 operacj i Konio 
przeciwsta\\,ne 

Ma 
1 Nalezne dochod y budietu - subwencje, clotacj e ce lowe za clany 

rok przekazane w ostatnich clniach rokn , ktore !lie zoslaiy 
wykaz3ne w ksi ~gowosci bankll za dany rok blldzetowy na 
rachun.kll bankowym budzetll 

901 

Na stronie Ma konta 140 njmuje s i ~ : 

VXonto 222 - "Rozliczenie clochod6w buc!zetowych" 

Konto 222 sluzy do ewidencji rozli czell zjednostkami budzetoWYllli z tytlllu zrealizowallych 
przez te jednostki dochod6w budzetowych. 
Ewidencj <;: szczeg6iow'l prowadzi sil' w sposob umozli wia jqcy ustalenie stanu rozliczeI'l 
z poszczeg6ln ymi jednostkami blldzetowymi z tytul ll zrealizowanych przez nie dochod6w 
budzetowych. 

I 
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Na stronic Wn kOllta 222 lljl11uje siy: 

Trese operacji Konto 
przeciwstawncFr -I


IPrzeniesienie sl~;;- d~chod6w blldZetowych zr~alizowanych przez 
Ma 

[-, ednostkl budzetowe na podstawle sprawozdan okresowych 901 

Na stronie l\1 ~ k outa 222 ujmuj e si~ : 
~~~~~~~~~~~~~~------------------------

L.p.j Trese operacji 
-,------

KOl1to 
---,

I 
przeciwstawne 

I Ma 

1 Okresowe przelewy n~ rachllnek budzetu dochod6w budZetowych 
.zrealizowanych przez jednostki budzetowe 

II 

133 
.

I 
'-------'----~'-----'--'-----~~~~~---

VI.Konto 223 - "Rozliczenie wydatk6w budzetowych" 

KOl1tO 223 sluzy do ewidencj i rozli czel1 z jednostkami budzelOwymi z tytUtll 

dokonanych przez te jednostki wydatk6w blldzetowych. 


Na stronie Wn konta 223 ujl11uje s i ~: 


L.p 
Trese operaCJl 

Konlo 
przeciwstawne 

Ma 
1 SrodJd przelane z rachunkll buclzetu na pokrycie wydatk6w 

jednostek blldzelowyeh., 
I ""JJ 

Na stronie ]VIa konta 223 ulmule s i ~: 

L.p 

\ 

Trese operacji 

Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci 
wynikajqcej z okresowych sprawozdall a wydatkach budZetowych 

Komo 
przeciwsl~wne 

Wn 
902 

Ewidencj~ szczeg610w" do konta 223 prowaclzi s i~ w spos6b umozliwiaja,cy llsialenie 
stru1U rozliczel1 z poszczeg61nYl11i j ednostkami budzetowymi z tytuhl przelanych na ieh 
rachunki sroclk6w budzelowyeb przeznaczonych na pokrye ie rea lizowanych przez nil' 
wydatk6w budzetowych. 
Sa ldo Wn kOl1ta 223 OZl1aeza stan przelanych srodk6w na rae bunki biez"ce jednostek 
budzeto"'ych _leez niewyko rzystanych l1a pokrycie wydatk6w budzeto'~ych 
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VII91(onto 224 ~ "Rozrachunki budi:etu" 

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z innYl11i budzetal11i , a w szczegolno:';ci' 
1) rozliczel1 clochocl6w bllclzetowych realizowanycb przez mz\,cly skarbowe na [zecz 

bndzetn 
2, rozliczerl z tytuJu udzial6w w dochodach ilUlych budzet6w 
3)rozrachunk6w z tytnlu dotacj i i subwencj i 
4 rozraclmnkow z tytnlu dochoclow pobranych n3 rzecz buclzetn paJistwa 

Ewidencja szczeg610wa do konta 224 powilU1a u1l10zliwic ustalenie stallu naleznosci 1 

zobowi'lZaJi wedlug poszczeg61nych ty1ul6w oraz wedlug poszczeg61llych buclzet6w, 

Na stronie Wn konta 224 nj1l1uje si\,: 

L.p Konto 
Trese operacJl przeciwstavvne I 

M~ 

1 Udzia! w dochodach budzetll parlstwa realizowanych pEez 90 1 
urz~dy skarbowe v"Ykazanych w sprawozdawczosci urz\,du 
skarbowego 

2 Zwrot nad1l1iernie pobranych dochocl6w clo urzl'du skarbowego 133 
z tytnln uclzial6w stanowi,!cych cloch6c1 buclzetu parlstwa 
poclatkach 

3 Zaksil'gowanie udzia16w w pdof w 1l1-cn kt6rego dotycz,! a 901 I 
, 

przekazych w m-cu nast\,pnym 
4 PrzeJew zrealizowanych clochod6w na rzecz bucizetu pal1stwa 133 I 

Na stronie Ma konta 224 uJl11uJe SI\,: 

L.p 
Trese opewell 

Konto 
przeciwstawne 

Wn 
1 

2 
0 
j 

Wplyw clochod6w realizow3nych przez urz~dy skarbowe 
stanowi,tce doch6d budzetu 
Wplyw udzial6w na rachunek buclzetu 
Wplyw srodk6w realizow3nych na rzecz buclzetu pmlstwa na 
rachunek subkonta 

133 

133 
133 

Konto 224 moze \Vykazywac dwa salda, 

Saldo Wn konta 224 oznacza stall nalczllosci , a saldo Ma konta - stan zobowi37.ali z 

tytulu pozostalych rozrachunk6w, 


VIII. Konto 227 - "Rozliczenie doch od6w ze srodkow fu nd uszy pomo cowych " 

Konto 227 sluzy clo ewiclencji rozliczeil z jednostkami z tytnlu zrealizowanych 
dochod6w dOlYCZ'!cych funduszy pomocowych 
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Na stronie WI1 I,on tn 227 uj lllqj e s i ~: 

L.p 
Trese Operacj i 

Koura 
przeciwstaw ne 

Ma 
I Dochody zrealizowane przez jednos tki( w wysoko sci wyni kajqcej 

zc sprawo zdml 0 dochodach 
907 

Na strollie M a konla 227 llJlllllJe S l~ 

L.p 
Trese Operacji 

Konto 
przeci wstawne 

Wn 
1 Przelewy dochodow ua rachllllek srodkow tlll1duszy 

pomocowych 
137 

KOl1to 227 moze wykazywac dwa salda 
Saldo Wn konta 227 oznacza stm] clochodow zreali zowanyc'h przez jednostk~ 
I o bj ~tych okresowymi sprawozdalliami , Jecz nieprzekazanych na rachunek srodk6w 
funduszy pomocowl'ch 
Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochod6w przekazanych przez jednostki na rachuuek 
srodk6w fu nduszy pomocowych , lecz ni eobj ~tych okresowymi sprawozdaniami , 

IX. Konto 228 - "Rozliczenie wydatk6w ze srodk6w fund uszy pomocowych" 

Konto 228 sIuLl' do ewidencj i rozliczeri z jednostkami z tytulu dokonywanyc h przez te 
j ednostki wydalk6w ze srodk6w fund1.1 szl' POll1ocowych 
Na stronie \Vn kOl1la 22)<; llJmllJ e S l ~: 

L p Konto 
TreSc Operacj i przeciwsta\vne 

Ma 
J Przelew z rachllnku srodk6w funduszl' pomocowych na 133 ,1 37 

pokrycie wl'c1a tkow jec1nostek 

Na stron ie !VIa konta 228 ujl11uje S l ~ 

-
L p K011 lo 

Tresc Operacji przeciwstawne 
'Nn 

1 Wl'c1 atki dokonane przez j ed nostk~ w wysokosci wynikajqcej z <')O R 
okresO\l'}'ch sprawozllari (ych iednostek ..J 
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Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanycb sroelk6w funeluszy pomocow-ych 11a 

rachllnki jed nostek , leez jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w 
Ewidencj~ szczeg6lov,ft do konta 228 prowaclzi si" w spos6b llmozliwiajqce ustalcnie 
stanu rozli czei\ z poszczeg6 lnymi jednostkami z tytll ll1 pfzelanvch na rachnnki srodk6w 
pfzeLllaczonych na pokrycie reali zowanych przez nie wyelatk6w ze srodk6w fnnduszy 
pomocowycb. 

X. Konto 240 "Pozostl1 le rozradl unki" 

KOl1tO sluzy do ewidcl1cj i innych rozrachnnk6w zwiqzanyc!t z realizacjq bnd7.etn, z 
wyj 'l.tkiem rozrachnnk6w i rozliczeli ujmowanych na kontach 222,223 2 24,227,228.260 

Ewidencja szczeg610wa do konla 240 powinna nlllozliwic Ll stal enie stanu rozrachllll k6w 
wedtug poszczeg6lnych tytu16w oraz wedlllg kontrahellt6w. 

Konto 240 moi.e wykazywac dwa salda. 

Saldo Wn konta 240 oznacza stall naleznosci , a saldo Ma konta 240 stan zobowiqzalt 
z tytulu pozostalych rozrachullk6w. 

XI. Konto 250 - "N aleinosci fin ansowe" 

Kon[o 250 sluzy do ewidencji naJeznosci zaliczanych do naJeznosci finansowych ,a w 
szczeg6tnosci z tytulu udzielonych pozyczek. 
Ewidencj a szczeg610wa prowadzona do konta 250 pov.~nna zapewnic 1110zliwosc ustalen ia 
stanu Il alezllosci z poszczg6lnymi kontrahentanli wg tytlll6w naleznosci . 
Kon\o 250 moze wykazywac dwn salda .SaJdo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,a 
saldo Ma-stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych. 

~stroni e ~Vo ],onta 2S0~111lli e s",i..>:."o..:_ _____ _ _ _ __ __ _ -,-_ 

L.Vl Trese operacj i KOll[o 
przeciwstawlle 

MaI 
133I Wyplaty pozyczek udzieionych --I 

~- -----'-- .----.-~-----

Na stronie Ma konta 250 ujmuje siy: 

IL.p. TreSc operacj i Konto l 
przecl \vsta wne 

Wn I 
1 I Splaty uctz ielonych poz.yczek 133 

XII.Ko nto 260 - "Zobowitlzania fi nansowe" 

Konto 260 sluzy clo ewidencji zobowiazall zaJiczanych do zobowiqzar\ finanso wych ,z 
w-yj'l.tkiem kredyt6w banko,",,),ch a w szczeg6lnosci z tytulu zaciqgni,tych vozyczek. 
Ewidencja szczeg610wa do konia 260 powinna zapewnia6 111oz!iwosc ll stnienia stanu 
zobowiqzm\ z poszczeg6Lnymi kOlllrahentrulli. 
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:tl_~ stronie Wn konta 260 1.1.imllje si": __.__.________,-_ 

IL.~ Trese operacj i konto 
przecilVs taWl1C , , 

I 
M3 .i I --~, - _. _'j 

Spjala zac iagni ~tych pozyczek 133,137 
"----~_ _____ _ ______ _____'._.__ .._ 1 
Na stronie Mli konta 260 lljlllllje si,,: 

L.p. Trese operacji 
I 

Konto 
przecilVstawne 

r---Ir---  -------  -  ---------  I Wn 
Wplyw zaciqgni«tych pozyczek na rachllnek blldZetu I 133,[37 

XIII.Konto 290 - "Od pisy aktllalizlljltce naleillosci" 

Konto 290 SlllZY do ewidencji odpis6w aktllalizllj",cych naleznosci budZetu. 

Na stronie Wn lljmllje si~ Ll11l1iejszenie odpis6w aktllali zllj'tcych naleznosci, a na stronie lvia 

wartosc odpis6w aktualizlljqcych naleznosci blldzetll. 

Saldo Ma oznacza wal'tosc dokonanych odpis6w '1ktualizuj",cycb naleZllosci. 


Na stronie W n konta 290 uimuie silO: 

ILp. Trese operacji Konto 
przeclwstawnc 

MaI'r----t----- ..---------------------j--------j 

[ 1 iZmniejszenie odpis6w aktualizuj'l.cych naleznosci I 133.962 

1:!1l...~tronie 1\1:1 IWllta 290 lljmllie s~_____ 

rL.p. 1 Trese operacj i KO~~ 
przeciwslawnc i 

Wn 1962 
224 

1 Aktua lizacja wartosci naleznosci z tytub. rozchod6w blldzetu 
2 Aktualizacja na leznosci real izowanych na rzecz innych blldzet6w 

XIV. Konto 901 - " Dochody b lldZetll" 


Konto s!uZy do ewidencji os iqgni~tych dochod6w budzetu 


Na slronic ;vIa konta 901 lIjmuje si, dochody blldzetll : 


L.p Trese operacJ1 Konto 
PI-Z0ciwstamle 

Wn 
1 Dochodv wlasne budzelowe . subwencie , dotacje 133 : 



10 


2 

3 

4 

Z tytnln rozrachLu1k6w z innymi budzetami za dany rok 
budzetovry na pod staw ie sprawozdaI1 (np : urz~dy skarbowe) 
Nalezne dochody buclzetn - snbwencje , clotacje celowe Z8 

dany rok przekazane w ostatnich dni ach roku , kt6re nie 
zostaly wykazane w ksi ~go\\'osci banku za dany rok 
budzetowy na rachl1nkl1 bankowym bl1 dzettl 
Dochody zrca li 7.0 wane przez jednostki bl1dzetowe na podstawie 
sprawozclmi bl1dzetowyc h 

214 

140 

222 

Na stronie Wn kon ta 901 UJ111UJe sil' dochocll' buclZetu: 

L.p 
Trese opcracJ! 

Konto 
przeciwstawllC 

Ma 
1 

2 

Zmniej szeni e , zwrot nienaletnie pobranych dochocl6w 
bl1dtetov,rych , sl1 bwencji , dotacji 
Zmniejszenie , zwrol nienllietnych dochocl 6w zrealizowanych 
przez urz\,cly skarbowe 

133 

224 

Ewidencja szczeg6Jowa do konta 901 powinna umoZliwic ustalenie stalll1 
poszczeg61nych dochod6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzelowej 
Ss l.do Ma konla 90 I oznacza snl11~ os i qgni ~tych docbod6w budzetn za dany rok. 
Pod datil, ostatniego dnia roleu budtetowego saldo leo nta 90 I przenosi s i ~ na ko nlo 961 
"Niedob6r lub nadwyzlea budZetu" 

XV. Konto 902 - "Wydatki budictu" 

Konto sluzy do evridencj i wykonanych wyclatk6w bllclzetu 

Na stronie Wn konta 902 uj111uje si~ 

Lp TreSc operac,lI Konlo 
przeciwstmvne 

Ma 
I Wykonane wydatki jedIlostek budZetowych na podstawie 

sprawozdall 
223 

Na stronie M a kon ta 902 LlJI11UJe Sl\, przenies ienie, w kOllen roku sumy dokonanycb 
wyclatk6w budzetowych na konto 960. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 902 powinna ul110z\i 'Vi e ustalenie stanu 
poszczeg61nych wydatk6w budtetll wecll ug podzialek klasyfikacji budzetowej 
Salc\o Wn konta 902 oznacza S LlI11~ c1okonanych wydalk6w blldzetu za dany rok . 
Pod data, ostatniego dnia roku budZetowego salclo konta 902 przenosi si ~ na konto 961 
,.Niedob6r lub nadwyzka blldzetu" 



XVi. Ko nto 907 - "Doehody z flluduszy PO ll1ocowycl! " 

Konto CJ0 7 sluzy clo ewidencji osiaEl1i~tych docbod6w z tytuJu rea lizacji funclllszy 
pomocowych 

Na stroni e \Vn kon(:., 907 ujll1uJe Sl~: 

L.p Trese operacji Konto 
przeciwsta\\ne 

Mu 
1 Przeniesienie w kOllcu roku sLUny osiaEni«tych dochoel6w '167 

1 

Na stroni e Ma hontl1 907 uJl11uJ e SI,: 

L.p Konto 
TreSe operaeJI przeciwstawlle 

Wn --
I Doehody osi'(gni , te z tytulu realizac ji na podstawie 

sprawozdru\ 
227 

Ewicleneja szezeg610wa do konta 907 powinna umozliwie llstalenie stann 
poszezeg61nye !J dochod6w funduszy wecllug ich rodzaj6w. 

xvn. Konto 908 - "Wyd~ tki z f llll (luSZY P0nlo cowych " 

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wyd"tk6w w cl«zar srodk6w fllnciuszy 
pomocowych 

Na stronie W n konta 908 uJIl1lye SI«: 

L.p [reS\: operaCJ I Konlo 
przeciwsta\\,ne 

Ma 
i Wyelalki na podstawie sprawozelaJ1 j ednostek z reali zacj i 

wydatk6w ze sroclk6w fllncill s:zy ._polllocowych. 
228 

Na stroni e IVllI konta 90S ujmuje si,: 

L p KOlllO 
Trese operacJ l przecjw sta\\,nc 

Wn 
1 Przeniesienie w kohcu rokll, sumy dokona.nycb wydatk6w 967 

Ewidencja szczeg610wa do konla 908 powinna lUJ1ozjiwi6 ustaie nie stanu 
poszczeg61nych wydatk6w funduszy pomocowych . 



XVIII. Konlo 909 - "Rozliczc!lia mi~dzyokresowe" 

Konto 909 sluzy do ewidencji rozl iczez 111i ~dzyokresO\vych. 


Ewidencja szczeg610wa do ko nta 909 powirU1a u1110z1iwiac ustalenie stanu rozliczell 

mi~dzyokreso",ych wedlug ieh tytlllow. 


Na stronie WJl konta 9091~n,1.::.11 c::ie,-,s",i_~,--___ _ _ _ ________ _ _ _ _ _ _ _ _e : 
[ i -	 -

TreSc operacj i 	 KOllto IL.p, ! przeciwstawnc 
ivla. I I 

I I Przyp'is w styeznill otrzymanej w gmdniu a zaliezanej do dochodc,w I 
stycznia subwencj i oswiatowej I 901 

i 

2 i	Przypis w styczniu otrzymanych w gmdniu a zaliczonych do 

dochocJ6w stycznia dotacji celowych 901 
__~__~~ ________________-l________. ~ 

Na stronie 1\-13 konta 909 n' mil' e si :M Trese operacj i Konto 
przeci wstawne I i 	

Wn 

Otrzymana w grudnill sUbwencja oswiatowa za styczell nast"pnego 
lrokll 133,22·1 I'--------'--_ _ _ _ _ _ _ _____ _ _ _ _ _ _ L.-_ ____. 

XIX , Konlo 960 - "Sknm ul owll na nadw~'zka lub n iedob6r na zllsobach b ud:i:etu" 

Konlo 960 shJzy do ewidencj i stanu skumlilowanycb niedobor6w lub nadwyzek 

blldzetowych z lat ub ieglycb, 

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencj i operacji c10tyczqcych 

zmniejszenia lub zwi~kszenia ShU1llllowaJlycb ni ecloborow lull nadwyzek buclzetu, 


Na 	stronie Wa k011ta 960 ujmuje si, : 

Lp Trese operacj i Konto 
przeciwslawllc 

Ma 
1 Nieclob6r dane go roku budzelowego 96 1 

Na 	stronie M a konta 960 lljmuje Sl~ : 

L.p Konto 
TreSe operacj i przeciwstawne 

Wn 
1 Nadwyzka danego rO Kll budzetowego 96 1 
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Konio 960 moze wykazywae saldo \Vn lub sa ldo Ma 
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedobofu, a sa ldo Ma konta <;60 
- Slan Skulllulowanej nadwyZki budZetu. 

xx. Konto 961 - "Niedob6r IuD nadwy:i:ka budzetu " 

Konlo 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. czyli deftc ytu lub 
nad wyzki. 

Na stronie \Vn konta 961 u.1l1Ju.1 e Sl~ : 

L.p Konto 
TreSe operacJI przeciwstawne 

Ma 
I Poniesione w ciqgu roku wydatki budzetu 902 

Przeniesienie salda l1a skumulowan<t nadwyzk<e budzetow'1. 960 I 
I 

Na stronie Ma konta 961 ujmuje sil': 

L.p 
Trese operac]! 

KonlO 
przeClwstawne 

Wn 
I Zrealizowane w ciqgu roku dochody budzetowe 

Przeniesienie saJ da na skumulowany niedob6r buclZetu 
901 
960 

W ewidencji szczeg6!owej do konta 961 v,'Yodrl'bnia sil' zr6dla zwil'kszel\ i rodzaje 

zmniejsze6 wyniku wyko nania budzetu siosownie do potrzeb sprawozdawczych. 

Na koniec roku konto 96"1 moze wykazywac saldo Wn tub Ma. Saldo Wn oZlIacza 

stan defIcytu budzetu , a saldo Ma stan nadwyzki . 

W nas(tipnym roku , pod dat<t zatwierdzenia budzetu saldo konta przenosi si ~ na koato 

960 -Skumulowana nadwyzka lub niedob6r lI a zasobach budzetu" 


XXI. Konlo 962 - "Wyniil ua pozostalych operacjach" 

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasov.:ych wptywaj <tcych Ila wynik 
buc\zetu. 
Na stronie Wn ujmuje s i~ koszty fInansowe oraz poz:Jstale koszty operacyjne lIa stronie Ma 
lIjmuje s i ~ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozos(ale przychody operacyjnc 
zwi<tzane z operacjal11i buclzetowymi. 

XXII.Konto 9(;7 ··-" FlI.udnsze pomocowe" 

Konlo SlllZY do ewidencji sianll. funcluszy pomocowych .Pod c\at~ ostatni ego dnia roku 
budzeiowego na stronie Wn konta 967 ujll1uj e si« saldo konla 90S. a na stroni" Ma 
,aida konla 907 

http:u.1l1Ju.1e
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XXlIl.Konto 968 - "Prywatyzacja" 

Na koncie 968 ujmuje si~ przychody i rozchody dotyczqce proces6w prywatyzacyjnych. 

Przychocly uzyskane z prywatyzacji maj i\tku uimowane s"po stronie WI1 a "''Yciatki 

ponies ione na prywaty zacj, obci"zaj'l konto 968. 

Saldo Wn 0ZJ1aCZ3 wartosc srodk6w z prywatyzocji.Ewidencja prowadzonajest wg 

klasyfl kacji. 


Konta pozabilansowe 

1.](onto 991 - " Plnnowanc tlochody b tHlielu " 

Konto 991 slut y do ewidencji planu dochod6w bucltetowych oraz jego zl11ian. 

Na stronie Wn konta 99 1 ujmuje si i( zmiany zmniej szaj a.ce budzet w ci~u roku 1111 


podstav,ie uchwal. 

Na stronie M a konta 991 ujmuje sii( planowane do chody budZetu oraz zmiany 

zwi,kszaj'lce plrul budZet II,' ci"gu rolen l1a podstawie uchwa! 

Saldo Ma Iwnta okrdla w ci~u roku wysokosc planowanych clochocl6w budzefu. 

Pod dat'l ostatniego dllia rokll blldtetowego Sllll1i( :'6Wll'l saleh, konta ujl1111j e Sl~ 


Na stronie Wn konta 99 J 


2 .1<.onto 992 - .,Plan owane wydatki budietu" 

Konto 992 sluzy do ewidencj i planu \\'Ydatk6w bllciZetowych oraz jego Z1111a)1. 

Na stroni e W n konta 992 t~lllL1je s ii( planowane "''Ydatki budzetu oraz zmiany 

zwi~kszaj[lCe plM budzet w ci~u roku na podstawie uchwal. 


Na stroni e M.a konta 992 uJ nllue sit( zmiany zmniejszai'lcc budtet w ci~u roku 11a 

podstawie ucbwaJ. 

Saldo Wn konta okreSla w Cl'!gU roku wysokosc planowanych "'Idatkow budzetu. 

Pod datq ostatniego dnia roku budZetowego SUllli( r6wllil saldu konta uimuj e si« 

Na stlOl1ie Ma konta 992. 


3.Konto 993 - "Rozliczenia z in n)'mi budi-etam;" 

Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczel! z ilmymi budzetrun i kt61e nie podJegs.i[l 
ewidellcji 11a koncie 224. 
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Zalasznik nr 2 
do Zarzqdzenia nr 1311200R 
z dnia 14 sierpni a 2008r. 
BU11l1istrza Toszka 

1. OkreSlenie roku obro\owego i wchodz~cych w jego slJaeI okresow sprawozdawcLych. 

Na podstawie ali. 3 ust I pk! 8 i 9 ustawy 0 racbunkowosci ustala si,(, ze rokiem 

obrotowym w Urzydzie Miejskim Toszek jest okres 12 miesiycy oel 1 stycznia clo 

31 gmclnia kazclego roku kalenclarzowego, a okresami sprawozeIawczymi bi(d", 

poszczeg61ne mi esiqce w raku obrotowym. 

2.Wykaz kont syntdycznych (ksi~gi g!6wnej). 

Na podstawie Rozporzqdzenia Minist1'a Finans6w z dnia 28 Iipca 2006 roku w sprawle 

szczeg61nyc h zasael racl1lUlkowo.~c i oraz planow kont dla budzetu patlstwa budzetow 

jeclnostek samorz'tdu terytoria lnego oraz niekt6rych jednostek sektora fmans6w 

pubIicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1 020 z pozn.zm.) w Urz"dzie Miejskirn w Toszku lIst,l la 

sii( nastl(puj'lCY wykaz kont syntetycznych, sluZqcych do ksi"gowania operacj i i zdarzell 

gospodarczych: 

Symbol konta Wyslczeg61niellie kont 

I Zes p61 0 - Maj~tek tnvaly 

011 Srodki trwale 

013 Pozostale srod ki trwa le 

020 Waliosci niematerialne i prawne 

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe 

071 Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niemalerialnych i prawnych 

072 Umorzenie pozoslalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnyc h i 

prawnych 

080 Inwestycie / srodki trwale w budowie! 

I 
101 

130 

135 

~ 14 0 

Zesp6J 1 - Srodld pien i ~:i:ne i radlUUi{i bankow e 

Kasa 

Ra chunek biez'tcy jednostek budzetowych 

Rachunek srodk6 w fundllSzy specjalnego przeznaczeni,l 

lnne rachunki bankowe 

Kr6lkoterminowe~apier):'wartosciowe i irme sroclk i pi eni ezne 



Zespol 2 - rozrachunki i roszczenia 

20 1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

22 1 Naleznosci z tytulu dochocl6w blldzetowych 

222 Rozliczenie clochod6w bllc!zetowych 

223 Rozliczel1i e w),datk6w buclzetowyc'l 

224 Rozliczenie lIclzielonych dotacji bLldzetowych 

225 Rozrachll nki z blldzetami 

226 Dlugoterminowe naleznosci bllclzetowe 

228 Rozliczenie wyclatk6w ze srodkc)w Canclllszy [lomocowych 

229 

23 1 

240 

290 

400 

40 I 

750 

761 

800 

810 

840 

85 1 

853 

860 

Pozostare rozrachllnki pllbliczno- pra\\11e 

Rozrachunki z tytulu wynagrodzell 

Pozostale rozrachul1ki z pracownikami 

Pozostale rozrachul1ki 

Odpisy aktuali zuj~ce naleznosci 
Zespol4 - Kosz ty wedlug rodzaj6w i k h rozliczel1ie 

Koszty wecUug rodzaj6w 

Amortyzacja 
Zesp o! 7 - Przychody i koszty ieh IIzyskania 

Przychody i koszty finansowe 

Pokrycie amortyzac ji _ _ _________~ 
Zcsp61 8 - F undusze, rezerwy i wl'l1il{ ti uan owl' -I 

! 
Fundllsz jednostki 

I	Do tacje blldzetowe oraz srodki z blldzetu na il1westycje 

Rezerwy i rozliczenia mi~dzyokresowe przychoclow 

Zakladowy Fundllsz Swiadczet\ Sccjalnych 

Fundllsze pozabuclzetowe 

Straty i zyski nadzwyczaine oraz wynik fi nansowy 

Konla pozabilansowe 

!980 Plan finansowy 'W-ydatk6w budzetowych 

Zaangazowanie wyda\k6w budzetov,rych rokll biezqcego 998 

999 Zaangazowanie w1S!atk6w b\lclzetow~ch przl::szll::ch lat 

: 



3.Zasady ewidc!1cji ksi~gowej operacji gospo darczych n a ko ntach ks i ~gj e:16w{1c.i 

Konta ugrupowa ne w zespole () - "Majf[tek trwaly" sluz'l do ewidencji ksi~gQwei 

wartosci poczqtkowej i dokonywanych od niej odpis6w umo[zeniow),cb 

(amortyzacyjnych) odnoszi\.cych si~ do w)'odn~bnionych grup sk ladnikow majqLku 

trwalego. 

Konlo 011- "Srodki trwale" 

Na koncie 0 J 1 ewidencjonuje si« stan , zwi«kszeni a oraz zllllli ejszenia wartosci 

poczi\.tkowej podstawow)'ch sroclk6w trwalych . tj. wtasnych i otrzymanych w trwaly 

zm·zi\.d lub nieodplatne uzywanie. 

Konto 0 11 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w trwal ych w wartosci 

pocza,tkowej. ewentualnie skorygowanej w w)'niku aktuali zacji " 'Yceny lub inwestycji 

ule pszajqcych. 

Typowe zapisy strony Wn kon ta 011 

Konto przcCl\\,~lu\\,lK 

Lp Trese oJ2eracj i Ma 
I. Przyj ycie do eksploatacji srodk6w trwatych uzyskanych w 

wyniku: 

- za1mpu gotowych srodk6w trwalych nie wymagaj 'lcych 

lllontazu (w cenie nabycia), 
20 1 

- zakOll czonej inwestycji , 
080 

- nieodptatnego otrzymania, 800 

2. 
Zwiykszenie wartoSci pocz~,tkowej srodka trwalego 0 koszty 

inwestycji ulepszajqcej . 
080 

3. 
Zwi«kszenie wartosci poczi\.tkowej srodka trwatego \V w),niku 

urzydowej aktuaiizacji wyceny. 
800 

Typowe zapisy strony Ma konta 011 

I 
i 
I 
I 

, 

Konto przeci\\"st3\\ Ile 

Lp. Trese operacj i \Vn 

1 Wycofa nie srodk6w ow alych z eksploatacji z tytuJu: 

- postawienia w stan likwiclacji na skutek Zllzycia lub 
800 

zdarzenia los owego 

I 



I\ontlLJll3 - "Pozostale srodk i tnvale" 

Na koncie 0 13 ewidencjonllj e sit( stan oraz zwit(kszenia i zl1miejszenia wartosci 

pozostalych srodkow trwalych, jesli podlegaja
c 
one ewidencji ilosciowo - wartosciowej. 

Konto 013 moze wykazywac saldo 'Nil, ktore OZllacza stan pozostalych srodkow trwalych 

w wartosci poczqtkowej . 

Typowe zapisy strony Wn konta 013 

Lel' Tre;e oQ.eracji 

1< onto przeCl \\'stawne 

Ma 
1. 

2. 

3. 

Przyj,(cie pozostalych srodk6 w trwalych bezposrednio z 

ZakllpU. 

Ujawnione nadwyzki 

Otr~manie nieodplatne uz)'\Vanych sro(Ucow. 

10 1,130, 101 

240 

072 

Typowe zapisy strony Mn konta 013 

KOHto przeci\\'5t~nV!l ~ 

L. D Trese operaci i \.\In 

1. Rozch6d pozostalych srodk6w trwalych na sklltek: 

zuzycia lub sprzedazy, 072 -

240 
. niedobor6w i szk6d . 

2, N ieod plaIne przekazanie 072 

I, 

, 

I.'on to 020 - W artosci nicmaterialne i prawll~:' 

Na koncie 020 ewidencjollllje si,( wartosc pocz'\tkow'l stam!, przychoclu i rozchodu 

wmiosci niematerialnych i prawnych. Konto 020 ,11Oze wykazywac salclo Wn., ho re 

oznacza wariosc poezlttkow<t b~cl a.eych na stanie w31tosci niemateriainych i prawnych. 

2. 

4. 

sprzedazy 

Zmniej szenia wartosci pocz,\lkowej srodka trwa.Jego na skutek 


cZt(sciowej likwidac ji . 


Nieodptatne przekazanie srodka trwalego. 


Obn izen ie wartosei pocz'\tkowej srodka trwalego w w)'niku 


800 

sou 

ROO 

800 



Typowe zapis), strony W n konta 020 

I 

Konto przeciwsta\nle 

L.p . Trese operacj i 1\'1 . 

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnyc h: 

- o wartosc i pow)'zej okreSlonej przepisami (umarzanych 
080, 130,20 I 

stopniowo ), 
130,201 

- o watiosci pod legaj"cej jednorazowemu umorzeniu. 

,, 

J 
Typowe zapisy scrony ~.1a konta 020 

Kont('! prleClw~wwne 

L p Trese operacji Wn 

1. RozchM wartosci ni ema1erialnych i prawnyr. h: 

podstawowych umarzan ych stopniowo, 
800 -

- pozostalyell ul11at-zanych w 100% 072 J 

I 
I 
, 
I 
I 
I, 

KOllIO 030 - Dlugoterminowe aktvwa finansowe 

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwalych aktyw6w finansow)'ch, a w 

szczeg6'lnosci : 

l .akcji i udzial6w w obcych pomiotach gospodarczych, 


2_akcj i i ilUl)'ch cllugolenninowych papier6w wartosciow)'ch,traktowatl)'ch jako lobty 0 


terminie wykupu dJ-uzszym ni z rok, 


3.innych dlugotrwalyeh akt )'w6w fina'lsowych. 


Ew iclencja szczeg610wa prowadzona do konta 030 powinJla zapewnic ustalenie wat-tnsei 


poszczeg61nych skladnik6w dlugoterminow),ch aktyw6w tinansowych wg tyinl6w. 


Typowe zapisy strony Wa konta 030 


L.p. Trescoperaci i 

Kon'o p UCCI wstalmo 

Ma101,l 30 1 Wniesione udzialy p i eni~zne lub rzeczowe do ohcych 

podmiot6w gospoclarczyeb 

2 Wniesione apo.i), rzeczow e 

srodki trwak-
- wartosci 111ematerialne 1 pra\\11e 

Podwyzszenie \vartusc i nabvtvcb udzial6w 

011 
I 

02 0 

750 



Typowe zupisy strony Ma kon ta 030 

K 01110 pJ7,\.~C l wsta \\'ll ~ 

L p. Trese operacji \\'11 -
1 Sprzedaz dlLlgotenninowych papier6w wan osciowych 750 

i 
2 

0 
J 

\Y ycofanie lldzialov, 

rzeczowych -
- pien i ~znych 

z mneJ jednostki i, 

01 J I 

10 1, 130 J 
750 

Obni zenie wartosci udzialow i papierow wartosciowych 

Konto 030 moze wykazywac saldo debetowe \Yn, kt6re wyraza stan akt yw6w 

fimnsowych 

Kanto 071 - " Um orzenie s t'odl<.6w tn valvc.h or az; wnrt(\sci ni ematerialuych i 

PLawn vch" 


Konto 07 1 SlllZY do ewidencji zmniej szen wartosci poczqtkowej z tytulu Llmorzeni3 


podstawowych srodkow trwalych i podstawowyclI wartosci niemateri al nych i prawnycil. 


!ctore podlegaj'lcstopniowemu IU110rzen iu wedlug stf.wek amortyzacyj nych . 


Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, kt6re wyraz.a stan ul110rzenia wartosci srodk6w 


trwaly ch i wartosci n ie l11 ater ialnych i prawnych .. 


Typowe zapisy strony Wn konta 07} 


Konto pn:ccJ wstawlI l! 

L.p Trese operacj i I Mo 
I . Wyksi~gowanie umorzenia podstawowych srodk6w trwalych i 

podstawowych waJ10sci niematerialnych i prawnych 

wycofanych z eksploatacj i w wyu iku: 

- postawienia w stan likwidacj i na skutek zniszczenia lub 
800 

zLlzycia: 

I - rozchodowania, I800 

800 - z tyttltu sprzedazy lut ni eodplatnego przekazania. 

- rozchoclowania z tytllr ll ni edobor6w. 
240 

UrL~dowe zmnieiszenie wartosci umorzen' a wskutek 

aktllul izacj i waJ10sci srodk6w tlwalych. 

2. 

I800-

http:st'odl<.6w
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TypolVe zapisy strony lVln kont a 071 

Konto p rzcc!WSr;l\l"l l": 

Vo,Tn Trese operacjiL.p_ 

Naliezone za okres 11l11orzenie srodk6w trwalyeh oraz 8001. 

,,war10sci nien1aterialnych i }xu\vnych , 
I 

2. Urz~dowe zwi~kszenie umorzell w zwiqzkll z aktualizacjq 800 I 

IIwartosei POCZ<1tkowej podstawowych srodk6w trwalyeh I 
pOd legai!lcych sto12niowel11u umorzenill. I I 

K onlo 072 - "Umorzenie pozostalvch srodk6w trwlIlych Qr az "a r tosci 

niemnter ialnv<:h i p r awllych" 

Konto 072 slmy do ewidenej i zmniejszeJl wartosei poeZqlkowej z tytllill LUllo rzenia 

pozostalyeh srod.k6w trwalych i wurtosei niematerialnyeh i prawnyc h, kt6re podlegajq 

11l11o rzenillj ednorazowo w pelnej wysokosci , W l11iesi'l.c n wyda nia iell do llzywania. 

Konto 072 moze wrykazywac saldo Ma, kt6re wyraza stan ul110rze nia wartosei pocz'l.lko,,·cj 

srod.k6w trwalych i wartosci niematerialnych i prawnyeh lill1017.0nyeh IV pelncj wartosci w 

miesiqcu wydania ieh do uzywania . 

Typowe zapisy strony Wn konta 072 

L.p Trese operaci i 

Kooto przeciw~mwne \ 

Ma 
1. Wyksiygowanie dotycbezasowego lI1110fzenia pozostalyeh 

srodk6w trwalyeh i pozostnlych wartosci lliematerialnych i 

prawnyeh rozchodowanych z tyt\l !U : 

likwidaejL sprzedazy, -

- nieodplatnego przekazania, 

nied oboru lub szkoc1y.-

013 

013 

240 

Typowe zapisy strony iVIa konta 072 

L p Trese operacil 

Konto przec i'\v~ ta '.\ L1c 

"Vn 
1. Odpisy nmorzeniowe nali ezane ad nowych wyclanych clo 

uzywania pozostalych srodk6w trwalych oraz pozostalych 

wartosei n iematerialnych i prawnycll. 

400 

http:l11iesi'l.cn


2. Umorzenie dotyehezasowe pozostalyeh srodkow trwa{yeh oraz 013 

pozostaJyeh wartosei niemmeriainyeh 

Konto 080 - ,.Inwes tvcie (srodki trwale w budo.wie ) 

Konto 080 sluzy do ewideneji kosztr\w inwestycji rozpocz~tych oraz rozliczenia 

kosztow inwestyej i l1a uzyskane efekty. 

Ewidencja szezegotowa do konta 080 powinna bye r rowadzona dla poszczegolnych 

zadml inwestycyjnych 

Komo 080 moze wykazywac saldo Wn , klore oznaeza koszty inwestl'ej i me 

zalcot\ezonyeh. 

Typowe zapisy stronl' W a konta 080 

komo prz eCl wStHVdN 

Ma L.l'_ Trese operacji 
IUI ,20 1 

reali zacj'l inwestl'cji wykonane przez zewJ~.<itrznyeh 

kontraiJentow 

2 

I Robotl' doslawy 1 uslugi zWlqzmle z przl'gotowaniem i 

Zakup inwestyej i rozpoezi'tyeh przez inne jednostki 130.20 1 

3 NieodpJMne otrzymanie inwestyeji rozpoez<itl'eh 800 


4 
 Rownowartosc nieodplatnyeh swiadezeil. na rzeez 800 

reali zowanyeh inwestye ji Iczyny spoleezne/ 


5 
 Zakup material6w wydanl'ch bezposrednio lla p lae budowy 101 ,130,201 

6 Za).;:ujJ maszyn 1 urz'ldzen \vymagaj'lcych montazll lub 1°1,l 30,20 I 

st81lowiqcych pierwsze 'kYPos8zenie buclowanych obiektow 


7 
 Wynagrodzenie os6 b fizycznych zatmdnionych dorai nie do 23 1 

prac zwi<lza nych z inwestycj'l 

8 Odsetki zaplacone przez inwestora od kredyt6w J 130 

pozl'ezek na eele inwestycyj ne 

9 Rozliezenie naclwyz!;:i zyskow inwestyeyjnyeh nad stratal11i 800 

10 Niedobory 1 szkody w skladnikach inwestycyjnl'eh uznane 240 

za niezaw11110ne= '--__ __ .___ _ _ ____ --'-._ _____'--_-'-=:..==-:c..:.:.:. _ 
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Typowe zapisy strony l'vla konta 080 

Konto prze.ciw:::tawlte I,
Trese o)1.;',racji I \\Tnj-.p -

01 1,013,020 Przy.i ~ci e do uzy-wania srodk6w trwa!ych oraz \vm10Scl \ 

niclU<1terialnych 1 prawnych l\zyskanych w \vyniku 


inwestycji 
 I, 
2 Rozliczenie koszt6w ulepszenia srodkow trwalych 011 

3 Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach 01 1 

4 Roziiczenie nadwyzki strat nad zyskanli i1:westycyjnymi 800 

5 Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpocz~tych 800 

6 Nieclobory 1 szkociy w rzeczowych skladnikach inwestycji 240 

rOZPoczetych 

KOtlta ugrupowane w zespole 1- "Srodki pieni\,zne i rach unki ban ko\yc" sluz" clo 

ewidencji : 

krajowych i zagranicznych srodk6w pieni ~znych przechowywanych w kasach, 

kr6tkotenninowych papier6w wartoscimvych, 

krajo\\ych j zagranicznych srodk6w pieni yznych, lokowanycb na rachunkach 

bankowych, 

innych krajowych i zagranicznych srodk6w pien i~z.nych. 

Konia zespolu 1 maj" oclzwierciedlac operacj e pieni~z.ne oraz ObIoty i stany s(oclk6w 


pieni~z.nych oraz kr6tkoterminowych papier6w wartosciowycb. 


Konto 101-- "Kasa" 


Konlo 101 sluzy do ewidencj i krajowej i zagranicznej got6wki znajdnj 'lcej si (~ w :"lsie 


jednosllei. 


Konto 101 wykazuj e saldo Wn, letore oznacza stan gotowlei w lasie. 


Typowe zapisy strony Wn konta 101 


Lp Trese operacj i 

-

Kon to pl ZcC t\"'$t,-l \\' n ~ 

Ma 
1. Podj~cie gotowki z banku: 

z rachunku biez'lcego jednostki -

- z rachllllkn srodkow funduszy spe.cjalnycb 

140 

140 

http:pieni~z.ne


2. Wply w sroclk6w pieni~znych w drodze. l40 I 
201 , 23 1, 234,::>40Wplyvvy z tyiutu naleznosci ui, tych na kontach ro zrac hunk6w. 3. 

221,7504. Wplyw go t6wki z tytnlu poclatk6w i oplat 

234,2405. vVplaty naiezlIosci z tytlllu niecl oborow i szkod. 

240 6. N ad""yzki srodkow pieniyznych w kasie. 

400 

naleznosci od kontrahentow. 

Wptaty z tytulu zwrotu koszt6w nie uj ytych uprzcdnio jako7. 

Wpla ty z tytLlll1 ni e przypisanych oplat lub ZlVrotu koszt6w i 851 

zwia,zanych z dzial alnosci~ finan sowana, Z ZFSS . 

8. 

9. Wplaty z tyinlu zwrotu pozyczek i ilUlyc h przypisanych 

naleznosci dotycz'lcych ZFSS . 234.240 

10. Wplaty z tytlltu zysk6w nadzwyczajnych (nie l1j~ty ch 

uprzednio j ako naleznosci) 860 

234,240 11. Wplaty z tyt.zwrotu pobranych za liczek 

240 12. W tat sum l1a zlecenie zabez . rzetara 

Typowe zapisy stron)' Ma konta 101 

Konto prZeciWS1JWDt> 

L.p Trese operaci i Wn 

1 Wyplata wynagrodzell 23 1 , 
2. Wyplat ekwiwalentow za llzywanie wlasnej odziezy. pmnie 400, 23 1\ 

odziezy. srodki higien y osobistej. 

0 o. Wyplata zas ilk6w rodzinnych i innych pokryvianych przez 229 

ZUS. 

4. Wyp lata zaliczek do rozliczenia. 234, 240 

5. Zaplata gotowk'lc zobowiqzall nie llj,tych na kontach 

rozmchllnk6w z tytlllu : 

- zakupu sroclk6w trwalych lImarzanych stopniowo. 
011 

- zakupy pozostalych srodk6 w trwaJych, 013 

6. 

7. 

- zakupu materia16w, 

WpJywy z tyiulu pokrycia zobowi'lczan uj~tych l1a kontach 

rozrachunl<6v/ . 

Wyplaty na pokrycie stral naclzwyczail1ych. 

400 

20 1,234,240 

860 

, 
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,Wyplaty pozyczek z ZFSS. 


1O. INiedobory kasowe. 


11. IOdprowudzelli e got6wki lla )'achunki bankowe 

Niedobory kasowe12. 

13 . W' tala SWll de ozvtowvch'--"-'---....... 


Koule) - 130 "Rachunck biez'lcV jednostck budzetowvrh" 

234,240 


240 


140 


240 


240 


Konto 130 s.Juzy do ewidencji stanu srodk6w bllcizeto'Wych oraz obrot6w na rachllllku 

barUmwym jednostki buclzetowej z tytu/u wydatk6w i c1ocbocl6w ob.i~tyc h pl anem 

finansowym . 

Zapisy na koncie 130 S'l. dokonywane na podstawie wyciqg6w bankowych. w 

zwi'l.zku z czym Illllsi zachodzi pelna zgodnosc zapis6w mi ydzy jed nostk<t a 

bankiem. 

Na koncie 130 obowiqzuje zachowanie czystosci obrot6w co oznacza ze do blc; cl nych 

zapisow,zwrotow nadplaLkorekt wprowadza sil( dodat kowwo techniczny zapis ujemny. 

Konlo 130 1I1ega likwidacji przez ksii(gowanie przele\ovu srodkow blldzetowych 

niewykorzystanych do kOl1ca roku obrotowego w korespondencj i z kontem 223 

Typowe zapisy strony Wn konta 130 

L.p 

1. 
Trese. operacj i 

Wplywy srodkow z budzetu gmmy przeznaczonych na 

wydatki biez'1ce jednostki 

Kont,o przec j\\'~ :[! wl\e 

Mo 
223 

2. Sumy zwrocone na rachunek wydalk6w budzelowych 

- z kasy 
140 

- z illllych rachunkow bankowych 140 

- z sum pien i~znych w drodzel 
140 

- prz~ l ewem od cHuznik6w 20 1,229,23 J ," 34.. 

3. Wplywy z tytulu clochodow na racbunek bankowy 22 1.750 

4. Wplywy z tyt UfU korekl o ll1 ylek bankowych ) ni ewlasciwe 

obci ,tzenia bankowe 240 

). i':wroty dotacji bnd:zetowycb ) srodk6w na finansowRnie 

inwestycji pr7ekaza~~ch w danym roku 24 0 



I 

Typowe zapisy strOllY lITa konla 130 

I 1\.0 11!0 prz~l\V~t(1\"lle 

\\inL.p TreSe operacji 

I . Zreali zowane wydatki budzetowe ZWla~Zane z 


finansowaniem wlasnej dzialalnosci w fonn ie: 


1·10 
- got6wki pobranej z kasy 


- prze lew6w z tytulu splaty zobowiqzall nj ~tych n3 
 201,.225 ,229.231, 

kontach rozrachunkowych 234..240 

- przelew6w z tytulu oplaty za dostawy I lIs lugi 

400zaliczonych bezposredllio w ci«zar koszt6w 


przelewow za zakupione skladniki maja~tkowe 

201 

- wyplaconych przeJewami J czekami kwot do 

rozliczenia 234,240 

- przelew6w r6W!10Wal1osci odpis6w na zak ladowy 
t35 

fund usz swiadczen socjalnych 1 refundacj i wydatk6 w 


clotycz'lcych clzialalnosci jednostki 


- zaplaly odsetek za zwlok~ w zaplacie zobowi'lzail 20 1 

2. Przekazanie dotacj i blldzetowych 1 srodk6w 11a inweslycje 224 

3. Przekazanie do buclzetu zrealizowanych dochod6w jednostki 222 

4. Zwroty nadpla! podatk6w i oplal 221.750 

Konto - 135 "Rachunek Srodk6w funduszy speci nlnych" 

Konto 135 sluzy do ewidencji srodk6w pieni~znych Zakladowego hmd usZll Swiadc7cll 

Socja1nych. kt6rymi dysponuj e jednosLka. 

Konlo 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodk6w pieni ~2:nych na 

rachunku bankowym 

Typowe zapisy strony W n konla 135 

K01\to przcciwst(lwn c 

L.I' Treic operacj ; M, 
l. Wplat r6wllowartosci odpis6w na w·Ja sny Zakladovvy Fundusz 851 

Swiadczell Socjalnych. 

2. Pr7:vpisane odsctki oel srodk6w zllajdujil,Eych si~ na l'achtmk u S5 t 
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2 

J. 

4. 

5. 

bal1kowym. 


Wplaty gutowki z kas),. 


Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowi zny pieni~zne. 


PrzeleVv] z tytulu zwrotu zaliezek i pozyczek wraz z na!eznymi 


odsetkami uj 'itymi j ako naleznosci. 


101 


R5 1 


234 ,240 


240 


Typowe zapisy strony Ma konta 135 

~ Konl.O przeciwf..tawne 

Lp \VnTreSe o2eracj i 
1401. Podj<;cie go towki do kasy. 

201 ,85 1Prze lewy na polaycie zobowiqzall z tytulu dustaw i us1ug na 

rzecz dzialalnosci finanso wanej z ZFSS 

225Przekazanie zobowi<tzan wobee buclzetow (zaliczek na podatek 3. 

clochodowy od os6b fizycznyeh) 

4. Przekazanie zo bowiqzaJl wobee ZU S. 229 

~405. Eledy w w'Yci~gach bankowych i ieh proslowanie. 

Konto - 139 ,,{nne rachunld bankowe' 


Konto 139 slu ty do ewidencj i oper3eji dotycz<l.cych srodkow pieni~znych wydzielonych 


nn innych rachunkach bankowych nit rachunek biezqcy . 


Konto 139 moze wykazywac sa ldo Wn, ktore oznaeza stilll sroclkow pieni"znych 


znajdujqcych siy na innych rachuilkach banko wych. 


Typowe zapisy strony Wli konta 139 


Lp. 
I. 

TreSe oEeraci i 
Wptyw srodkow na rachunek bankowy. 

Konto przeciw~tn~'I1.e 

Ma 

240 

2. Wplaty got6wki z kasy 140 

3. Bt~cly w wyci~pach bankow),ch i ich prostl1wanie 240 
Typowe zaplsy strony Ma konta 139 

L~~ Trese operacj; 

K 011to p rz.ecnVS\3 WIlC 

Ma 
I. 

0_. 

3 

4. 

Poj"cie got6wki do kasy 

Prze lewy z tyt. ZWTOt11 srodkow i two rzenia lokat \erminowych 

Przelewy z ty1ul u zobowi<tzall 

Blydy w wyciiw ach bankowy ch i ich lJrostowanie 

140 

240 

20 I ,400 

240 
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Konto - 140 "Kr6tkoterminowe paRien' wartoSciowe i inne sl'odki pienieine" 

Konto 140 Shli,y do ewiclencj i kr6tkoterminowych p"pi er6w wartosciowych i innycb 

srodk6w pi elli ~znych . kt6rych wartosc wyrazonajest zar6wno w waiucie polskiej , jak i w 

waluc ie obcej (czeki i weksle obce) . a tak.t e srodk6w pieni~znych w drodze. 

Konto J 40 mote wykaz.l'woe saldo Wn, klore oznacza stan kr6tkoterminow),ch papicrl1w 

warlosciowych i innych srodkow p ieniyz.nych. 

Typowe zapisy stronl' Wn konta 140 

L.p Trese operacji 

Konto przeciwstawlle 

Ma 

J. 

2. 

Wplaty srodk6w pieni«znych z kasy na rachunek bankowy. 

Pobranie srodkow pieniezllyc h z rachllnku bankoweao do kasy 

10 1 

130,1 35,139 

Tl'powe zapisy strony Ma konta 140 

L.p Trescoperaci i 

KOl1to przeciwstawlle 

\'V n 

J. Wplywy srodk6w pieni«znych: 

do kasy, -

- do banku 

10 J 

130,135 ,139 

K anta llgr llpowane w zespole;2 - ..RozrachlUlki i ros7czenia" sltlia do ewiMnci i 

kraiowvch i zagranicznych rozrach unkow oraz roszczerl. 

Konto - 201 .. r ozrachunki z od.biorc3 mi i d.ostaw(,ami" 

Konto 20\ sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczeJ1 krajowych i zagranicznych z tyiulu 

c1 oslaw. rob6t i u s lug. w tyl11 rowni ez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i nsh lg. 

Ko nto 201 1l1oze miee dwa salda Wn oznacza stan naleznosci i roszcze,l . Ma oznacza stan 

zobowi'l.zah 

Typowe zapisy strony Wn konta 201 

Lp Trese operac ji 

Konto p rzeciw~La \Vne 

Ma 

1 Zaplata zobo wi"lZ3rl z tytulu dostaw towar6w i us lug . 101 ,130. 135,1 39 

Typowe zapisl' strony Ma konta 20 1 

Konto przeciwstawne I 

L. p. ITreSe opr:>rac ji \Vn 

I 
,, 

I. Zobowictzania wj l1 ikai'l.ce z tvtlrlu dOSlaw towar,,\\, i uslug 080,400 

http:wjl1ikai'l.ce


.?s 


Konto - 221 ..Naleznosci z tvtulu dochod6w budt etowych 
Konto 22 1 sluz), do ewidencj i naleznosc i budzetowych z tytulu dochod6w bucizeto",'yc h. 
Konto 22 1 moze miee clwa sald3 .Saldo Wn oznacza stan naleznosc i a saldo Ma stan 
ZObO'Ni~lza(l z tytutu naclplat 

T1ypowe za12 lS):: stron):: W \1 k'Onta 22' 1 

~ 

Konrll prze~ i \Vst'i wIIC 

L p. Trese operac ji M, 
I. Przypi s na]eznosci z tylulu podatk6w i oplal oraz odsetki 

w lUomencie zaplaty 750 

2. Przenies ienie naleznosci dillgoterminowych 226 

T1Y\lowe zaplSV stfOnv l\l Ja (o nta . 

Konto przeciwstllwne 
\Vn Lp. Trese oper Clcji 

Odpisy naleznosci podatkowych 750I. 

2. WpJaty na leznosci podatkowych na rachlUlek bankowy 130 
3. Wptaty nalezl10sci podatkowych do kasy 101 
4. Zaplata dokonana przez przeniesieni e wlasllosci rzeczy 1ub 226 

praw mah1tkowych. 

Konlo - 222 "Roziiczenie doch od6w budzetowvch 

Konto 222 sluZy do ewidencji rozli czenia zrea li zowanych przez jednostk\' budzetow~ 


dochod6w bl1dzetowycl!. 

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma,kt6re oznacza stan dochod6w buclzetowych 

zreaJ izowanych ni e przeJanych do blldzetu. 


Typowe zap isy strony Wl1 konta 222 
Lp Trese operacji IKOl1to prztciwSlCnvnc 

. . Ma I------- I 
I. Zaksi~gowani e do przychod6w jednostki dochod6w budzetu 

nie l1j~tych w planie finansowym jeclnostki 750 
2. Przelew z jednostki na rachllnek budzetu gminy pobranych 

dochod6w 130 

T )owe zapisy stron y l\'la konta 222 

f-_LP -+I ___ _ _ _ ___ ___:es_c_Ol)er_ _ _ _ _ ___ ___ . I Konto~~~;~"II_ _ ·· · ·-~~~-T; _ __ac_ji · 
I . ! Przel1iesienie r6wnowartosci zrea lizowanyc h c1ochod6w 

budzetowych SOO 

Ko nlo - 223 "Rozliczenie wvdatk6w budzetowvdl 
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczelli a zrea li zowanych przezjednostk~ v,ydatk6w 
budzelo wych. 

I 
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Konto 223 moze wykazywac sa ldo Ma h6re oznacza stan srodk6w budzelowyeil 
ot rzymanych na [lokrye ie wydatk6w budzetowych, !eez nie ",')'korzYST.allych do konca 
roku. 
Sa ldo kont.a 223 lli ega Ii kwidacj i poprzez ksi~gowanie przelewu na rachunek clysponcn la 
n izszego stopnia sroclk6w budzelOwycb niewykorzy stanyc h do kor1ca roku, IN 

korespondencj i z kontem 130. 

Tl ypowe zaPlsy strony W n konta 223. 
Konto l'rlt..',cl\\/srawJ.H' 

L t' . M ElTrde onerac j i 

1. Przeniesienie na pocistawie okresowych sprawozdm'l 

finansowych zrealizowanych wyd.atk6w blldzetowych 
 800 

2. Okresowe przelewy srodk6w dysponentom niz.szego slopnia 

na pokrycie \vydatk6w bucizetowych 
 130 

Tl ypowe zap lsy 5 h'ony M a k' onta 223 
Konlo prz~l\v ~:,t ::\\\'ne 

L.p. Trese 0 peracj i \Vn . 

1. Okresowe wplyw)' srodk6w budzeto wych otrzymanych n3 
pokrycie wydatk6w budZetowych j ednostki or3Z 

Iprzeznaczony ch dla d~onent6w nizszc!lo s\opni a. 130 

I 
I 
I 

K Ollto 22~ - Rozliczellie udzielonych dotac ji budietowycb 

Konto 224 sluzy do ewidencj i rozliczeni a udzielonycb dotacji buclzeto v,,')'ch. 

Na stronie Wn konta 224 ujmllj e si~ wariosc przekazanych dotacji,kt6re podlegaj" 

rozliczen in. 

Na stronie Ma konta 224 ujl11uje si« wmtos!; dotacj i uZllanych za wykorzystal1e 

i roz.liczone. 

Przypisane do zwrotu dotacj e w rolcll nast~pnY111 zaliczane s(t przez organ dotllj'ley 

do dochod6w blldZetowych,lct6 re ewidencjonuje si~ 11a koncie 22 1. 

Konto 224 moze v,'Ykazywac saldo Wn.kt6re oznacza wartosc niewykorzystanych, 

n ierozli czonych dotacji lub wartosc dotacji naleznych do zwro tu w rolcu w kt6rym 

zostaly przekazane. 

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 224 1Il110zliwia lIstalenie wartosci 

przekazan ych dotacji,wgjednostek oraz przeznaczenia dotacj i. 


Typowe zapisy stroll}' \Vn konta 224 
Trese operacji Konto przecl \\'s{aWnt~ - -- I 

Ma 
lp 

I . Przelew przyznilnych cl otacji budzetoi,,),ch 130 \ 

Ma k01]la 224 
Terse operacji Komo prz ciwstawl1 l,.': 

\Vn 

l. Iuznanie dotacji za rozliczone 81 0 

2. L~IV~ot do tacj i IV rok u jej przekazania 130 



., 'l 

Kon lO - 225 "Bnrachllnhi z bll dZctami" 


KanIa 225 slazy do ewiclencji rozrachllllk6w z budzetami w szczeg61nosci z t)'iulll dotaej i, 


podalk6w,nadplat Vi ro zli ezeni aeh z budzetami, 


Konlo 225 moze miee dwa salc\a Wll oznacza stan nalezllosci, Ma stan zobowiqzaIl wo bec 


budzet6w, 


Typowe zapisy strony \Va konta 225 

Kollto przeciwstawn~ i 
Lp TreSe operacji 

L Przele\vy z tytulu zobowia"zan wobee budzet6w finansowallych M'i 
ze srodle6Vi: 

135 I- funduszy speejaillych, 
130 

- Jednostek budietowych 

2, Naleznosci oel bueli et6w z tytll!u naelplat poelalk6w lIprzeclnio 

naliczon yeh 

851 - dotycz8,.ce koszt6w clzialalnosci fUliduszy speejalnych, 

- oplaconych w imieniu pracownika (np ,: podalek 231 

doehodowy od os6b fizyczn yeh) , 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 

Konto przeciwstlwne 

L p Trese op"mci i WIl-
l. Nal iezone zobowi8,.zaniu poc1atkowe obei'lzaj'lce koszty. 400,85 1 

2, Nal iezony i potr8,.eony na listuch plae podalek ad os6b 231 

fiz ycznych, I 

Konto 226 - "Dlu gotenn inowe naleino§Ci budzetowe" 

Ka nIa 226 SillZY do ewidenej i dlugoterminowych naleznosci lub cll llgoterminowyeh 

rozliczell z bllelzetem,a w szczeg61nosci naleznosci z tyl11,lu prywatyzacji oraz nalezllosci 

zahipotelcowanyeh , 

KanIa 226 moze wykazywac saldo Wn, kt6re OZl1 f,CZa wartosc nalczllosci zaliczanych do 

dlugotemli llowych , 


http:dotycz8,.ce


" 


WIT1 ypowe zap lSY s tro l~.L II (onta . 2 
Konto przeciwsw\vne 

L p Trese operacii Mo 

l. Dlugoterl11inowe naleznosci ,kt6ryc h terl11i n zaplaty przl'pacla 
n" lata nast~pne 840 

2. Dochody budzetowe przeks.do Z<lhipotekowania 221 

I 
i 
i 

I 
,-Iypowe zap lSY stronl' lY1a k'onta 226 

KOlli~ pJ'ze(;i W~li.lV.'11C 

L.p Trese operacji Wn 

1. l' rzeniesienie naleznosci dill goterminowych do 
kr6tkotemlino wych w v;ysokosci raty nalem ej za dany rok 22 1 

2. U stanie hipoteki z tyt.przej ,cia llieruchlllOSci,l1l110rZeni a 
naleznosci 0 11,840 

I 
I 

I 

Konto 228 - " Rozli cZ('lI ic wydatk6w ze srodk6w fun d u.szyjlolJ1oc(m vc h 

Konto 228 sluzy do ewidencj i rozli czenia wydatk6w dokonanych przez jednostk, 
ze srodk6w funduszy POl11 ocowych lub srodk6w otrzymanych tytu lem preflll ansowania 
lub innych srodk6w,z kt6rl'ch dokonane v,fydatki podlegaj'l refullclacJi ze srodk6w 
fllllclLl SZY POl11ocowych a w szczeg61nosci z buclzetu Unii Europej skiej albo ze srodk6w 
pochodz'lcych ze zr6del zagr311icznych niepodlegaj '1ccych zwrotowi. 
Ewidencj~ szczeg61owo" do konta 228 prowadzi sif( W spos6 b umozliwiaj'lcy ustalenie 
stanu rozlicze6 srodk6w poszczeg61nych tlUldllSZY !)omoco"vych. 
Konto 228 moze wykazywac saldo Ma kt6re oznacza stan otrzY l1l anych srodk6w z 
funduszy pomocowych,Jecz jeszcze nie wykorzystan ych na pokrycie wydalk6w. 

Typowe zaQisy strony W !!.lk,,0"'1"'lt"'a'-'2'"'2"'8'--_____ _ ____ _ _ r-__~____ 

Lp, Trese operacj i I Komo przeCi w~; tm\·n e-1 
; Ma 

~--+-------------------------------------------- - --ri--- ----, 
1. 	 Przeks i~gowanie sumy rocznych wydatk6 w dokonunych z I 


tytlllll linansowania koszt6w realizacj i progralllll,kt6re I 

podlegajo" reflUldacj i ze srodk6w flUldu szy pOlllocowych i 800 

~~__~__ 	 _ _ ~~____~______-L___________ _ 

D£owe za~ strony lYIa konta 228 _ ___ .___~___ ~~__________ 
L.p . 	 Trese operacji j Konto pcu ciwstawll l' 

----~~--------------I--~----~ 
1. 	 IWplyw srodk6w olrzymanych na pokryc ie wydatk6w wlasnych 


jjednostki real izuj:'(cej progral1lna raChlltlek jednostki 130 


Kon to 229 - " Pozostale rozrachun ki publicZllO - p r awll c" 


Konto 229 SlllZY elo ewidencji, innych niz z budzetalll; , roz rachllnk6w publicZllO 


prawnych, a w szczeg61nosci z lyt uh l ubezpieczell spolecznych i zelrowotnych, 




1 

L.p TreSe operacji 
I 

Konto prleci\NstlVme 

I ?I f" 

l. 

2. 

Przelevvy skladek do ZUS 

Wyplata zas ilk6w pokrl'wanych pnez ZUS. '( lore lIj «to n 8 

!istach ,,"ynaaroclzell , 

130 

23 1 

Konlo 229 moze wykazywac dwa ,aIda. Saldo WJl oznacza stan na\ezl1osci, a salclo Ma 

stan zobov..'I'lza6 

Typowe zapisy strony W n konta 229 
. 

Tl'powe zapisl' stronl' Ma ko nta 229 

Lp Trese operacji 

Konto przcciwstawm: \ 

W" 
I 

I. 

2. 

Naliczone sklacl ki placone przez pracodawct; l1 a FUlldusz 

Ubezpieczell SpoJecznych i na FUlldllsz Pracy. 

Skladki na Fundusz Ubezpiecze]\ Spolecznych placone przez 

Ipracownika, ktore Sq potrqcane z wynagrodzell. 

400 

23 1 

, 

, 

KOlllO I'rlcciwsta" "lC -I 
L. P Trese opcracj i 
1, WypJata wyna 'odze6 i zaliczek na poczet wynagrodZeJ'l. M, I 

zasil kow chorobowych oraz zasilkow rodzi!lnych i innych 


pokrywanl'ch ze srodk6w ZUS oraz innl'cll dobrowolnych 


obciqzell dokonywanl'ch na listach plac: 


101gotOwkf\. z kasy, 

przdeweJl1 na konta pracownik6w, 130 


2 , 
 Pot rqcenia c1 okonane na li scie plac z tytulu : 

- -- - --,-,-,._._---- -- ----- -------'-------

Konto 231-" Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen " 


Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z praeownikami jednostki i innymi osobami 


fi zycznYllli z tytulu wyplat pieni\,znych i swiadczeli rzeczowych zali czanydl . zgodnie z 


odr'(bnymi przepisami , do WJ11agrodzell. a w szczeg61nosci naleznosci Zll prac\, 


wykonywanq na podstawie stosullkll pracy, lunowy zJecenia. umowy 0 dzie/o. 


KOlllo 231 mote wykazywac dwa salda, SaJdo Wn oznacza stan nalezllosc i, a saldo Ma 

stan zobowiqzall jednostki z tl'tulu wynagrodzeli, 


Tl'powe zapisl' stronl' Wn konta 231 




podatkll dochodowego od os6b tlzycznych, 
225 

skladek 113 FllndllSZ Ubezpieczen Spolecznych pbconych 229 

przez pracownik6w z '.vlasnych srodk6w, 

W laty l1a PKZP ..polisy PZU,zaj ~cia s'1.do·.ve 240 

Typowe zapisy strony Ma konta 231 

I 
L.p Trdc OeefHcii 
1. Naliczone w ii stach wynagrodzenia bmtto, 

2. Nali czone zasilki rodzillne i ilme (ktore polaywa ZUS) 

wypJacane na podstawie list ~ w~nagrodze6. 

K Ol1 tO przeciw"tawnc 

Wo 

400 

229 

Konto 23-1 - " p()zostale rozrachunki z pracown ikatn i " 

Konto 234 S!llZY do ewidencj i nalezllosci, roszczel1 i zobowiqzaJ1 wobec pracownik6w z 

innych tytll16w niz wynagrodzenia . 

Konto 234 maze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i IOszczell, a 

saJdo Ma - stan zobowi'1.zail wobec pracownik6w 

Typowe zapisy strony Wn konta 234 

I I Konto przeciwsta\VllC 

L.p 
I Trese ope mcj i Ma 

1. Wyplaty SlU11 do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowiqzru1 

wobec pracownik6w: 

got6wk4., 
101-

130, 135, 139 
z rachunk6w bankowycb, 

2402 
Naleznosci i rozszczenia z tyt. niedobor6w i szk6d 

"Typowe zapisy strony Ma konta 234 

l.p 
1. 

I 
Trese operacj i 

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczk i lub z wlasnych 

Konto przc(; iwstawlK 

Wn 

srodk6w koszty, 400 

2. Wplaty stUn nie wykorzyst,mych zaliczek oyaz nalezllosci od 

pracownik6w z pozostalych tytu16w: 

- do kasy, 
l Ot 

130, 135 

- na racbunki bm1kowe. 



--

Kunto 2..1{) - " POlostale rozrachunki " 

Konlo 240 sluzl' clo ewidencj i krajowych i zagraniczllych naleznosei i roszczell oraz 

zobowiaczati ni eo bj~ lych ewidencj'l na !contaeh 20 I -· 23 4. Konto 240 maze bye uzyw<lnc 

rowniez do ewiclencji pozl'czek i roznego roclzaju rozliczei\ , a takZe halko- i 

dlu gotenninowych naleznosci funduszy ce\owych. 

Konio 240 maze mice dwa salda. Sa ldo Wn oznacz~ stall naleznosci i roSZCZcll. a saJdo i\·la 

- stan zobowiqzall. 

Typowe zapisl' strony W n konta 240 

Kont.o przeciwst,l\l/lW 

L.p 

l. 
Trese operacii 

Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 
M, 

10 1,1:15 

2. Naliczo lle wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z 

ZFSS, 

85 1 
, 
1 

".J. U jawnione niedoborl' i szkody: 

.. gotawki, 
10 1 

.. podstawowl'ch srodh\w tl'walych(wartos6 pocz'ltkowa), 01 1 

4. 
pozostalych sroelkow trwalych, .. 

Niesluszne obci'tzenia i kOl'ekty pomylkowych uZllml 

bm1kowych. 

013 

130, 135. J39 

5. 
Wyplacone naleznosci z tyl.diet,podl'6zy sluZbowych l'adn),ch, 

soltl'saw i innych os6b nieb<;dacych pracownikami 
101,13 0 

6. 
Niesluszne obci'tzenia i koreict), pOl11ylkowych uznafl 

bm1kowych 
130,135.D9 

Typowe zap IS), stronl' M a konta 240 
.. 

Konto przeci"\vt-ld v. He 

Lv Trese operac ji Wn 

1. Wplywy naJeZllOsci z (ytulu pozyczek udzieJo l1ych z ZFSS . 101 ,135 

U.i awnione 11 8c\\vl'zki: 
I 

2. 
gotawki w kasie, 

101 
, 

- srodk6w trwail'ch umarzanych slopniowo, oI I 

pozostalych srodk6w lrwalych . 
OLl .. 

I,, 



L.p ['rese operacji 

K.unlo prz,:Cl\VstClwne 

1\1,;1 

J. 

2. 

3. 

Amortyzacja wyclan)'ch clo uzywania pozosral),ch srodk6w 

trwalych lU1Hlrzanych w \ 00% IN miesi'tcll oclc\ania do 

ll z)'wania. 

Niedobory i szicod)' uznane za zwi~kszaj'1.ce koszty. 

Odebrane towa ..y i uslugi 

072 

240 

20\ ,234 

3. 	 INaliczone diety dla radnych i soltysow oraz wartosc podrozy 

s\uzbowvch ~oo 

Konlo 290 - "Odpisv llkhwlizuia ce n:l le:inosci 


Konto 290 ShlZY do ewidenc ji odpisow aktualizujacych naleznosc i wi\.tpl iwe i odSd"k od 


lIalcznosci przypisanych a niewplacollych. 


Saldo konta 290 oznacza wartose odpisow aktualizu>lcych naleznosc i oraz wartose 


nalezn)'ch a jeszcze ni ezaplaconych. 


T )'powe zap isy strony V,' n konta 290. 


Konta ugrupowane w zespole 4 - "Koszty wedlug l'odzaj6w i ieh rozliczellie" Shl1.'l do 


ewidencj i kosztow w ukladzie rodzajowym i ieh rozliczenia. 


Kuuto 400 - ., Kosztv wedlug t·odza j6w " 


Konlo 400 sluzy do ewidencji koszt6 w prost),ch wedlug rodzaju. 


KOllto 400 mote wykazywae w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyraza wysokosc 


poniesionych koszt6w. Saldo konta 400 przenosi sl« W kOI1cU roku obrotowego na konlo 


860. 


Typowe zap is)' strOlll' W n k onta 400 


I 

I 


L.p. 	 Trese operacji 

l. 	 iUj~cie stanu odsetek naleznych wyliczonycl: na kOlliec 

i kwartalu ......__........ _ _______ ________ 

Typowe zapisy stron), Ma konts 290. 

14 Trese operacji1 L.P· ---!I

'Znmiejszenie stann odsetek nalezn),cb z poprzedniego kwal'talu 

Konto prz~~~~~·sta \'me I 
Ma 

221 


IKOlltO przeciv,;stawne l 
I wn ......J, 

22 1 I 



4. Naliczo ne wynagrodzenia l'tcznie z vvartosci~ przystuguja..cyc b 

sWladczel1 w natnrze zaliczanych do w-ynagroc1zei'l. 

5. Naliczone skladki na Fundusz Ubezpieczen Spo lecznych 229 

(placone przez pracod"wc~) i n3 Fundusz Pracy . 

6. eh Od1Jis6w na zrss. 130 
.~~--~----~----~ 

Typowe zapisy strony Ma konts 400 

Konra prZeC1\"'- ~ lawne 

L p_ Tre';" operacji IV11 

1. Zwroty ponies ionyeh koszt6w (np . za telefony). 101 , 130,20 1,234 

2. Przeniesienie roczneiSllll1Y koszlow. 860 

Ko nto 401 - " Amortvzacj a " 

Konto 40 1 sluzy do ewidencji koszt6w amortyzacji :Jd srodk6w trwalyeh i wal10sci 

niemateliainyeh i prawnych, . 

Konto 401 moze viykazywa6 w ciqgu rokll obrotowego sal do Wn, h 6re "''Yraza wysokosc 

poniesionyeh kosztow runortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sil( w k011CU roku 

obrotowego na konto 860. 

Typowe zapi sy strony Wn konta 401 

L.IJ Trese operacii 

KOl1to przecl w-stil \vne 

MOl 
i. Amortyzacja srodk6w trwalych i w31iosci ni ematerialnych i 

prawnych . 

761 

KOnlo przeciwst1\WI1( 

L.p Trese operac ji IV11 

\. Przeniesienie rocznej al110rtyzaej i pod dat'l 31 grUdl11 3 nll 860 

wynik tll1rulso wy. 

I 

Typowe zapisy slTony Ma konta 401 

Konta ugntpowune w zespolc 7 - "Przyehody i lcoszty ieh uzyslcauia" sluz<\. do 


ewidencji : 


11 przyc!lodl)W i koszt6w ich uzyskania z tytutu sprzedazy prociuktow, towar6w, 


przycllod6 w j koszt6w operacj i finansowych oraz pozosla lych przycIJod6w i koszt6w 


operacyjnyeh, 




21 poclalk6w niellj ~tyc h n3 Loneie 400 


3/ dotacjii subwencji otrzymanych, kt6re wplywaj1l:la wynik tinansowy, oraz clor,rcji 


przekazanych. 


[(onto 750- ,.PrzYchody j l<osz tv I1nunso we" 


KanIa 750 sluzy do ewidencji przychod6w z tytull1 dochod6w blldzetowych oraz oper<l cj i 


finansowych i kosztu operacji finansowych. 


VI kOllCU roLu obroto'.Vego przenosi si ~ przychody finansowe 1111 stron~ Ma konla 860. 1\a 


koniec roku konto 750 nie wykazuj e sa lda. 


Typowe zapisy strony Wn konta 750 


I 

L.1) Trese operacii 

Konto przeCIWS!C1wne 

Ma 

i 
I 

1. 

2. 

3. 

Odsetki od nie zaplaconych w terminie zobowi1lzali 

niepodatkowych . 

Przeniesienie na koniec roku os i <\gni~tych przychocl6 w 

fma nsowych. 

Odpisy z tvt .dochod6w budzetowych 

130 

860 

J22 1 

T ypowe zapisy strony M a konta 750 

L.p Trl'SC operacji 

Konlo przeciv.:staw!H! 

IV" 
L 

2. 

3. 

Otrzymane odsetki z tyturu zwloki w zapJac ie naleznosc i (llie 

przypisywanie na koncie naleznosci). 

Przypisanie naleznosci podatkowych i niepodatkowych 

ujmowanych okresov>",vo 11a podst.ewidenej i podatkowej 

Przeniesienie na kon iec rok'U koszt6w operscji fi nansowych. 

130 

22 1 

SoO 

i 
I 

Konio 761 - "PQkrycie alllortyzacji" 


Konto 761 sluzy do ewiclencji wartosci amortyzacj i Ilj ~tej l1 a !concie 401. 


VI kolicu roku obrotowego saldo !conta 761 przel10si si~ na konto 860. 


Typowe zapisy stron1' Wn konta 761 


) .p Trese operacii 

Ko mo przt(awstawn e 

MJ 
I. I)rlell.iesienie salekl konta l1a wyni k tinansJ)wy pod ctalq, 31 Xl!. 860 -



2 

L.p Trese o~erac ii 

K o nlO przeci \v:.- t<l \\11 e 

Wn 
1. R6wnowanosc srodk6w rrwalych i wartosci niemateri alnych i 800 

prawnych odpisywane stopn iowo wg stawek p.oc1atkowych . 

T ypowe zapisy strony lVl n korrta 761 

'Konta ngrupovvane w zespole 8 - " Fnndusze, rezen .yy i wynik finansowy" sl UZ~t do 

ewidencji funcluszy , wyniku fi nansowego i j ego rozliczenia, dotaeji z buclze tl.l , rezerw i 

rozliczeJi l11i \,dzyo kresov,yeh przyehocl6w. 

Konto 800 - " FlU1dllSZ jeclnostki" 

Konto 800 sluzy clo ewidencji r6wnowlli1osci m ajqtkll trwalego j obrorowego jednostki i 

ieb zmian 

Konto 800 wykazllj e na koniec roku saldo Ma , kt6r e oznacza stan ii.lJldllSZll jednostki. 

Typowe zapisy strony W n konta 800 

K Ol1tO prz~ciwsta 'l}, riC 

L.p Tresc opernc; i Mo 

1. Ujemny wynik finansov,ry rolcu ubi eglego. 8bO 

2. Prze izsi«gowanie dotaeji przekazanyeh przez jednostki 

budzetowe.uznanych za rozli ezone 810 

3. Zwi«kszenic ul11 0rzenia zw .z aktllalizaejq wanosei 

poczq\kowej srodkow tnvalych 071 

A 
~. R6znice z aktualizaeji srodk6w trwalyeh 011 

5. Przeksi«gowanie zrealizow3nyclr dochod6w budzelowycb ')22 

6. Wartosc sprzeclallyeh lub nieodplatnie przekazanyeh srodk6w 

trwaly eh 011 ,072 

I 
I 

I 

I 

Typowe zapisy strony Ma konta 800 

Konto przcciwstawm.:. 

L.p Trdc operoc;i Wn 

Doc\atni wynik tlnansowy roleu ubieglegll. 1. 860 

Przeksil'gowanie zreali zowanycb wydatk6w budzetowyc h 223 

3. R6znice z aktualizaej i srodk6w trwalych 0 11 

4. Nieodplatnie otrzYIl1;\ne ~rodki trwale i iuwestyc je OJ J.OSO 

http:rezen.yy


Konto RI O - "Dotllc je budietowe oraz sl"odki z budzetu na inwestvcj c' 
Konto 810 slut)' do ewidenej i dotacj i przekazan)'ch z budzetu dla jednostek sektora 
finans6w pubJicznl'ch omz dla poc1miot6w niezalicz<Ul)'ch do scktora tl11ans6w 
publi cznych w cZysci uznanej za wykorzystane lub rozliczone. a takze do ewidencji 
r6wnowartosci dokonanych wydatkow na inwes\ycje reali zowa11e przez jednostk". 
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si« dotacje przekaz8ne z budzetu w cz~sci ll znanej 
za w-ykorzystane Jub rozliczone.r6wnowartos6 dokollan),ch w)'datk6w na inwestycjc 
realizowane przez jednostk«. 
Na stronie Ma leonta 810 ujmuj e sit( przeksii(gowanie w kOlicu roku obrotowego salda 
konta 8 10 na konto 800 . 
Konlo 8 10 nie 111 0ze wykazywac salda na koniee roku, 

TI ypowe za]Jlsl' strony W II kol1t a 810 

L p, Trese operaei i 
KOlllo przeciw!:oL'l\Vne 

Ma 

I. 

2. 

Dotacje przekazane z budzetu w cz~sci uznanej za 
wykorzys tane lub roz li czone 
R6wnowartosc doko!Umych wydatk6w n3. inwestycje 
reali zowane przez iecl11ostk<:: 

224 

800 

. ypowe zaplsl' stronl' Ma ko11ta 8 0 T 1 
Konto przeciwsta \\...n~ 

L p. Trese operacj i \Vn 

I. Przeks i ~gowani e w k0l1CU roku rocznej sumy dotacji 
przekaza nych i wydatk6w na sfinansowanie inwestl'cji 800 
iednostki blldze towei 

I 

I 

Kon t!) 840 - "Rezenvv i rozlicZl'uia miedzvokl'esowe nrzychod6w" 

Konto 840 SlllZY do ewidencj i przychod6w za liczauyc h clo przl'szlych 01<l es6w oraz illnycb 

rozli czel1l1li~dzyokIesowych i rezerw, 

Konto 840 moze wykazl'wac salclo Ma, ktore oz.nacza stan rozliczcIl mi ,,:dz)'okrcso wyeh 

przychod6w. 


Typowe zaplSl' stronl' W u k~onta 840 

L.p. Trese opel'acji 
Kooro przcciv,:::.ta \\11e 

Ma 
1. Naleznosci dlugoterminowe podlegaj 'tce w latach nast((pnych 226 

Tljip_owe zaplsl'stron v 1\1' a konta 840 
Konto p:-zc ciws~a\\'! h! 

Lp. TreSe operocji \\'n 

1 . Przeksi~gowanie e z~sc j nalezl10sci c1lugoterminowych 
Ipodl egai'tcych splacie w danym roku 760 

~ 



L.p TreSe operac; i 

I Konto prl.~C1W~(.w:ne 

I Ma 

l. Koszty zwiqzane z prowaelzonq przez jednoslk~ dziaialnosci'l. 

socjaln,,: 

- zaplacone, 

- uj <;,te jako zobowiqza nia z tytlllu: 

a) dostaw i usIn g, 

101 , 135 

201 

Lt '/ 

Konta 851 - " ZnlJaclowv fllnclu ~7. swia dczen soc iaillych "" 


Konto 85 1 sluzy do ewielencji stanu oraz zwi«kszeli i zJ1lni ej szeJi zakJadowego fundnszu 


swiadczeli socjalnych . 


Salelo Ma konta 85 1 wyraza stan zalJadowcgo flUleluSZ11 swiadczell socjalnych. 


Typowe zapisy strony Wn konta 851 


1 
I 

I 
Typowe zapisy strony Ma konla 851 

L.p TrtSc operacj i 

Konto przeciw~ t':l\vn e 

Wn __I 
l. 

2. 

3, 

Oelpisy 11a ZFSS. 

Odsetki ban.lcowe nali czone oel sroelkow zakladowego 

funduszu swiadczeJl socjalnych. 

Przypisane oclsetki od po i,yczek udzielonych 11a cele 

mieszkaniowe (wYl1lacralne na dzien bilansov,;y). 

135 

135 

234 

Kon to 853 - "Fundusze pozabuelzetowe" 

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu zwi«kszeli i zmniejsze6 fUllduszy celov\'·ych . 

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu pozablldZetowego . 


Tl ypowe zajJlsy strony WIcol1ta 853 , 11 

L p. TreSc operaci i 
Komo prz eCl\\ S\8. Wl'l.e 

Ma 
I. Koszty i inne zl1Uliejszenia f1.\l1duszy 135,201,240 

Tlypowe 7..aP)~y strony l\I'a konl.8 :> 

LJ1 . Trese operac ji 
K onto przc:ciw,,,r3 wl1 e 

Wll 

l. Przycbody oraz pozos tale zwi<;:kszenia fnndll szy 135 



KOllio 860 -,. Stratv i zvski nadzwyczajne oraz wynik fi llansowy .. 


Konlo 860 sluzy do usta lania vvyniku finansowego jednostki oraz biezqcej ewidencji slml i 


zyslc6w nadzwyczajnych. 


Snldo konta 860 wyrai .a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo \Vii 


- strat~ ne tto , saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roklillas(rielmym pod dar" 


przyj«cia sprawozdania fi nallsowego na konto 800. 


Typowe zapisy strony Wn konta 860 


Co Tro<" olleracii 

Konto przeciwstawne 

MR 

i 

1. Pneniesienie said kont 113 koniec roku 400,'101,750,8 10 

Typowe zapisy strony M a konta 860 

L.p Trese op~rClc i i 

Kon[Q przcciw~t(t\\'nt; 

Wn 

1. 

2. 

Uzyskane przychody 

Pokrycie koszt6w 31110!tyzacii 

750 

761 

KOllta pozabila nsowe. 

Konlo 980 - "Plan linansowy wydatk6w bud:i:etowych 
Konto 98(; sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. 
Na stronie Wn konla 980 ujmuje si~ plan tinansowy wydatk6w blldzetowych oraziego 
korekty. 
Na stronie Ma konta 980 l~mllje si~ r6wnow311osc uealizowanych wydatk6w 
budzetowych. wartosc planu niezrealizowanego. 
Wszystki e te dane naJezy ewidencjonowac w szczeg61owosci pianll fillall sowego 
wydatkow blldzetowych jednostki,tj . Wg poclzialek klasyfikacj i budzetowej v.yc1atk6w. 
Konto 980 l1a koniec roku nie wykazuje sa Ida. 

Kanto 998 - "Z;langaiawanie wydatk6w budzetowych r o\,u bi ei,!cel!:o" 

Konto 998 SlllZY do ewidencj i zaangazowania wydalk6w budzetowych ujetych w planie 


finansowym jednostki budzetowej d~Ulego roku budzetowego. 


Na stranie Wn konta 998 uj llluje si«: 


IIr6wnowartosc sfinansowallych wydatk6w blldzetowych w danym rokll blld;i;etowYI1l. 


2lrownowm1osc zaangazowanych wydatk6w,kt6re b~d 'l obciqzaly wydatk i roku 

nast«pnego. 



," 0 

"') 

Na stronie Ma Konta 998 ujmuje s i~ zaangazowanie wydatk6w, czyli wartose U1l10W 

decyzji i innych post3nowiell. kt6rych wykomlll ie spowoduje koniecznosc dokonania 

wydatk6w budzetowych w roku biezGtcym. 

Ewidencj a szczeg610 wa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfi kacji p! anu 

finansowego.Na koniec roku konto 998 nie wykazllje sa lc1a 

Konto 999 - "Za an~azowanie y,,,datk6w budzetowvch nrzvszlveh Int" 

Konto 999 sluzy do ewiclencj i zaang3zowania wydatkow budzctowych przyszlych lat. 

Na stronie Wn konta 999 uj muje s i ~ rOViIlOW31"tOSC z3311gazowanych wydatk6w 

budzelOwych w 13t3ch poprzedni ch. a obciqzaj2\cych plan finansowy rokll biezilcego 

jednostki bllc1zetowej. 

Na stronie Ma konta 999 lljmuje s i~ wysoko:36 za311gazowanych wydatk6w lat prz)'sztych . 

Ewidencja szczeg610wa prowadzona j est wedlug podzialek klasyfikacyjnych plantl 

finansowego.Na koniec roku konlO 999 moze wykaz-Y"" 3C saldo Ma oznaczaj~ce 

zaangazowanie wydatk6w budzetowych lat przyszlych. 

http:finansowego.Na
http:finansowego.Na


4. Zasady wyceny aktyw6w i p 3S yV'/OW or az ustalenia i r ozliczenia wyniku 

fin anso \vegn 

Na pOGstawie aliA nst 3 pkt 4 i ust 5 Ol"az art. 10 ust 1 pkt 2, 8 takte rozdzialu 4 !. bi,,'.yy 

o rac!llUlkowosci (Oz. U. Nr 76, poz. 694z pozn. Z111.) ustal a 5i\! nast«puj 'lcc 'n etody 

viyceny aktywow i pasyw6w do stosowania Vi sposob ciag ly, nie rzadziej ni t na konicc 

roku obro towego i na kazdy inny dzie!'l bilansowy, zakladajqc, ze ni e wyst((puje zagrozc'nie 

lllozliwosci dalszej kontYllLl acji dzialalnosc i jec1nostk i. 

1) MaiNek trwalv wycenia si« wedlug ceny nabycia, ktora jest een<t zakupu , powi'(kszona 

w przy padkll il11port1.1 , 0 obciqzenia publieznoprawne oraz koszty bezposrednio 

zwi~zane z zakupem i przystosowaniem skbdnika aktyw6w do stann zdatne[(o (io 

uzywania lub wprowadzenia do obrotn, wraz z koszlami transportu, zaladunku i 

wy ladunku, skladowmlia, kosztami wprowadzenia do obrotu i ponmiej szona 0 raba t)' . 

upns!y j inne poclobne ZI1uliej szenia i odzyski . Maj~(ek trwaly l0awniony w wynikn 

inwentaryzacji wycenia s i~ w wartosci wynikaj'lcej z posiadanych doku ment6w. 

uwzgl~dniajacc ich aktualn't wartosc rynkowq i ewentualne dotychcz3sowe zuzycie . 

2) Kra jowe srodki pieniezne ujnmje si« w ksi«gach rachunkowych w wartosci 

nominalnej. Srodki pieni«zne wyrazone w waluiach obcych w Ciqgll roku obrotowcgo 

lljmuj e s i ~ w ewidencj i ksi'(gowej w wm"tosci nominalnej przeliczanej na zlote polskie 

wedlllg kursu zakuplilub kursu sprzedazy dla danej waluty na clzieil przeprowaclzenia 

ope racji walutowej . llstalonej przez bank, z k\orego uslug korzysta jednostka . 

3) Srodki pieuiezne Vi droclze wycenia s i~ wedtug wmtosci nOlllinalnej. 

4) Naleznosci. roszczenia i zobowiazania ujllluje siy w ksi«gach w war tosei ustalonej przy 

icb powstaniu, a w przypad ku. gdy wyrazone Sq one w wa lutach obcych, uj muje SLY .ie 

w wrut osci nominalnej przeliczone na zlote polskie wed lug kursu sredniego ustaloncgo 

przez Prezesa NBP dla danej walLtty obcej , chyba, ze dowod odprawy celnej wYZllacza 

inny Imrs, to wowczas - wedl1.1g kursu przyj \'tego w tym dowodzie. 

5) 	 Zaku pione materi alv i towaJy_ujmowane w ewidencji wy kazuj e si\, w ksi,gach 


rachunkowych wedlllg rzeczywistych cen ieh nabycia. 


Wyni k finansowy ustala s i ~ przenosz<tc na konto 860 "Straty i zyski nadzwyczajne oraz 

",,),n ik flll ansowy" na ko)icll roku na stroLl\' Wn SllJ:1(( poniesionych kosztOw. ns stron, Ma 

snm~ llzyskanych dochocl6w, dokoIluj <tC wczesniejszych biez.Qcyeh ksi~gowaJi strst i 

zysk6w nadzwyczajll)'ch . 

http:wedl1.1g
http:bi,,'.yy
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5.Zasady pro\Vaclzcnia ewidcncji szczcg610wej lanalityczllcjlna k'm tach I(sillg 
pum oclliczych, w p owhlzaniu z k Ollt ami sYlltet:ycznyci Iksi~gi glowncjl 

Konla anality~zne do poszczeg6lnych kont syntetvcznycb tworzy s i ~ wg potrzeb 
prawid·[owego prowadzcnia rachunkowosci zapewniaj'lcego a takze ella jlotrze b anali" i 
sprawozdawczosci. 
W przypadku zmian w zasadach wykonywania budzetu. gospodarki linansowej lub 
sprawozelawczosci plan kont ulegac bt(dzie modyfikacji zgodnie z l)-Illi zasacl nmi. 

LWykaz kont syntetycznych d la buc1ze tu w powi qzani u z ewidencj<tanali tyczll'l 

I _.I~OI:to 5YntefY~'_;;_II_!!_ _ --L-_. ____ ________ __ 
I 

____ E v le ,c_j_{f~1 h I {f_'_w_'_itycZll n 

I133-Raclnmek budzet ll !B iez'lcy-otrzymane dochody i
IInne rachunki blldzetu 

Podzial lla poszczeg61ne h edyty 
t 

I1 37-Rachullki srodk6w ,Podzial na poszczeg61ne funclusze 
Ifunduszy P0ll10cowych iPoc1z ial lla poszczeg6lne projekty 
I, 
1140-ltule srodki pien.i~zne 

I 

Podzial wg jednostek budzetowych realizujqcych dochody 
budzctowe 

222-Rozli czenie dochod6w 
1 blld:tctowych 
I 
i223-Rozli czenie 'wyda;k6w 

_ _____ J 
Podzial wg jednostek budzetowych realizuj'lcych wydatkl 

I b d u ze ' tOWYClI Ibiucze towe 

224-Rozrachllllki budzet u 
. 

iPOd""' wg b"dic"w 'k'6~"'i P'"W"""", '" W~"~ 
I 

227-Rozli czenie dochod6w ze IPodzial wg poszczeg61nych fund uszy 

srodk6w tlUJduszy ! 

pomocowych 


\228-Rozliczenie wyc1atk6w ze Podzial wg poszczeg61nych fUlld uszy 

srodkow funduszy 


Ip0111 ocowych 

240-Pozostale rozradnmki IPodzial wg kontrahent6w ----i 
250-Naleznosci finansowe Poclzial wg kontrahent6w i tytul6w nalezllosci 

260-Zobowiq,zania finansowe Podzial wg tytulow zobowiqzan 
---. 


290-odpisyaktualizujqce 

nalezllosci 
 I ._

t 

190 I-Dochody budzelu iPodzial wg klasyfi kacji budzetowej 1 
I I -1 
90].·Wydatki budzetu 

-_.._------ -- - - 
907-Dochody funduszy iPoc1zia l na poszczego lne fUll dnsze 
POn1 ocowych , Podz ialll a poszczeg6111e projekl)' 



908·Wydatki z Funduszy Poclzial na poszczeg61ne tunclusze 
pomocowych Poclzial na poszczeg61ne proje lcty 

909-Roziiczenia !Podzial m poszczeg61ne ty tuly rozlicze" , 
mi ~dzyokresowe 

- - ---  - .--------'---~---

960-SI.'Ul11u lowana naclwyzlca 
, Iub niec1ob6r na zasobach 
budzet '.l 

96 1-Niedob6r lub nadwyz.ka 
buclzetll 

1962-Wynik l1a pozostalycb 
loperacjach _ 

I967-Fundusze pomocowe 
! 

~8-p~ywatyza Cja 

------ - ------, 


1Poclzialna poszczeg61ne funclusze 
i Poclzial na poszczegolne projekty 

PodziaI wg klasyfi '<acji buelzetowej 

Il_Wy lcaz kont syntetycznych ella Urz~dll Miejskiego w pOWi2\.Z3niu z ewidencj q ana]ityczll'l 

1_- __-+1__ .. ______ _ - - 1 

I ZespoJ 0 - Mnj lJ.tek trwaly 

~-Odki trwale iPodziat wg klasyfikacji rodzajowej smelk6w trwai);ch -~ 
'f------ - --------t- ---- __ ______ ______ _ ____J 
013-Pozostale srodki trwate Podzial wg rodzajow sroclk6w 

020·Wartosci n i ~ll1aterlaJlle i I Poc1zial wg tytu16w 
prawne 

I 

I 030·Dtllgotenninowe aktywa IPodzial -;"g tytul6w 

\finan_so_'_ve_,_____ _ _ 

07 J-Umorzenie srodk6w 
'trwalych oraz wartosci
Iniemateri ainych i prawnych 

I072-Umorzenie pozostalych 
srodk6w trwaiych oraz 
warlosci niem aterialnl'ch i 

,prawnych 

-4I______________ 
PocJziai wg kl asyfikacj l srodk6w trwalych i tytLI16w wa rlosci 
niem aterialnych i -prawnych 

IPodzial W~ rodzai6w srodk6w
I -

080-Inwestycje !srod ki Irwa!e iPodzial wg zada6. inwestycyjnych, 
w budowiel 

I ______j 

IZesp611-Srodki pieni~i:uc i radnmki l~~ nkl)"~ 
ir;---I i 0 [ -Kasa , 

http:nadwyz.ka


- --

___ ___ _ _ _______ 

I30-Rachl1nek biezqcy Poclz ial wg klasyfi kaeji budzetowej 

Ijeclnostek bl.ld zetowych 
! 

I I 35-Rachunki srodk6w Podzial wg fund usz\'
Inwduszy specj alncgo 
przeznaczel11a 

139-lnne rachunki bankowe Pocizial wg tytulow w)'oclr~bn i onych sroclk6w 
f-- - --- -------+----------- - -- - ------------i 
\140-Kr6tkoterminowe papiery Podzial wg tytu16w tytu16w 
wmtosciowe i ixme sroclki 

,pieni \'zne 
I 

Zesp612-rczrachunk i i roszczcll i,l 

i 20 1-Rozrachunki z obiorcami i Podzial wg klasytl kacj i budzdowej 
- ------ - -----' 

- ------i 

'I 223-Rozliczenic wydatk6w I 
Ibudzetowych I I 

1224~Rozliczenie Ud-Z-i-el-o-n-Y-C-h-+I-\p-O-d-Z-ia-j-w- g- j e-cl-n-o--,-_te-k--,-p-rz-e-n-a-c-z-el-l1--a- o- l--a-z ~artos~ i clotaeji j 
I dotacJl bl1dzetowych 

225 -Rozrachunki z buclzetami I Podzi81 wg tytulow rozliczet1 

226-DI-ugolerminowe IPodzial wg roclzajow naleznosci 
naleznosci buclzetowe 

I228-Rozliczenie w-y-cl-a-tk--o-w-z-e-tl-P-o-d-z-ia-j-"'-i-g-p-r-o-g-ra-n-1-6w-_-Do- l-n-o-c-o-\-\-')'--c-h- - - - 

srodk6w funduszy 
pOlllocowycl1 
~-- -- --- - +--------- ----- - --- -
I 229-Pozostale rozraclllU1ki Podzial wg tytu16w rozli cze11 
publiczno prawne 

23 1-Rozrachunki z tytulu 
Iwynagrodz¢!'l 

234-Pozostale rozrachunki z !Podzia! wg tytuJ6w 
I,pracovmikami 

240-Pozostale rozrachw\ki I Poclzial wg tylulow 

, _90-0clp isy aktualizl~<jce Poclzial wg kont ral1ent6w
Inaleznosci 

iZespo14-Koszty wg rodza j6w i icb rozliczcl1i c 

400-Koszty wg rodzaj6;' IPodzial wg kJasyiikacji budzetowcj --- ---------j, ----- ---- --- ----- ----" 
!401-A111011

y
zaCj a --- .J 



IZesp617-Przychod.,· i l((lszt} ich uz:y, kania 

---- --k-o-szr750-Pr;~cIlod y i -t-y 

ifins l1sowe 
--- --,176) -Po]Q-'y-'c- i-e-a-n-l-or-t-y-z-ac-j-i - - +----- - -

Zes p61 8-F ulldusze,reze.!"Wy i wynil< fi nanSOl>Y 

Isoo-FL!!ld r;sz j ed ;lOstki ! 
f----- ! _._- - --_ .---- I 

181 O-Dotacie budzetowe oraz IPodzial wg klasyl1kacj i b;ldzetowej
Isrodki z b~ldzetu na inwestycje i I 

---J 
840-Rezerwy i w zli czenia IPodzial wg tytu16w
Imi~dzyokresowe przyc hod6w I 

l 
1-18-5-1--z- a-k-ta-d-o-w- -f-r-ll1-d-U-Sz----+- - - - - - - ------------ - .-- -

Y 1 
Iswiadczcl1 socjalnych . 

i853--Funclusze pozabuclzetowe 
t

I 
_I,-- - - ----

i 860-Straly i zyski ---I 
inadzwyczajne oraz wynik 
Ifinansowy I[-- --- - --- .- --- --- - , 

Ko ota pozabilansowe 

Ina-Plan finansow y wydatk6w Podztal wg klasyfikacji budzetowej 
;budzetowych 

998-Za<mgazowan ie v/ydatk6 w iPodzial wg klasyfi kacji budzetowej ---i 
budzeto",ych roku biez2\.cego ! I 
~-------~I--------------~ 
999-Zaangazowanie ",ydRtk6w I\ Podzial wg klasyfikacji budzetowej 
budzetowych przyszlych lat . 



6.'vVyJiaz d okonYW!lllych up ro§zczen 

Na poclstawie art. 4 ust 4 ustaw), 0 racbunkowosci z clni a 29 wrzeSnia 1994r. IDz.1.;. 

Nr 76, poz.694 z pozn .zl11'/ materialy i v"yposazenie sluzqce biezqcej realizacji ustug 

ujmowane s'l, w koszlach bezposreclnio w momencie ich zakupu. Podobnie traktnjc s.ie 

artykuly biurowe j srodki cz),stosci zakupywane z prl.eznaczeniem do weWn~\17.11cgo 

uzytku. 

Pozoslale srodki trwale zwane \ovyposazeniem ujmowane S'l, w ksi~gach w uj«ciu 

ilosciowo-wartosciowym POCZqWszy od ceny j ednoslkowej 100 zl. 

Przyj muje si~. ze zw1'Ot kosztow poniesionych lLe lefony ,oplaty pocztowe,ilp./ w clanym 

roku budzetowym wpl ywa na zmniej szenie kosztow,natomiasl jesli v;ydatek dolyczyl 

poprzedniego roku obrotowego, zwrot wplywa na ko nto dochodOw. 

7.Wykaz orgauizacji operacji gospodarczych dolwnywunycb dowoda m i za ~ t~ pczYllli 

Na podslawie art. 20 ust 3 i ust 4 uSlawy z dnia 29 'Nrzesnia 1994r.lDz.U. Nr 12 1, 

poz.5 91 z pozn.zm.l 0 rachunkowosci na zasadzie wYi"lku od ogoluej zasady , w 

przypadlOl braku mozliwosci uzyskania zewn~trznych dowodci w zr6cllowycb obcych 

zwiqzanych z operacj'l, gospodarczq, ktorq nalezaloby udokwnenlowae kierownik jeclnostk i 

moze zezwolie na uclokumentowanie takiej operacj i za POl1loc'l, dowoc1ow zast~pczych . 

Powinny bye one spo rz'l,dzone przez osoby wykonuj<tce dana operacj« .. 

Stosownie do postano wieil al't.20 ustA cytowanej IN)'zej ustawy - za pomoc'l clo\o\odo\\' 

zast~pczycb nie mog" bye cl okmnentowall e operacj e gospodarcze,klorych przedmiok m Sq 

zakupy opodatkowane podatkiem od towarow i uslug oraz skup metali niezelazn),ch oel 

ludnosci . 

S.Znsady dokonywa nia odpisow umorzeniowych lub amorlyza cyjuych 

Na podstawie § 8 ust 1 Rozporz'l,dzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 I'Okll \\ 

sprawie szczego lnych zasacl rachunkowosci oraz Flanow kont dla budzetu p311stwa 

blldzetciw jednostek samorz<ldu t.erytorialnego oraz niektorych jednostek sektora fi nansow 

publicZllych (Dz. U. Nr 153 p OZ . 1752) wru10sci niematerialne i prawne oraz S1'Oclki tl'wale 

o w3rtosci przekraczajqcej 3.500.00zl nalezy amortyzowae lub umarzac liniowo wedlug 

slawek podatkowych (aJ1.l6h ust 1 phi.l ustawy c podatku od osob prawnych( j.t. Dz. Nr 

54 poz.654 z pMu. zm .) jednomzowo za okres calego roku obrotowego, poczynaj qc oel 

miesi"ca nast~pnego po mies iqcu w ktorym srodki te przekazano do lIzy lku. Wanosci 

n ielllatel'ialne i prawnc oraz srodki trwale 0 warlosci ,ieclnostkowej od 100,00zl do 
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3.500,00zl umarza s i~ z chwil'l. dokonania zakup"Jednorazowo przez SpiSallie ", koszty w 


miesiqcu Jlrzyj~cia do uzywania, umarza sj ~: 


- ksi'l.zk i i inne zbiory bibiioleczne. 


- sroC\ki c\yclaktyezne. w tym lakze smdki transportu, sluzqce do nauezania i wychowania 


w szkolach i plac6wkach oswiatowych, 

- odziez i 1I1l11mduroW8l1ie. 

- meble i dywany, 

- i.nwenlarz zywy, 

- pozosta!e sroclki trwale /",),posazenie/ oraz wartosei niemalerialne i prawne. 0 wartosci 

ni eprzekraczaj qcej wielkosci usla lone j w przepi sach 0 podalku clochodowym od os6b 

prawnych,dla kl6ryeh oclpisy amorlyzacyjne s'l uznawane za koszt uzyskani a przychodu 

w 100 % ieh wat10sei w l11omel1cie ocldania do uzywania . 

Nie UI11m-za siy gnmt6w oraz d6 br ku!tUJ:Y. 

9.Zasac1y ochrony danych. 

Cala dokumentacja finanso wo - ksi~gowa przecho",ywana jest w siedzibie Urz~clu. . 

Dokumenty ksi~gowe nalezy nkladac w segregatorach, w porz'lctku cilronologicznym 

wynikaji\.cym z ksiqg raehunkowych. Doleumenty j)rzechowywane do 5 lat znajduj <\ si, w 

ksi<egowosci w zamkni <etye h pod kluczem szafach. Pozoslale dokumeniY przeehowywane 

S't w archi"'"ltTI na wydzielonych i oznaczonych p6;.kach . 

Poszczeg61ne roclzaje doklmlent6w nalezy przecho'~ywac: 

I) 	 roczne sprawozdallie finansowe - "bezterminowo" ; nawet po likwidacji podmiotu 

gospodarczego dokumentacja ta jest archiwizowana, 

2) ksi .:egi rachunkowe - przez 5 lat po roku obrotowym, kt6rego cl OlyczEt, 

3) karty wynagrodzel1 pracownik6w - przez okres , w j akim mogi\. bye potrzebne, Lgodnie 

z przepisami el11eryta.lnymi, al e przez co na jmniej 5 lat po roku obrotowym , 


4) dowody ks i ~gowe, dotyczi\.ee wplyw6w z doehod6w budzetowych Slat. 


5) dowody ksi~gowe dotycz'lce inwestycj i wieloletnich, kredyt6w, pozyczek, Ut11l) 


handlo\·'ych , roszczc6 dochodzonych w post~powanju cywilnym lub obj (,tyc h 

post~j)owan iel1l karnym ezy podatkowym -- przez Slat po roku obrotov,')'m: ohl;:s Len 

liczy si~ od pocza,ti<ll nastypnego roku po roku obrotowym , w kt6rym Inmsakcjc 

operacje lu b post~powania zostaly zakollczone, rozliczo ne. splacone lub przeclawnione. 

6) 	 ciokul11en tacj~ przyj ~tego sposobu prowaclzenia rachun.kowosci - przez 5 lar po 

okresie jej wazllosci ; dotyczy to zakladowych z3sncl (po \ityk i) racllllnkowosci . iO j est: 

http:dotyczi\.ee


nklado wego planu kont, wykazu ksiqg ruchuLLkowych czy wykazlI zbi nrow 

$1.(mowi'lcyc il ksi~gi rachunkowe i dokulll entacji sys lemu przetwarzania clanych . j,'zdi 

prowad zi si~ ksi"gowosc; komputerowcl, zasad wyceny <lktyw6w i pas)'wow oraz 

uSla lallia wyniku fin ansowego, wlasnego wzorn sprawozc!8ll ia flnansowego , 

7) 	 dokumenlacj t< dotyczqcaJ «kojmi reklamacj i i reklalllacji - prZeL 1 rok po uplyw ie 

r, kojmi lub po rozliczelliu reklamacji. 

8) 	 dokumenty inwenlaryzacyjne - przez 5 lat po rokl! obrotowym , 

9) 	 pozostale dowody ksi~go""e i doklllllenly - przez S lat po roku obrotowy 



Zal:lczn ik l r 3 
do Zar"zf[dzenia nr 131/200" 
z dnin 14 sierpniu 2008 1'. 
Bllrmistrza Toszka 

1. Ksi¥gi raohunkowe 

l.Ksii(gi rachlUucowe obejmuj it zbiory zapis6w ksi~gO\vych, obro(ow (sum zapis6w/ 

i sald ,kt6re tworz~: 

- dziennik, 

- ksi"g« gI6\\11't, 

- ksii(gi pOl11ocnieze, 

- zestawienia: ObIOt6w i said kant ksii(gi gl6\\'nej oraz said kont ksi<tg p0l110eniezych. 

- wykaz skladnik6w alet)'w6w i pasyw6w linwentarz/ 

2.Ksie gi rachunkowe prowadzone s't w siedzibie Urzi(dll Miej skiego w Toszkll 

w spos6b llstalony w zaldadoWYlll planie kont. 

31apisy w ksii(gach raehmucowych prowadzi si" w jfczyku polskil11 i wa lucie po ls Ie.! na 

podstawie prawidtowyeh i rzeteln ych dowod6w. 

4.Ks i ~gi rachllllkowe prowadzi sii( przy pomoey program6w komputerowyeh, w zlotych 

i groszach. 

5.Ksii(gi rachlUuwwe z uwzgli(dn ieniem teciUliki iell prowadzenia s~: 

- trwale oznaezone nazwqjednostki ( kazda ksi<ega willzana, kazda hl zna kartn k O!1 toW:L 

takze jezeJi majit one postae wydrukll komputerowego lub zestawi enia;nazw~ danego 

roclzaju ks i~gi rachun.kowej oraz nazwi( progral11 U przetworzenia!, 

- w),raznie oznaczone co do roku obrotowego, okIesu sprawozclawczego oraz clat\! 


sporz~clze[]ia . 


. przechowywanie starannie w llstaJonej kolejnosci. 


6.Ksiegi rachUluwwe otwierane sit na dzieil rozpoezynajacy kazdy rok obrotowy 

i zamykane n3 koniee kazdego rokll obrotowego. Zamkni«eie l(si<'lli racilluJlcO\\'),eh 

polega n8 nieodwraealnym wyhtczeni ll mozliwosc i doko nywania zapis6w ksiegowych 

w zbiorach tworz2lcych zamklli~te ksi~g i rachllnkowe. 

7.Ksi"gi rachunkowe powinny bye prowadzone rzete!nie. bezbl"clni e. sprawdzalnie 

biez~co. 

8.Ksi"gi rilc!1unkow<; uznaje si" za prowac1zone bezbl"dnie, jezeli wjJrowadzonc ,10 Ilieh 

kOl11pletnie i poprawnie zakwalifikowane do zak si~gowan i a w clanY111 miesi 'tcl1 do,,(,d), 
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ksi~gowe , zapewni ono c i~losc zapis6w oraz bezbl ,dnosc dziaiania stosowanycb 

procedur obliczeniowych. 

9.Ks i ~gi rachunkowe uznaje si" za spr8wdzalne, jezell llJ110zliwiajq stv, ierdzenie 

poprawnosci dokonanych w nich wpis6w, stan6w /s,1Id! oraz dl ialan ia StOSf"" "1yctl 

procedllr obliczeniowych, a w szezeg61nosci: 

- udokll mentowanie zapis6w pozwala na i dent)'flkacj~ dowod6w i sposobu iell zapiS1niCl 

w ksiygach rachunkowyc h na wszystkicb etapacb przetwarzania danyeb .. 

- zap isy uporz'l.dkowane s'l. c1u'onologicznie i systematycznie wedll1g kryteri6v: 

kJasyfikacyj nych 111110z1iwiaj 'l.cyeh sporzqdzsn ie obowi'l.znj'l.cych sprawozdm\ 

'iinansowyc11, 

- z3pewlliona j est kontrola kompletnosci zbior6w systemu raChlltlkowosc i oraz 

parametr6w przetwarzania daJ.lych, 

- zapewniony jest dOSl~p do zbior6w danycb pozwalaj'l.cych na lIzyskanic w clo" oiJl), llj 

czasie i za dowo lnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozul1liatych infol'l11 11cj i 

o tresci zapi s6w dokonanych w ksi«gach rachunkowych. 


JO.Zapisy w ksi<rgach rachunkowyeh uwata si~ za dokonywane biez'l.eo , Jezel i: 


-pochodz~ce z nieh informacje 11l11oz1iwiai'l. sporz'l.dzenie w tennin ie obowiilzuj opych 

nrz'l.d sprawozdall finansowych i innych sprawozdml, w tY I11 dekJaracji podatkow)'ch 

oraz dokonanie rozli czell tinansowycb. 

-zestawienia obrot6w i said kont ksi,(gi g!ownej sit spon~qdz,U1e przynajmniej za 

poszczeg61nc ohesy sprawozdaweze, nie rzadziej nit l1a koniec micsi'l.ca, w tC'nn inie 

o kt6rym mows w ppkt ! . a za rok obrotoviY -- ni e p6zniej niz 85 dnia po dnin 

bi lansowym, 

-uj<;cie wplat i wy plat got6wk1\, czekal1li, nast<puje w tym samym dniu. w kt61') 111 

zosta!y clokonane . 

n.Wykaz ksi~g rachunJw wych. 


Na podstawie ar t. 13 ust.l i art. 17 r1st 1 llstawy 0 rachunkowosci do ksiqg raehunl,nwycb 


zalicza si« : 


I) ksi ~g~ glownq - zawierpJ'l.ca r6wnolegle zap:sy zdarzell i operacji gospodarczych no 


kontach w l1j\,ciu syntetycznym. zgodnie z zasada podwojnego ksi, gow:mia. lapis} te 

doko nywane s'l. w oparciu 0 dowody ks i ~gowe sprawdzone i zalwierc1zone do r~al i zac.i i 

oraz zakwaliti kowane do llj~c ia w ks i, gach nchul1kowych - w koiejnosci 

chrono logi cZllej. 

http:zawierpJ'l.ca
http:micsi'l.ca
http:biez'l.eo
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2) ks i,.gi p0111 0cnicze - SlllZqCe ewidencji rlnal itycznej . a w szczeg61nosc i: 

a) ksi,(Zka srodk6 w trwa\ycil - lljnmi,(ca warlo,;,; brutto srodk6w trwalycb 

pogrupowanych wg klasyn kacj i rodzajowej sr0dk6w lrwaiych, zmiany wartosci v, 

wyniku urZ~dO'Nych zmian cen oraz wartosc dokonywa nych od nich odpis6w 

umorzeniow ych lu b anlOrtyzacyj nych, 

b) ksiqzka inwentarzowa - uj mlljqCa pozostale srodki tlwale tzw. wyposazenie wg miejsc 

icb llzytkowania, w llj ~ci ll il oSciowo-wmtosciowym pOCZqWSZY od ceny jednosrkowej 

11elto 100.00 zl do 3.500 zi 

c) karty wynagrodzel1 - ujmllj,tCe rozrachunki z praco"~likal11i w formie imiennej 

ewidencj i ksi«go wej \¥ynagrodzel1 pracownik6w, zapewniaj qcej inf0l111acje z ca ego 

okresu zatrudnienia, 

el) lej estry sprzeduzy - ujn1l1j'lce operacj e sprzec1 a:zy wg kolej no numerowanych faktur 

wtasnych, innych dowod6w ksi~gowych, ze szczeg6lnosciqniezbyci n'l do cel6w 

poda(kowych, 

e) kari y wydatk6w - l~lnuj "ce koszty rodzaj owe w ewidencj i prowadzonej dla 

poszczeg6lnych dz,ial6w i rozdzial6w prowaclzonej dzialalnosc i, 

f) karty kontowe - grupuj q obroty z danego dnin, 

3) zestawienie obrot6w j saId kont ksiygi gt6 wnej o raz said kont pOl11 ocniczych do 

wybrauych kont ksi~gi gi6wnej 

Ill, Prowadzcnie ksi'lg rachunkowych przy utydu komputcra. 

J.Urz"d Miej ski w Toszku od dnia 3 1.12.2002 r.prowac1z i ksi"g i rachlUl.kowe przy L:£yciu 

kOl11putera. 

2.Urz"d Mie iski w Toszku j est llzyt kownikiem progl'aJm\w komputerowych fi nn y 

"REKORD" Systell1 Y l nfo rmatyczne sp.z 0 .0 . 

3.Uzytkowane przez Urzqcl programy kompulero we to: 

system finausowo ksi"gowy - pozwala prowadzic pe tna ksi"gowosc, 

system buclzet - p rzeznaczony do biezqcej i pro gnostycz nej anal izy wydatkow j 

dochod6w budzetowych. 
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system budze\ RB - przeznaczony do przygotowywania lllies i~cznych spraW07(b,') 

Rb-27, Rb-28,. Rb-30, Rb-32 oraz Rb-SO i przesylan ia iell w formic: elektron iczncj a 

takze drukowanej do nadrz~cll1ych jednostek samorz'ld u terytoriainego, 

System budzet wsp61prac uje z : 

systemem finansowo-ks i~gowym w zakresie eksportu i importu dokumentow co ma 

wplyw zarowno na stan realizacj i blldzetu,jak ina stan kont ksi,gowych, 

system buclzet RB zasi laj 'lc go danYllli przekazywanymi pozn iej w fo rlll ie 

elektroni cznych sprawozdai\ do Regiona lnej Iz'))' Obrachunkowej. 

4,Pudstawowe fllll,\cje systemow oraZ zasady ewicencji i przetwarzania cI an ych opisane 

zostaly w instrukcjach llzytkownika sporz'ldzonyc!1 dla kazdego systCl1lU przC7 1'11111<;: 

"REKORD" Systemy Informatyczne sp,z 0.0 . 

43 -300 Bielsko-Biab, uLKasprowicza 5, 

IV. Zabezpieczenie danych z"pisanych w progra mie. 

I .Pod poj~ci em bezp iecze11 stwa danych rOZllmie s i ~ pewnosc, ze ni eza letnie od wypildk(l\\ 

losov.'Ych Ipowazna awaria komputera, zaniki zasilania! w klad pracy zwi'lzany 

z grol"sClzeniem informacj i w pami -ec i dyskowej komputera nic uiegnic zniszczenilL 

2,Fllnkcj e chroni'lce lIzytkolAnika przed lltratq cCll nych ella nicgo info nnacji to: 

macierz RAID w trybie mirroring, 

okresowa archiwizacj a na dyskach CD-RW, 

wykonyw3nie leopi i zapasowej w serwerze lautomatyczni e( 


3,Sklad danych wykonywany jest takZe po llzgodnienill kolejnego miesiqca, przed jego 


zanlkni,<ciem i przechowywany co najmniej do m0111entll zamklli<ec ia nast~.pnego 


1l11esl'lca. 


4. Program moze bye obstugiwany przez oiaeslol1'lilczbe operatorow. 


5,Autorvzacja lI zytkownika odbywa si ~ poprzez poc1an ie lInika.lnego identyfikatora i hash 


6JClas1a do st~Pll do systenm lll egajq okresowej wymianie, WY11li a ila hasel nast~pllj ~ 


natycbmiastowo w p rzypadku stwierdzenia ich k01l1pro milacji , 



Zal~cznik Ill' 4 
do Zarz~dzenia Il l' U 1/1008 
z dnia 14 sierpnia 20081". 
Burmistrza Toszi-a 

Na podst3wie § 21 Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dni a 18 gruclnia 200 I rnku w 

sprawie szczegolnych zasacl rachllnkowosci oraz piano w kont dla blldzetu parl s!""a 

blldzd6w jednostek samorz'ldll terytol'ialnego oraz niekt6rych jedllostek seklora ti nanso\\ 

pllblicznycb (Dz . U. Nr 153 poz. 1752) w Urz'(dzie Miej skim w Toszek ll stala si~ hilans 

stanowi'lcy zal<\ocznik nr 4. 5 i 7 do niniej szego rozporzqdzenia . 


