Zarzadzenie Nr 157/05
Burmistrza Toszka
z dnia 29 grudnia 2005r.

w sprawie:ustalenia zakresu dokumentacji przyjetych zasad /polityki/prowadzenia
rachunkowosci w budzecie Gminy oraz Urzedzie Miejskim w Toszku.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca o0 samorzadzie gminnym
/Dz.U.z 2001r.Nr 142, poz.1591 z p6Zzn.zm./,art.4 1 5,art.10 ust.1 1 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /Dz.U Nr 76,p0z.694 z pdzn.zm./,Burmistrz Toszka

zarzadza:

§1

Ustali¢ zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Toszek oraz Urzgdu Miejskiego w Toszku

stanowigey zatacznik Nr 11 2 do niniejszego zarzadzenia,obejmujacy;

1.0kreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych.

2. Wykaz kont syntetycznych ksiegi gtéwne;.

3.Zasady ewidencji ksiggowych operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtdéwne;.

4.Zasady wyceny aktywdw 1 pasywow oraz ustalenia rozliczenia wyniku finansowego.

5.Zasady prowadzenia ewidencji szezegdtowej /analitycznej/na kontach ksiag pomocniczych
w powigzaniu z kontami syntetycznymi /ksiegi gléwnej/.

6.Wykaz dokonywanych uproszczen.

7.Wykaz organizacji operacji gospodarczych dokonywanych dowodami zastgpczymi.

8.Zasady dokonywania odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych.

9.Zasady ochrony danych.

§2
Ustali¢ wykaz ksigg rachunkowych do prowadzenia ewidencji ksiggowej,stanowiacy
zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Ustali¢ wzdr sprawozdania finansowego sktadajacy sie z bilansu,stanowigcey zatgeznik
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 92/2004 Burmistrza Toszka z dnia 14 wrzesnia 2004r.w sprawie
ustalenia zakresu dokumentacji przyjetych zasad /polityki/ prowadzenia rachunkowosci
w budzecie Gminy oraz Urzedzie Miejskim w Toszku.

§5

Nadzo6r nad prawidiowym stosowaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.


http:IDz.U.Nr
http:5,art.10
http:2001r.Nr

Zatacznik Nr.l

do zarzadzenia nr 157/05
z dnia 29 grudnia 2005r.
Burmistrza Toszka

Zakladowy Plan Kont
Dla budzetu Gminy Toszek

Wykaz kont

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

140 — Inne srodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

227 — Rozliczenie dochodow ze Srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze $rodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

260 - Zobowiazania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdér na zasobach budzetu
961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu

967 — Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody
992 — Planowane wydatki budzetowe



Opis kont

I. Konto 133 —,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylgcznie na podstawie
dowodoéw bankowych 1 musza byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku, W razie
stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym , ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem ,
natomiast roéznice wynikajaca z bledu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia” . Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie biedu

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig

Lip Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Ma
I | Wplyw subwencji, dotacji celowych, dochody wiasne gminy 901 |
2 | Wpltyw $rodkéw pienigznych w drodze. Wplyw naleznych 140
dochodéw budzetu , subwencji . dotacji. Srodki rozliczane w
czasie
3 | Wplyw dochodéw zrealizowanych przez Urzedy Skarbowe 224
stanowigcych dochod budzetu panstwa /udziaty w PIT/
4 |Wplyw na rachunek bankowy otrzymanego kredytu bankowego 134
5 | Wplyw subwencji, dotacji celowych dotyczacych nastepnego 140
okresu sprawozdawczego , a objetych wyciggiem bankowych
poprzedniego okresu sprawozdawczego
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ :
L.p Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne l
‘Wn
1 | Zmniejszenie , zwrot nienaleznie pobranych dochoddéw 901 |
budzetowych , zwrot nie wykorzystane] dotacji celowej
2 |Splata kredytu bankowego 134
3 | Przekazanie $rodkéw budzetowych na dziatalno$¢ podleglych

jednostek.

223

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunek budzetu.



II. Konto 134 -, Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdéw bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢:

Lp Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Ma
1 |Sptate lub umorzenie kredytu 133
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig
Lp Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Wn
1 | Kredyt bankowy na finansowanie budzetu 133

Il Konto 137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji
zadann z funduszy pomocowych ,w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja
koniecznos¢ wydzielenia srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowych

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie:

L.p Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Ma
I | Wplywy drodkow z funduszy pomocowych 227
Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢
L.p | Konto
Tresé Operacii przeciwstawne
Wn
1 [Srodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy pomocowych 228

na pokrycie wydatkéw jednostek realizujacych zadanie

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pochodzacych z

funduszy pomocowych na rachunkach bankowych



IV.Konto 140 - ,Inne $rodki pienigzne
Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkoéw pienigznych w drodze , wtym :

1/.Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku , gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objgte wyciggiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego

2/.Kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych , w wypadku potwierdzenia przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym

3/.przelewdéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawezym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego w
nastgpnym okresie sprawozdawczym Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sag
na tym koncie na przetomie okreséw sprawozdawczych

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig:

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Ma

1 [Nalezne dochody budzetu - subwencje , dotacje celowe za dany 901

rok przekazane w ostatnich dniach roku, ktére nie zostalty
wykazane w ksiegowosci banku za dany rok budzetowy na
rachunku bankowym budzetu

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ :

Lp Tres¢ operacji Konto I
przeciwstawne
Wn
1 | Wplyw subwencji, dotacji celowych dotyczacych nastgpnego 133

okresu sprawozdawczego . a objetych wyciggiem bankowych
poprzedniego okresu sprawozdawczego ‘

V.Konto 222 - “Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.



Lh

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢:

L.p. | Tres¢ operacji Lonto
| przeciwstawne |
\ Ma

I | Przeniesienie sum dochodow budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe na podstawie sprawozdan okresowych | 901

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢:

| Lp. | Tres¢ operacji . Konto

! | przeciwstawne
| N B _ Ma

| | |Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe 133

VI.Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

L.p Konto ‘
Tres¢ operacji przeciwstawne |

Ma

I |Srodki przelane =z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow 133
jednostek budzetowych., ‘

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

L.p Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 | Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci 902
wynikajace] z okresowych sprawozdan o wydatkach budzetowych

Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajaey ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych , lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych

VII1.Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami , a w szczegdlnosci:



[) rozliczenn dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu

2. rozliczen z tytulu udzialdw w dochodach innych budzetow

3)rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwencji

4 rozrachunkow z tytutlu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznodci i
zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig:

L.p Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne

Ma

1 |Udzial w dochodach budzetu panstwa realizowanych przez 901

urzgdy skarbowe wykazanych w sprawozdawczosci urze¢du
skarbowego . Rozrachunki z innymi budzetami.

2 | Zwrot nadmiernie pobranych dochodéw do urzgdu skarbowego |, 133
z tytutu udziatlow stanowiacych dochod budzetu panstwa
podatkach

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig:

L.p Konto
Tre$¢ operacji przeciwstawne
Wn
I | Wplyw dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe 133
stanowigce dochod budzetu

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci , a saldo Ma konta - stan zobowiazan z
tytutu pozostatych rozrachunkoéw.

VIIIL. Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych
dochoddéw dotyczacych funduszy pomocowych
Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢:

rL.p Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Ma
1 | Dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajace] 907
ze sprawozdan o dochodach




Na stroniec Ma komnta 227 ujmuje sig

L.p Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Wn
1 | Przelewy dochodéw na rachunek sSrodkéw funduszy 137

pomocowych

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda
Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostke

[ objetych okresowymi sprawozdaniami , lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw
funduszy pomocowych
Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkow funduszy pomocowych , lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

IX. Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw ze srodkow tunduszy pomocowych
Na stronie Wn konta 228 ujmuje sig:

L.p Konto ’
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Ma
1 |Przelew z rachunku Srodkoéw funduszy pomocowych na 133,337
pokrycie wydatkéw jednostek ‘
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢
L.p Konto
Tres¢ Operacji przeciwstawne
Wn ‘
1 | Wydatki dokonane przez jednostke w wysokosci wynikajace] z

okresowych sprawozdan tych jednostek

908 ‘

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkow funduszy pomocowych na
rachunki jednostek , lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow

Ewidencje szczegdlowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajace ustalenic
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki $rodkiw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkow funduszy
pomocowych0

X. Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu , z

wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 223 224 .



Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda .

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytulu pozostalych rozrachunkow.

XI.Konto 260 - “Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych .z
wyjatkiem kredytéw bankowych a w szczegolnoscl z tytulu zaciagnigtych pozyczek.
Ewidencja szczegotowa do konta 260 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig:

| L. Tresc¢ operacji -‘ Konto
| przeciwstawriec
Ma
| | = , _ VRN KRy —
1 |Splata zaciggnietych pozyczek 133
|2 | Splata zaciagnigtych pozyczek pomostowych 133
Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢: e o
L.p. | Tre$¢ operacji ! Konto
i | przeciwstawne |
) B | Wn
1| Wplyw zaciagnigtych pozyczek na rachunek budzetu 133
AL Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddéw budzetu
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Wn
1 |Dochody wiasne budzetowe ., subwencje ., dotacje 133
2 | Z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok 224
budzetowy na podstawie sprawozdan (np : urzgdy skarbowe )
3 |Nalezne dochody budzetu - subwencje , dotacje celowe za 140
dany rok przekazane w ostatnich dniach roku, ktére nie
zostaly wykazane w ksiggowosci banku za dany rok
budzetowy na rachunku bankowym budzetu




Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

Lp Konto
Tres¢ operacji przeciwstawrne
Ma
1 |Zmniejszenie , zwrot menaleznie pobranych dochodow 133
budzetowych , subwencji , dotacji
2 |Zmnigjszenie , zwrot nienaleznych dochodow zrealizowanych 224
przez urzedy skarbowe

Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961
.Niedobor lub nadwyzka budzetu”

XIII. Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto stuzy do ewidencji wykonanych wydatkéw budzetu

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sig¢

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Ma
I | Wykonane wydatki jednostek budzetowych na podstawie 223
sprawozdan

Na stronie Ma konta 902 umuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 960.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
poszezegolnych wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961
..Niedobor lub nadwyzka budzetu”

XIV. Konto 907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych 2

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddw z tytutu realizacji furd szy
pomocowych




Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢:

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

via

1 | Przeniesienie w koncu roku sumy osiagnigtych dochodow 967

Na stronie Ma konta 907 uymuje si¢ :

Lp Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
1 | Dochody osiggnigte z tytulu realizacji na podstawie 207
sprawozdan

Ewidencja szczegdlowa do konta 907 powinna umozliwié ustalenie stanu
poszezegolnych dochodow funduszy wedtug ich rodzajow.

XV.Konto 908 - ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar srodkow [unduszy
pomocowych

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie:

L.p Tres¢ operacji konto
przeciwstawne
Ma
1 | Wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacii 228
wydatkdéw ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ :

L.p Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne

Wn

1 | Przeniesienie w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw 967

Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszcezegdlnych wydatkdow funduszy pomocowych.




XVI. Konto 909 - “Rozliczenia migdzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczez miedzyokresowyvch.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢:

Lsps Tresé operacji \ Konto ]
} przeciwstawne
Ma
| 1 |Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodow

‘ stycznia subwencji o§wiatowej 901

j 2 Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do
L dochodow stycznia dotacji celowych 901

Na_sg'ronie Ma konta 909 ujmuje sig:

L.p. | Tres¢ operacji : Konto
| | przeciwstawne
Wn

x : Sl i P T 1
1 Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastepnego ‘ 1
roku . 133,224

XVIIL Konto 960 - ,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budietu”

Konto 960 stluzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetowych z lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedobordw lub nadwyzek budietu.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sig¢ :

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Ma

[ |Niedobér danego roku budzetowego 961

Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢:

Lp Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn

1 |Nadwyzka danego roku budzetowego 961




Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

XVIII Konto 961 - ,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu [ub
nadwyzki.

Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢:

Lp Konto
Tre$¢ operacji przeciwstawne

Ma

| | Poniesione w ciggu roku wydatki budzetu 902

Przeniesienie salda na skumulowang nadwyzke budzetows 960

Na stroniec Ma konta 961 ujmuje sig:

L:p Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne
Wn
| |Zrealizowane w ciggu roku dochody budzetowe 901
Przeniesienie salda na skumulowany niedobdr budzetu 960

W ewidencji szczegdlowe] do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczych.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu , a saldo Ma stan nadwyzki .

W nastgpnym roku , pod data zatwierdzenia budzetu saldo konta przenosi si¢ na konto
960 -Skumulowana nadwyzka lub niedobdér na zasobach budzetu”

XIX Konto 967 —,, Fundusze pomocowe”

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych .Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908 , ana stronie Ma
saldo konta 907.




Konta pozabilansowe

1 Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig:

L.p
Tres¢ operacii

1 |Zmiany zmniejszajace budzet w ciggu roku na podstawie
uchwal

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:

L.p
Tres¢ operacji

1 Planowane dochody budzetu oraz zmiany zwigkszajace plan
budzet w ciagu roku na podstawie uchwal

Saldo Ma konta okre§la w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sie
Na stronie Wn konta 991

2 Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢:

L:p T
Tres¢ operacji

| | Planowane wydatki budzetu oraz zmiany zwigkszajace plan
budzet w ciggu roku na podstawie uchwal

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie:

Lp
Tres¢ operacii

1 |Zmiany zmniejszajace budzet w ciggu roku na podstawie
uchwat

Saldo Wn konta okreéla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje sie
Na stronie Ma konta 992



Zalacznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 157/05
z dnia 29.12.2005r.
Burmistrza Toszka

1. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczyeh
Na podstawie art. 3 ust 1 pkt 8 1 9 ustawy o rachunkowosci ustala sig, ze rokiem

obrotowym w Urzedzie Miejskim Toszek jest okres 12 miesiecy od 1 stycznia do

31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda

poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.

2.Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gléwnej).

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w
sprawtie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752) w Urzedzie Miejskim w Toszku ustala si¢

nastepujgey wykaz kont syntetycznych, stuzacych do ksiggowania operacji 1 zdarzen

gospodarczych:
Symbol konta | Wyszczegolnienie kont
Zesp6t 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartosci niematerialne 1 prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
080 Inwestycje /’ $rodki trwate w budowie /
Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezgey jednostek budzetowych
135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Kratkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne




Zespol 2 — rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
228 Rozliczenie wydatkow ze Srodkodw funduszy pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publiczno- prawne
23] Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja
Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
740 Dotacje 1 $rodki na inwestycje
750 Przychody 1 koszty finansowe
761 Pokrycie amortyzacji
Zespo! 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

997
998
909

Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




3.Zasady ewidencji ksiggowe] operacji gospodarczych na kontach ksiegi gléwnej

wartoscel poczatkowej 1 dokonywanych od niej odpiséw umorzeniowych

Konta ugrupowane w zespole 0 — ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji ksiggowe]

(amortyzacyjnych) odnoszacych sig do wyodrgbnionych grup sktadnikéw majatku

trwatego.

Konto 011 — . Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje sig¢ stan, zwigkszenia oraz zmnigjszenia wartosci

poczatkowe] podstawowych srodkow trwatych, tj. wlasnych i otrzymanych w trwaly

zarzad lub nieodptatne uzywanie.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartodel

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji

ulepszajacych.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Konto przeciwsiawne

Lp Tres¢ operacji Ma
1. | Przyjgcie do eksploatacii srodkow trwatych uzyskanych w
wyniku:
- zakupu gotowych $rodkéw trwatych nie wymagajacych 201,130, 101
montazu (w cenie nabycia),
- zakonczonej inwestycji, 201
- nieodplatnego otrzymania, 800
2. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty
inwestycji ulepszajacej. 080
3. Zwigkszenie wartosel poczatkowej $rodka trwatego w wyniku
800

urzedowe] aktualizacji wyceny.

Typowe zapisy strony Ma konta 011

Konto przeciwstawne

Lp. Tresc¢ operacji Wn
1. | Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub 800
zdarzenia losowego,
- sprzedazy 300

| Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek




2. |czgsciowe] likwidacit .

Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego.

3. | Obnizenie wartos$ci poczatkowej srodka trwatego w wyniku

urzedowe] aktualizacji wyceny.

800

800

800

Konto 013 — .,Pozostale §rodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartosci

pozostatych srodkéw trwalych, jesli podlegaja one ewidencji ilosciowo - warto$ciowe;).

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan pozostalych srodkow trwatych

w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

L. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ma

1. | Przyjecie pozostalych srodkow trwatych bezposrednio z
zakupu.
2. | Ujawnione nadwyzki

3. | Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow.

101, 130, 201

240
072

Typowe zapisy strony Ma konta 013

Konte przeciwstawne

L.p Treéc operacji Wn
1. |Rozchod pozostatych $rodkow trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy, 072

- niedoboréw i szkod. 240

2, Nieodptatne przekazanie 072

Yonto 020 — .. Warto$ci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowsg stanu, przychodu i rozehodu

wartosci niematerialnych 1 prawnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre

oznacza warto$é poczatkowa bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Konlo przeciwsiawne

L.p. Tresé operacji Ma
1. | Zakup wartoéci niematerialnych i prawnych: ‘
- o wartosci powyzej okreslone] przepisami (umarzanych 080, 130, 201

stopniowo),




‘ - o wartosci podlegajace] Jjednorazowemu umorzeniu.

‘ 130, 201 ‘

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Konto przeciwstawne

L.p. Tres¢ operacji Wi
1. |Rozchdéd wartoscel niematerialnych 1 prawnych:

- podstawowych umarzanych stopniowo, 800

- pozostalych umarzanych w 100% 072

Kontoe 030 — Dhugoterminowe akivwa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych ,a w

szczegodlnosel:

Typowe zapisy strony Wa konta 030

Konto przeciwstawne
L.p. Tresé operacji Ma
1 Whiesione udzialy pienigzne lub rzeczowe do obcych 101,130
podmiotéw gospodarczych
Wniesione aporty rzeczowe
- $rodki trwale 011
- wartosci niematerialne 1 prawne 020
Podwyzszenie wartosci nabvtych udzialéw 750

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Konto przeciwstawne
L.p. Tresé operacji Wn
1 Sprzedaz dlugoterminowych papieréw wartosciowych 750
2 | Wycofanie udzialdéw z innej jednostki
- rzeczowych 0Ll
- pienigznych 101,130
3 | Obnizenie wartodci udzialéow i papieréw wartosciowych 750

Konto 030 moze wykazywac saldo debetowe Wn, ktére wyraza stan aktywow

finansowych



Konto 071 — ..Umorzenie srodkow trwalvch oraz wartosci niematerialnveh i

prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia

podstawowych srodkéw trwatych i podstawowych wartosdci niematerialnych i prawrnycl.

ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych .

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych..

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Konto przeciwstawne |

L.p Tres¢ operac|i Ma
l. [ Wyksiegowanie podstawowych srodkow trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnyvch 1 prawnych
wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia fub 800
zuzycia,
-~ rozchodowania, 800
-z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania, 800
- rozchodowania z tytutu niedobordw. 240
2. 800

Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek

aktualizac]i wartosci srodkdw trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 071

Konto przeciwstawne

L.p Treéé operacji Wn
1. |Naliczone za okres umorzenie srodkéw trwalych oraz 800
warto$ci niematerialnych i prawnych
2. | Urzedowe zwigkszenie umorzen w zwigzku z aktualizacjg 800

wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych

podlegajacych stopniowemu umorzeniu.

Konto 072 — ..Umorzenie pozostalvch Srodkoéw trwalveh oraz wartosci

niematerialnvch i prawnych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia

pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja

umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.




Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]

srodkow trwatych i wartosel niematerialnych 1 prawnych umorzonych w pelnej wartosci w

miesigeu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Konto przeciwstawie

L.p Tresc operacji Ma
l. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych 1 pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych rozchodowanych z tytuhu:
- likwidacji, sprzedazy, 013
- nieodplatnego przekazania, 013
240

- niedoboru lub szkody.

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Konto przeciwsizwne

L:p Tresé operacji Wn
1. | Odpisy umorzeniowe naliczane od nowych wydanych do 400
uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.
2. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkdw trwalych oraz 013

pozostatych wartosci niematerialnych

Konto 080 -, Inwestveje (Srodki trwale w budowie )

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszezegodlnych

zadan inwestycyjnych

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji nie

zakonczonych.




Typowe zapisy strony Wn konta 080

Konte przeciwstawne

L.p Tre$é operacii Ma

1 Roboty dostawy i ushugi zwigzane z przygotowaniem i 101,201
realizacja inwestycji wykonane przez zewngtrznych
kontrahentow

2 | Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 130,201
Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800

4 | Rownowarto$¢ nieodptatnych $wiadezen na rzecz 800
realizowanych inwestycji /czyny spoteczne/

5 Zakup materiatdw wydanych bezposrednio na plac budowy 101,130,20]

6 | Zakup maszyn 1 urzadzen wymagajacych montazu lub 101,130,201
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

7 | Wynagrodzenie 0s6b fizycznych zatrudnionych doraznie do 231
prac zwiazanych z inwestycja

8 | Odsetki zaplacone przez inwestora od kredytow i 130
pozyczek na cele inwestycyjne

9 | Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami 800

10 | Niedobory 1 szkody w skladnikach inwestycyjnych uznane 240 |

za niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 080

Konto przeciwstawne

L Treé¢ operacji Wn

1 Przyjecie do uzywania srodkdéw trwatych oraz wartosei 011,013,020 |
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji

2 | Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych 011

3 | Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach 011

4 |Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

5 |Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych 800

6 |Niedobory i szkody w rzeczowych skfadnikach mwestycji 240
rozpoczetych




Konta ugrupowane w zespole 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuza do

ewidencji:

krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

bankowych,

innych krajowych 1 zagranicznych $rodkéw pienigznych.

krajowych 1 zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 —~ _Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie

jednostki.

Konto 101 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp Tres¢ operacji Konto przeciwstawie |
Ma
I. | Podjecie gotowki z banku:
-z rachunku biezacego jednostki 130
-z rachunku $rodkéw funduszy specjalnych 135
2. Wplyw srodkéw pienigznych w drodze. 140
3. Wplywy z tytutu nalezno$cei ujetych na kontach rozrachunkdw., 201, 231, 234,
4. | Wphyw gotéwki z tytulu podatkéw i optat 240
S. Whplaty raleznosci z tytutu niedoborow 1 szkdd. 234,240
6. Nadwyzki §rodkéw pienigznych w kasie. 240
7. | Wplaty z tytulu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako 400 .
nalezno$ci od kontrahentow.
8. Whplaty z tytulu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow 1 851
zwiazanych z dziatalnoécia finansowana z ZFSS .
9. Whptaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych przypisanvch
naleznosci dotyczacych ZFSS. 234, 240 |
\
t0. Whptaty z tytutu zyskow nadzwyczajnych (nie ujgtych 860

uprzednio jako naleznosci)




Typowe zapisy strony Ma konta 101

Konto przeciwstawne \

L.p Tresé operac|i Wn ,

1. | Wyptata wynagrodzen 231

2. | Wyplat ekwiwalentéw za uzywanie wiasnej odziezy, pranie 400, 234
odziezy, srodki higieny osobiste]. ‘

3. | Wyplata zasitkéw rodzinnych 1 innych pokrywanych przez 229 |
ZUS.

4. | Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234,247

5. | Zaptata gotdwka zobowigzan nie ujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
- zakupu $rodkow trwalych umarzanych stopniowo, 01
- zakupy pozostalych Srodkow trwalych, 013
- zakupu mateniatow, 400

6. Wplywy z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach 201,234,240
rozrachunkow.,

7. Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych. 860

8. Wyplaty pozyczek z ZFSS. 234,240

10. 240

Niedobory kasowe.

Konto — 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidenc)i stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi pelna zgodno$é zapisow miedzy jednostka a
bankiem

Konto 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkdéw budzetowych

niewykorzystanych do konca roku obrotowego w korespondencji z kontem 223



Typowe zapisy strony Wn konta 130

Konto przeciwstawne |

Ip Tres¢ operacji Ma
1. | Wplywy drodkéw z budzetu gminy przeznaczonych na 223
wydatki biezace jednostki
2. |Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych
-z kasy 101,140
-z innych rachunkéw bankowych 132,135,139
-z sum pienigznych w drodze\ 140
- przelewem od dluznikow 201,229,231.234,
& Wplywy z tytulu podatkéw i optat na rachunek
bankowy/zapisy dokonywane sg na koniec okresow
sprawozdawczych/ —
4. Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych 1 niewlasciwe S
obcigzenia bankowe gl
> Zwroty dotacji budzetowych 1 érodkéw na finansowanie
810

inwestycji przekazanych w danym roku

Typowe zapisy strony Ma konta 130

Konto przeciwstawne

L.p Tre$é operacji W
1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z
finansowaniem wiasnej dziatalnosci w formie:
- gotowki pobrane] z kasy 101,140
- przelewéw z tytulu splaty zobowiazan ujetych na 201,,225,229,231,2
kontach rozrachunkowych 34,240
- przelewow z tytulu optaty za dostawy i ustugi 400
zaliczonych bezposrednio w cigzar kosztow
- przelewdéw za zakupione skladniki majgtkowe 011,012
- wyplaconych przelewami i czekami kwot do 234000
rozliczenia
- przelewow réwnowartosci odpisow na zaktadowy W
fundusz $wiadczen socjalnych 1 refundacji wydatkow
dotyczacych dziatalnosci jednostki -

- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan




| 2

‘Prrcka_z'anie dotacji budzetowych 1 $rodkéw na inwestycje |

810

Konto — 135 ,,Rachunek srodkéw funduszyv specjalnych”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych, ktérymi dysponuje jednostka.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienigznych na

rachunku bankowym
Typowe zapisy strony Wn konta 135
Konto przeciwstawne
Lp Treé operacji Ma
1. | Wplat réwnowartosci odpiséw na wiasny Zaktadowy Fundusz 851
Swiadczen Socjalnych.
2. | Przypisane odsetki od §rodkéw znajdujacych sie na rachunku 851
bankowym.
Wplaty gotowki z kasy. 101
4. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pieni¢zne. 851
5. | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi 234,240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.
6 | Obcigzenia z tytulu bledéw 1 omvtek bankowych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Konto — 139 ..Inne rachunki bankowe’

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienig¢znych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunek biezacy.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto przeciwstawne 1
Lp Tres¢ operacji Wn
1. | Podjgcie gotowki do kasy. 140
2. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug na 201,851
rzecz dziatalnosci finansowanej z ZFSS.
3. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetdéw (zaliczek na podatek 228
dochodowy od 0s6b fizycznych)
4. | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS. 229
5. | Bledy w wyciggach bankowych i ich prostowanie. 240



Typowe zapisy strony Wn konta 139

Konto przeciwstavwne -‘
L.p. Tres¢ operacji Ma
1. | Wplyw érodkdéw na rachunek bankowy. 240
2. | Wplaty gotowki z kasy 101
3. | Bltedv w wyciagach bankowych i ich prostowanie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139

Konto przeciwstawne

L.p. Tres¢ operacii Ma
1. |Pojecie gotowki do kasy 140
2. | Przelewy z tyt. zwrotu Srodkdéw 1 tworzenia lokat terminowych 240
3. | Przelewy z tytutu zobowigzan 201
4. | Bledv w wyciagach bankowych i ich prostowanie 240

Konto — 140 . Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pieni¢ine”
Konto 140 stuzy do ewidencji krdtkoterminowych papierdéw wartosciowych i innych

srodkow pienigznych, ktérych wartosc¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w

walucie obcej (czeki 1 weksle obee), a takze srodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieraw

wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Konto przeciwstawne

L.p Tres¢ operacji Ma
1. | Wplaty srodkow pienigznych z kasy na rachunek bankowy. 101
2. | Pobranie $rodkow pienigznych z rachunku bankowego do kasy | 130,132,135,139 |

Typowe zapisy strony Ma konta 140

Konto przeciwstawne |

Lp Tresé operacii Wn

1. | Wpltywy srodkéw pienieznych: '
- do kasy, 101 |
- do banku 130,135

Konta uerupowane w zespole 2 — ..Rozrachunki i roszezenia” stuza do ewidencii

krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw oraz roszezen.

Konto — 201 ,.rozrachunki z odbiorcami i dostawcami®




Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu

dostaw, robét 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, roboét 1 ustug.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen , Ma oznacza stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

Ma

1.

Zaplata zobowigzan z tytutu dostaw towaréw 1 ustug.

101,130,132

Typowe zapisy strony Ma konta 201

L.p.

Tresé¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wn

Zobowiazania wynikajace z tytutu dostaw towardéw i ushug

080,400

Konto — 221 .. Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci budzetowych z tytutu dochodow budzetowych.
Zapisy dokonywane sa na koniec okreséow sprawozdawczych /kwartalnych/ na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej /zalegtosci i nadptaty/.
Konto 221 moze mieé¢ dwa salda.Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan z tytuhu nadptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

Konto przeciwstawne
__ L. Tresé operacji_ Ma
1. | 1.Przypis naleznosci z tytutu podatkéw 1 oplat oraz odsetki
w momencie zaptaty 750
2. | 2.Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych 226

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Konto przeciwstawie

L.p. Tre$¢ operacji Wn
1. | 1.Odpisy naleznosci podatkowych 750
2. | 2.Whplaty naleznosci podatkowych na rachunek bankowy 130
3. |3.Zaptata dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub 226

praw majgtkowych.

Konto — 223 ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych.




Konto 223 moze wykazywac saldo Ma ktore oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca

roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
nizszego stopnia srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Konto przeciwstawne
L.p: Tresé operacji Ma
1. | Przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan
finansowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 800
2. | Okresowe przelewy srodkéw dysponentom nizszego stopnia

na pokrvcie wydatkéw budzetowych

130

Typowe zapisy strony Ma konta 223

L.p.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawme
Wn

Ls

Okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkdéw budzetowych jednostki oraz
rzeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia.

Konto — 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidenc]i rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoscei z tytulu dotacji,

podatkow,nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda Wn oznacza stan naleznosci, Ma stan zobowigzan wobec

budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Konto przeciwstawn

Lp Tres¢ operacji Ma
1. | Przelewy z tytulu zobowiagzan wobec budzetow finansowanych

ze Srodkow:

- funduszy specjalnych. 135

- Jednostek budzetowych 130
2. |Naleznosci od budzetow z tytutu nadptat podatkéw uprzednio

naliczonych

851

- dotyczace kosztéw dziatalnosei funduszy specjalnych,
- optaconych w imieniu pracownika (np.: podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych).

[
(L]




Typowe zapisy strony Ma konta 225

Konto przeciwstawne
Lp Tredé operacii Wn
1. |Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty. 400,851
2. | Naliczony i potragcony na listach ptac podatek od os6b 231
fizycznych.

Konto 226 — ..Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci, ktorych termin zaplaty
ustalony zostal w decyzji o ich powstaniu, na lata nastgpne po roku w ktorym dokonywane
sq ksiggowania.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartos$é dlugoterminowych
naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Konto przeciwstawne ‘
L.p Tresé operag]i Ma |

1. | Dlugoterminowe naleznodci.ktérych termin zaplaty przypada
na lata nastepne 840

Typowe zapisy strony Ma konta 226

Konto przeciwstavwne

L.p. Tres¢ operacji Wn
1. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do |
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok 221 .

Konto 228 - “Rozliczenie wydatkow ze Srodkéow funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke

ze $rodkow funduszy pomocowych lub $§rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania
lub innych $rodkéw,z ktérych dokonane wydatki podlegajg refundacji ze $rodkdéw
funduszy pomocowych a w szczegolnoscei z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkoéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Ewidencje szczegdtowq do konta 228 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgey ustalenie
stanu rozliczen srodkéw poszezegblnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma ktore oznacza stan otrzymanych $rodkow z
funduszy pomocowych,lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 228

Lp. | Tres¢ operacji | Konto przeciwstawne
\ Ma
1. |Przeksiegowanie sumy rocznych wydatkéw dokonanych z |
tytutu finansowania kosztow realizacji programu,ktore

podlegajg refundacii ze srodkdéw funﬂqs_;&aomocogch | 800




Typowe zapisy strony Ma konta 228

| Lp:
|1

L

Tres¢ operacji

Wplyw srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw wiasnych |

' jednostki realizujacej program na rachunek jednostki

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”

Konto przeciw tatawr-i:

130

i == —

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno —

prawnych, a w szczegdlnodel z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —

stan zobowiazan

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp

Konto przeciwstawne

listach wynagrodzen.

Tre$¢ operacji Ma
1. | Przelewy skladek do ZUS 130
2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na 231

Typowe zapisy strony Ma konta 229

L

pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen.

Konto przeciwstawne
p Tres¢ operac|i Wn
1. |Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz 400
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy.
2. | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez 231

Konto 231 — ,, Rozrachunki z tytulu wvnagrodzen ”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych , zgodnie 7

odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnoscei naleznosei za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, urnowy o dzieto.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —

stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.




Typowe zapisy strony Wn konta 231

Tresé operacii

Kento przeciwstawie

Ma

Wyplata wynagrodzen 1 zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkéw ZUS oraz innych dobrowolnych
obcigzen dokonywanych na listach plac:

- gotdwka z kasy,

- przelewem na konta pracownikow.

Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu :

- podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

- skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych

przez pracownikow z wlasnych srodkow,

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Konto przeciwstavwne

Lp Treé¢ operacii Wn
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto, 400
2. | Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) 229

wyplacane na podstawie listy wynagrodzen.

Konto 234 — ., Pozostale rozrachunki z pracownikami ”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszezen 1 zobowiazan wobec pracownikow z

innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a

saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow

Typowe zapisy strony Wn konta 234

E.onto przeciwstawne '

Lp Tresé operacii Ma |
l. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) 1 sptata zobowigzan |
wobec pracownikow:
- gotéwka, 101
-z rachunkow bankowych, 130, 135,139 ‘




~"Typowe zapisy strony Ma konta 234

Konto przeciwsiawne

Lp Treéé operacji Wn
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
srodkow koszty, 400
2. | Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikdw z pozostatych tytutow:
- do kasy, 101
- mnarachunki bankowe. 130,135

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki ?

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznosci i roszezen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane

rdwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- 1

dtugoterminowych naleznodci funduszy celowych.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Konto przeciwstawne

Lp Tred¢ operacji . Ma
1. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101, 135
2. |Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z 851
ZFSS,
3. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotdwki, 101
- podstawowych Srodkow trwatych(warto$¢ poczatkowa), 011
- pozostatych srodkéw trwatych, 013
4. Niestuszne obcigzenia 1 korekty pomylkowyvch uznan
bankowych. 130,132, 135




Typowe zapisy strony Ma konta 240

Konto przeciwstawne

Lp Tre$é operacji _ Wn .
1. | Wplywy naleznosci z tytutlu pozyczek udzielonych z ZFSS. 101, 135
Ujawnione nadwyzki:
2. |- gotowki w kasie, 101
- $rodkow trwalych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych srodkow trwalych. 013

Konto 290 - “Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek od
naleznosci przypisanych a niewplaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz wartosé
naleznych a jeszcze niezaptaconych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290.

| L.p. ‘ Tresc operacji ‘ Konto przeciwstawne

I. | Ujgcie stanu odsetek naleznych wyliczonych na koniec
kwartaha 221

Typowe zapisy strony Ma konta 290.

——

| L.p. | Tresé operacji Konto przeciwstawne
| Wn
.| Zmniejszenie stanu odsetek naleznych z poprzedniego kwartatu 221

Konta ugrupowane w zespole 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” sluza do
ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 — ,, Kosztv wedlug rodzajéow ”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.




Typowe zapisy strony Wn konta 400

Konto przeciwstawne

Lp Tres$¢ operacji Ma
1. | Amortyzacja wydanych do uzywania pozostatych srodkow 072
trwalych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do
uzywania.
2. |Niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty. 240
3. | Odebrane towary i ustugi:
- zaplacone, 101, 130
- do zaplacenia, 201, 234
4. | Naliczone wynagrodzenia facznie z wartoscig przystugujgeych 231
$wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.
3. |Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
(placone przez pracodawce) i na Fundusz Pracy. 229
6. | Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 400

Konto przeciwsiawie

L.p Tres¢ operacji Wn
1. | Zwroty poniesionych kosztow (np. za telefony). 101, 130, 234
2. | Przeniesienie roczne] sumy kosztow. 860

Konto 401 — ., Amortyzacja ”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkdw trwatych 1 wartosci

niematerialnych i prawnych, .

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

L.p

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ma

Ik

Amortyzacja srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i

prawnych .

761




Typowe zapisy strony Ma konta 401

Lp Tres¢ operacji Wn

Konto przeciwstawne |

1. | Przeniesienie rocznej amortyzacji pod data 31 grudnia na 860

wynik finansowy.

Konta ugrupowane w zespole 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do
ewidencji;

1/ przychoddéw i1 kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towaréw,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosziow
operacyjnych,

2/ podatkéw nieujetych na koncie 400

3/ dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Konto 740 ‘Dotacje i srodki inwestvcyjne”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu,$rodkéw
pozabudzetowych ,funduszy celowych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;

jednostek.

W konecu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sie:

1/ saldo Wn oznaczajace wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowe] samodzielnie bilansujacych oddziatléw — na strone Wn konta 860.

2/ saldo Ma oznaczajgce wartosé dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowe] — na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje sie salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 740

Konto przeciwsiawne
Lp Tres¢ operac]i Ma
1. | Zwrot dotacji nie wykorzystanych lub nadmiernych. ] 130

Typowe zapisy strony Ma konta 740

Lp Tresé operacji Wn

Konto przeciwstawne

1. Dotacje otrzymane 130



http:operacY.in

Konto

750- ..,Przvchody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacii

finansowych 1 kosztu operacji finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. Na

koniec

roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

Konto przeciwsiawne

Lp Tresc operacji Ma

[. | Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowigzan 130
niepodatkowych.

2. | Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow 860
finansowych.

3. | Dochody finansowe podatkowe i niepodatkowe ujmowane 221 |

okresowwo na podst.ewidenciji podatkowej

Typowe zapisy strony Ma konta 750

Konto przeciwsia wne |
Lp Tres¢ operacii Wn
1. | Otrzymane odsetki z tytulu zwtoki w zaptacie naleznosci (nie 130
przypisywanie na koncie naleznosci).
2. | Przypisanie naleznosei podatkowych t niepodatkowych 221
ujmowanych okresowwo na podst.ewidencji podatkowe;j
3. | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych. 860
Konto 761- ..Pokrycie amortyzacji”
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.
Typowe zapisy strony Wn konta 761
Konto przeciwstawne -
L.p Tresé operacji Ma
1. | Przeniesienie salda konta na wynik finansowyv pod datg 31 XII. 560 |
Typowe zapisy strony Ma konta 761
Koo przeciwsiaw ne |
L.p Tres¢ operac|i Wn ‘
1. | Amortyzacja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1 401 |

prawnych odpisywane stopniowo wg stawek podatkowych.




Konta ugrupowane w zespole 8 - ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do

ewidencji funduszy , wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 —,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki
ich zmian

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

Konto przeciwstawne

Lp Tres¢ operacji Ma

1. | Ujemny wynik finansowy roku ubiegiego. 860
2. | Przeksiggowanie dotacji przekazanych przez jednostki
budzetowe 810
3. | Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych 071
4. | Réznice z aktualizacji srodkow trwatych 011

Typowe zapisy strony Ma konta 800

Konto przeciwstawne
Lp Tres¢ operacji Wn
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223
3. | Roznice z aktualizacji $rodkow trwatych 011

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje’

Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych dotacji dla jednostek budzetowych oraz
roéwnowartosci dokonanych wydatkdw na inwestycje.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Konto przeciwstawne
L.p. Tres¢ operacji Ma

1. | Dotacje przekazane na finansowanie $srodkéw obrotowych i
inwestycji 130




Typowe zapisy strony Ma konta 810

: m 1
Konto przeciwstawne

L.p. Tres¢ operacji Wn
1. | Zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym 130
2. | Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego stanu dotacji

przekazanych 800

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Konto przeciwsiawng
L.p. Tres¢ operacji Ma
I. [Naleznosci dlugoterminowe podlegajace w latach nastgpnych 226

Typowe zapisy strony Ma konta 840

Konto przeciwsiawne

Lp. Tresé operacji Wn
1. | Przeksiggowanie czesci naleznosci dlugoterminowych
podlegajacych splacie w danym roku 760

Konto 851 —,, Zakladowy fundusz swiadczen socjalnvch .,

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

Konto przeciwstawne

L.p Tres¢ operacji Ma
1. |Koszty zwiazane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig
socjalna:
- zaplacone, 101,135
- uyjete jako zobowigzania z tytulu:
a) dostaw i ustug, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 851

Tres¢ operacji

|

Odpisy na ZFSS.




2. | Odsetki bankowe naliczone od srodkow zaktadowego
funduszu swiadezen socjalnych.

3. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy).

135

234

Konto 853 — ,.,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen 1 zmniejszen tunduszy celowych.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu pozabudzetowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 853

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawnes
Ma

1. |Koszty iinne zmniejszenia funduszy

135,201,240

Tyvpowe zapisy strony Ma konta 853

Lp. Tres¢ operacii

Konto przeciwstawne
Wn

1. | Przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy

135

Konto 860 — .. Stratv i zvski nadzwvczajne oraz wynik finansowy ..

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji straf i

zyskow nadzwyczajnych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

~ strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢pnym pod data

przyjgcia sprawozdania finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp Tres¢ operacji

Konto przectwstawne

Ma

1. |Poniesione koszty

400,401

Typowe zapisy strony Ma konta 860

Konto przeciwstawne

L.p Tresc operaci Wn
1. | Dotacje otrzymane na finansowanie dziatalnosei podstawowe] 740

2. | Uzyskane przychody 750

3. | Pokrycie kosztéw amortyzacji 761




Konta pozabilansowe.

Konto 997 - “Zaangazowanie §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych a
szczegdlnie srodkéw Unii Europejskiej.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa rowniez wtedy,gdy nastepuje najpierw zaliczkowe
finansowanie tych zadan ze $rodkdéw wlasnych jednostki z nastepnie nastapi refundacja
tych wydatkéw ze srodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

l/réwnowartos¢ wydatkdw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,
2/réwnowartos$¢ wydatkéw dokonanych ze srodkdéw krajowych,ktore beda podlegaty
refundacji ze srodkéw pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 998 — ..Zaangazowanie wvdatkow budzetowvch roku biezaceso™

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

I/rdwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowymn.

2/rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow ktdére bgda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umow

decyzjl 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego.Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziveh lat”

Konto 999 stuzy do ewidenc)i zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw

budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego

jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego.Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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4. Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia i rozliczenia wyniku

finansowego

Na podstawie art.4 ust 3 pkt 41 ust 5 oraz art. 10 ust 1 pkt 2, a takze rozdziatu 4 ustawy

o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694z p6zn. zm.) ustala si¢ nastgpujace metody

wyceny aktywow i pasywow do stosowania w sposéb ciagly, nie rzadziej niz na koniec

roku obrotowego 1 na kazdy inny dzien bilansowy, zakladajac, ze nie wystgpuje zagrozenic

mozliwoscei dalszej kontynuaciji dziatalnosci jednostki.

)

2)

3)

4)

5)

Majatek trwaly wycenia si¢ wedtug ceny nabycia, ktora jest ceng zakupu , powigkszona

w przypadku importu, o obcigzenia publicznoprawne oraz koszty bezposrednio
zwiazane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywow do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, wraz z kosztami transportu, zatadunku i
wytadunku, sktadowania, kosztami wprowadzenia do obrotu 1 pomniejszona o rabaty,
upusty 1 inne podobne zmniejszenia i odzyski. Majatek trwaly ujawniony w wyniku
inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow,
uwzgledniajae ich aktualna warto$é rynkowa 1 ewentualne dotychezasowe zuzycie.

Krajowe $rodki pieniezne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci

nominalnej. Srodki pieniezne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego
ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w wartoéel nominalne] przeliczanej na zlote polskie
wedtug kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia
operacji walutowej, ustalonej przez bank, z ktorego ustug korzysta jednostka.

Srodki pienigzne w drodze wycenia sig¢ wedlug wartosci nominalne;j.

Naleznosel. roszezenia i zobowiazania ujmuje si¢ w ksiegach w wartosei ustalonej pray

ich powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone sa one w walutach obcych, ujmuje sig je
w wartosci nominalnej przeliczone na zitote polskie wedtug kursu sredniego ustalonego
przez Prezesa NBP dla danej waluty obcej, chyba, ze dowdd odprawy celnej wyznacza
inny kurs, to wéwcezas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie.

Zakupione materialv i towary ujmowane w ewidencji wykazuje si¢ w ksiggach

rachunkowych wedtug rzeczywistych cen ich nabycia.

Wynik finansowy ustala si¢ przenoszac na konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz

wynik finansowy” na koncu roku na strong Wn sume poniesionych kosztow, na strong Ma

sume uzyskanych dochodow, dokonujac wezesniejszych biezacych ksiggowan strat i

zyskoéw nadzwyczajnych.



5.Zasady prowadzenia ewidencji szczegolowe) /analitycznej/na kontach ksiag
pomocniczych, w powigzaniu z Kontami syntetycznyci /ksi¢gi glownej/

Konta analityczne do poszczegoinych kont syntetycznych tworzy sie wg potrzeb
prawidtowego prowadzenia rachunkowosci zapewniajacego a takze dla potrzeb analiz |
sprawozdawczoscl.

W przypadku zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej lub
sprawozdawczos$el plan kont ulega¢ bedzie modyfikacji zgodnie z tymi zasadami.

[.Wykaz kont syntetycznych dla budzetu w powigzaniu z ewidencjg analityczna

Konto syntetyczne Ewidencja analityczna
133-Rachunek budzetu Biezacy-otrzymane dochody
Inne rachunki budzetu
134-Kredyty bankowe ‘Podziat na poszczegdlne kredyty
f— -

137-Rachunki érodkaW | Podzial na poszczegolne fundusze
funduszy pomocowych Podziat na poszczegélne projekty

‘" 14(5;inne srodki pi;niQZniéﬁr ‘

222-Rozliczenie dochodow Podzial wg jednostek budzetowych realizujacych dochody

| budzetowych budzetowe

223"—Rozﬁliczenie wydatkow
|' budzetowych budzetowe

|224-Rozrach uﬁk_i -t_)inZetu-

e — | e S—
227-Rozliczenie dochodow ze | Podziat wg poszezegdlnych funduszy
srodkow funduszy

pomocowych !
|

228-Rozliczenie wydatkoéw ze | Podzial wg poszczegdInych funduszy
srodkow funduszy
‘pomocowych

240-Pozostate rozrachunki | Podziat wg kontrahentéw

| 260-Zobowiazania finansowe |Podzial wg tytutéw zobowiazan

IQOl—Dochody budzetu

1902-Wydatki budzetu | “ -
9(—);—]5ochody fundusiy Podziat na poszczegolne fundus_ze

pomocowych Podziat na poszczepdine projekty

908-Wydatki z fun—duszy Pdd'zi-&i% na poszc;ééélne fundusze
pomocowych |Podziai na poszczegolne projekty

| — -
|

Podziat wg jednostek budzetowych realizujgcych wydat

Podzial wg budzetéw z ktdrymi prowadzone sa rozrachunki

ki



| 909-Rozliczenia Podzial na poszczegoélne tytuty rozliczen
migdzyokresowe |

960-Skumulowana nadwyzka
lub niedobdr na zasobach
budzetu

| 96I—I:1ied0bér lub nadwyzka |

budzetu
[ :

967-Fundusze pomocowe Podzial na poszczegodlne fundusze
Podziat na poszczegolne projekty

1. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Miejskiego w powigzaniu z ewidencja analityczng

Zespol 0 — Majatek trwaly

011-8rodki trwale

Podziat wg klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwalych

013-Pozostate §rodki trwate | Podziat wg rodzajow srodkow

020-Wartosci niematerialne i | Podziat wg tytutow
| prawne

03 O-]ﬁ%ugoterminowe aktywa |Podzial wg tytutow

finansowe
071-Umorzenie srodkow Podzial weg klasyfikacji srodkdw trwatych i tytutow wartoges
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

niematerialnych 1 prawnych

072-Umorzenie pozostalych
srodkow trwatych oraz
wartosei niematerialnych i
prawnych

080-Inwestycje /srodki trwate | Podziat wg zadan inwestycyjnych
w budowie/ ‘

8

| - Zespol 1-Srodki pienigzne i rachunki bankowe
170"17—Kasa

130-Rachunek EieZaccyir - 7! I;Odzial wg klasyfikacji budzetowe;j

jednostek budzetowych

i 135-Rachunki srodkéw ‘ Podzial wg funduszy
funduszy specjalnego
przeznaczenia
. ‘ -
' 139-Inne rachunki bankowe % Podzial wg tytuléw wyodrebnionych grodkow

L




‘ 140-Krétkoterminowe papiery Podziat wg tytutow tytutow
wartosciowe 1 inne $rodki
pienigzne

| | Zespol 2-rozrachunki i roszczenia

S S —_

201-Rozrachunki z obiorcami i | Podziat we klasyfikacji budzetowe]
dostawcami \
221-Naleznodci ztytulu | Podziat wg klasyfikacji budzetowej

'dochodow budzetowych Podziat wg dluznikow
| -

| 223-Rozliczenie wydatkow
budzetowych

 225-Rozrachunki z budzetami -lPodzigl_v;g“t-yTuléw rozliczeh

226-Dhugoterminowe Podziat wg rodzajow naleznosci
naleznos$ci budzetowe

'52 8-Rozliczenie wydatkow ze  Podziat wg programdw pomocowych
srodkow funduszy

pomocowych

229-Pozostate rozrachunki .[Podziai wg tytutdw rozliczen

' publiczno prawne

s S = =

231-Rozrachunki z tytulu ‘

wynagrodzen

| 234-Pozostale rozrachunki z | Podzial wg tytutéw

pracownikami

240-Pozostale rozrachﬁﬁi{im | Podziat wg tytutow _

i S S I _

1 290-Odpisy aktualizujace Podziat wg klasyfikacji budzetowe;j

| naleznosci

L 3 BT S NS, = =

| Zespol 4-Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400-Koszty wg rodzajow | Podziat wg klasyfikacji budzetowej -

— . N
(401-Amortyzacja

iés?]él 7:]7E7’;zryﬁcil'rwdy i koszty ich uzyskania
740-Dotacje i $rodki na | Podziat wg klasyfikacji budzetowej
inwestycje 1

750-Przychody i koszty Podaid we ey Tlaeil Faoeione

finansowe

| 761-Pokrycie amortyzacji

Zespol 8-Fundusze,rezerwy i wynik finansowy




‘ 800-Fundusz jednostki

810-Dotacje budzetowe oraz | Podzial wg klasyfikacji budzetowe]
‘$rodki z budzetu na inwestycje ‘i
EO—Re;erwy :ozlic_zenia | POTdZiai wg tﬁul-é;s-f |
' miedzyokresowe przychodéw

|85§ak}ad0§:fy fundusz '
swiadczen socjalnych

853-Fundusze pozabudZetowe

860-Straty i zyski |
nadzwyczajne oraz wynik
finansowy

| ' Konta pozabilansowe

| 997-Zaanga2;v;fanié srodkow ' Podziat wg projekt(’)w
| funduszy pomocowych |

938_—Eaanga;6;vanie wydatkéw | Igd_zm} w@asy“ﬁkacj i_b;(i-z_-etoivej
budzetowych roku biezacego

Béé-Z@aZow&hQ@dat@ ' P_(;dziai_wg klasyfikacji bﬁaZC’(OWSM |
|' budzetowych przysztych lat

e



6.Wykaz dokonywanych uproszczen

Na podstawie art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. /Dz.1U.
Nr 76, poz.694 z pozn.zm./ materialy 1 wyposazenie stuzace biezacej realizacji ustug
ujmowane sa w kosztach bezposrednio w momencie ich zakupu. Podobnie traktuje si¢
artykuly biurowe 1 $rodki czystosci zakupywane z przeznaczeniem do wewnetrznego
uzytku.

Pozostate srodki trwate zwane wyposazeniem uymowane sg w ksiggach w ujeciu
ilosciowo-warto$ciowym poczawszy od ceny jednostkowej 100 zt.

Przyjmuje si¢, ze zwrot kosztéw poniesionych /telefony,oplaty pocztowe,itp./ w danym
roku budzetowym wplywa na zmniejszenie kosztow,natomiast jesli wydatek dotyczyt

poprzedniego roku obrotowego, zwrot wplywa na konto dochoddow.

7.Wykaz organizacji operacji gospodarczych dokonywanych dowodami zast¢pezymi

Na podstawie art. 20 ust 3 1 ust 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r./Dz.U. Nr 121,
poz.591 z pézn.zm./ o rachunkowosci na zasadzie wyjatku od ogélnej zasady , w
przypadku braku mozliwoscei uzyskania zewngtrznych dowoddéw Zrodiowych obeych
zwigzanych z operacjg gospodarcza, ktorg nalezatoby udokumentowa¢ kierownik jednostki
moze zezwoli¢ na udokumentowanie takiej operacji za pomoca dowoddw zastgpezych.
Powinny by¢ one sporzadzone przez osoby wykonujace dana operacje. .

Stosownie do postanowien art.20 ust.4 cytowanej wyzej ustawy - za pomoca dowoddw
zastgpcezych nie moga by¢ dokumentowane operacje gospodarcze ktorych przedmiotem sg
zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug oraz skup metali niezelaznych od

ludnosei.

8.Zasady dokonywania odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych

Na podstawie § 8 ust | Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w
sprawie szczegOlnych zasad rachunkowaosel oraz planow kont dla budzetu panstwa
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansdw
publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752) wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwale
o wartosci przekraczajacej 3.500,00zt nalezy amortyzowac lub umarzaé liniowo wediug
stawek podatkowych (art.16h ust | pkt.1 ustawy o podatku od 0séb prawnych( j.t. Dz. Nr
54 poz.654 z pdzn. zm.) jednorazowo za okres catego roku obrotowego, poczynajac od

miesigca nastgpnego po miesigcu w ktorym srodki te przekazano do uzytku. Wartosei


http:miesii\.cu
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niematerialne i prawne oraz srodki trwate o wartosci jednostkowej od 100,00zt do

3.500,00zt umarza si¢ z chwilg dokonania zakupu.Jednorazowo przez spisanie w koszty w

miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania
w szkotach i placowkach o$wiatowych,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble 1 dywany,

- inwentarz zywy,

- pozostate srodki trwate /wyposazenie/ oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkoscei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych,dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza si¢ gruntow oraz débr kultury.

9.Zasady ochrony danych.

Cata dokumentacja finansowo — ksiggowa przechowywana jest w siedzibie Urzedu.
Dokumenty ksiggowe nalezy uktada¢ w segregatorach, w porzadku chronologicznym
wynikajacym z ksiag rachunkowych. Dokumenty przechowywane do 5 lat znajdujg si¢ w
ksiggowosdcei w zamknigtych pod kluczem szafach. Pozostale dokumenty przechowywane
sq w archiwum na wydzielonych i oznaczonych potkach.

Poszczegodlne rodzaje dokumentéw nalezy przechowywad:

1) roczne sprawozdanie finansowe — ,,bezterminowo” ; nawet po likwidacji podmiotu
gospodarczego dokumentacja ta jest archiwizowana,

2) ksiegi rachunkowe — przez 5 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza,

3) karty wynagrodzen pracownikdéw — przez okres, w jakim moga by¢ potrzebne, zgodnie
z przepisami emerytalnymi, ale przez co najmniej S lat po roku obrotowym,

4) dowody ksiggowe, dotyczace wptywow z dochodow budzetowych 5 lat.

5) dowody ksiggowe dotyczgce inwestycji wieloletnich, kredytow, pozyczek, umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym czy podatkowym — przez 5 lat po roku obrotowym ; okres ten
liczy sig od poczatku nastgpnego roku po roku obrotowym , w ktérym transakcje

operacje lub postgpowania zostaly zakonczone, rozliczone, sptacone lub przedawnione,



6)

7)

8)
9

dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez 5 lat  po
okresie jej waznosci ; dotyczy to zaktadowych zasad (polityki) rachunkowosci, to jest:
zaktadowego planu kont, wykazu ksiag rachunkowych czy wykazu zbiorow
stanowigcych ksiggi rachunkowe i dokumentacji systemu przetwarzania danych, jezeli
prowadzi si¢ ksiggowos$¢ komputerowa, zasad wyceny aktywow 1 pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego, wlasnego wzoru sprawozdania finansowego,
dokumentacjg¢ dotyczaca rgkojmi reklamacii i reklamacji — przez 1 rok po uptywie
rekojmi lub po rozliczeniu reklamacji,

dokumenty inwentaryzacyjne — przez 5 lat po roku obrotowym,

pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty — przez 5 lat po roku obrotowy



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 157/05r.
z dnia 29 grudnia 2005r.
Burmistrza Toszka

1. Ksiggi rachunkowe
1.Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksieggowych, obrotdéw /sum zapisow/

i sald ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gléwna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald kont ksig¢gi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywdw 1 pasywow /inwentarz/

2.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Toszku
w sposob ustalony w zakladowym planie kont.

3.Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej na
podstawie prawidtowych i rzetelnych dowodow.

4.Ksiggi rachunkowe prowadzi sig rgcznie, w zlotych i groszach.

5.Ksiggi rachunkowe z uwzglgdnieniem techniki ich prowadzenia sa:

- trwale oznaczone nazwg jednostki / kazda ksigga wigzana, kazda luzna karta kontowa,
takze jezeli maja one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia;nazwg danego
rodzaju ksigegi rachunkowej oraz nazwe programu przetworzenia/,

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz datg
sporzgdzenia,

- przechowywanie starannie w ustalonej kolejnosci.

6.Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy

i zamykane na koniec kazdego roku obrotowego. Zamkniecie ksiag rachunkowych

polega na nieodwracalnym wyltgczeniu mozliwoscei dokonywania zapiséw ksiegowych

w zbiorach tworzgcych zamknigte ksiggi rachunkowe.

7.Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
biezgco.

8.Ksiegi rachunkowe uznaje sig za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody

ksiegowe, zapewniono ciaglo$¢ zapisdw oraz bezblednoé¢ dzialania stosowanych


http:biez'l.co

procedur obliczeniowych.

9. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapisow, stanéw /sald/ oraz dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

- udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania
w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.,

- zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan
finansowych,

- zapewniona jest kontrola kompletnosei zbiordéw systemu rachunkowosci oraz
parametrow przetwarzania danych,

- zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym
czasie 1 za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji
o tre$ci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych.

10.Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ za dokonywane biezaco, jezeli:

-pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych
urzad sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych,

~zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdéwnej sg sporzadzane przynajmniej za
poszczegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie
o ktérym mowa w ppkt [, a za rok obrotowy — nie pdézniej niz 835 dnia po dniu
bilansowym,

-ujecie wplat 1 wyplat gotowka, czekami, nastgpuje w tym samym dniu, w ktérym

zostaty dokonane.

II. Wykaz ksiag rachunkowych.

Na podstawie art. 13 ust.1 i art. 17 ust 1 ustawy o rachunkowosci do ksiag rachunkowvch

zalicza sig:

1) ksigge gléwna — zawierajaca rownolegle zapisy zdarzen 1 operacji gospodarczych na
kontach w ujgciu syntetycznym, zgodnie z zasada podwdjnego ksiggowania. Zapisy (e
dokonywane sg w oparciu 0 dowody ksiggowe sprawdzone 1 zatwierdzone do realizacji
oraz zakwalifikowane do ujecia w ksiggach rachunkowych — w kolejnosci

chronologiczne;.



2)

b)

d)

3)

ksiggi pomocnicze — stuzace ewidencji analityczne], a w szczegdlnosci:

ksigzka srodkow trwatych — ujmujgca warto$¢ brutto srodkdw trwatych
pogrupowanych wg klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych, zmiany wartosci w
wyniku urzegdowych zmian cen oraz warto$¢ dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych,

ksigzka inwentarzowa — ujmujgca pozostate Srodki trwate tzw. wyposazenie wg miejsc
ich uzytkowania, w uj¢ciu ilosciowo-wartosciowym poczawszy od ceny jednostkowe]
netto 100,00 zt do 3.500 zt

karty wynagrodzefi — ujmujace rozrachunki z pracownikami w formie imiennej
ewidencji ksiegowe] wynagrodzen pracownikdw, zapewniajacej informacje z calego
okresu zatrudnienia,

rejestry sprzedazy — ujmujace operacje sprzedazy wg kolejno numerowanych faktur
wilasnych, innych dowodow ksiegowych, ze szczegolnoscig niezbedng do celow
podatkowych,

karty wydatkéw — ujmujace koszty rodzajowe w ewidencji prowadzone] dla
poszczegdlnych dzialdw i rozdzialdw prowadzonej dziatalnosei,

karty kontowe — grupujq obroty z danego dnia,

zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych do

wybranych kont ksiggi gtownej

I11. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciv komputera.

1.Urzad Miejski w Toszku od dnia 31.12.2002 r.prowadzi ksiggi rachunkowe przy uzyciu

komputera.

2.Urzad Miejski w Toszku jest uzytkownikiem programéw komputerowych firmy

LREKORD” Systemy Informatyczne sp.z 0.0.

3.Uzytkowane przez Urzad programy komputerowe to:

system finansowo ksiggowy — pozwala prowadzi¢ pelna ksiegowosc,

system budzet — przeznaczony do biezacej i prognostycznej analizy wydatkow i
dochodéw budzetowych,

system budzet RB — przeznaczony do przygotowywania miesiecznych sprawozdan
Rb-27, Rb-28, Rb-30. Rb-32 oraz Rb-50 i przesyfania ich w formie elektronicznej a
takze drukowanej do nadrzg¢dnych jednostek samorzadu terytorialnego.



System budzet wspoélpracuje z:

- systemem finansowo-ksiggowym w zakresie eksportu i importu dokumentéw co ma
wplyw zardéwno na stan realizacji budzetu, jak 1 na stan kont ksi¢ggowych,

- system budzet RB zasilajac go danymi przekazywanymi pézniej w formie

elektronicznych sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

4 Podstawowe funkcje systemow oraz zasady ewidencji i przetwarzania danych opisane
zostaty w instrukcjach uzytkownika sporzadzonych dla kazdego systemu przez lirme:
LREKORD” Systemy Informatyczne sp.z 0.0.

43-300 Bielsko-Biata, ul.Kasprowicza 5.

1V. Zabezpicczenie danych zapisanych w programie.

1.Pod pojeciem bezpieczenstwa danych rozumie sig pewno$é, ze niezaleznie od wypadkdw
losowych /powazna awaria komputera, zaniki zasilania/ wktad pracy zwigzany
z gromadzeniem informacji w pamigci dyskowe] komputera nie ulegnie zniszczeniu.

2.Funkcje chronigce uzytkownika przed utratg cennych dla niego informacji to:

- macierz RAID w trybie mirroring,

- okresowa archiwizacja na dyskach CD-RW,

- wykonywanie kopii zapasowej w serwerze /automatycznie/.

3.Skiad danych wykonywany jest takze po uzgodnieniu kolejnego miesiaca, przed jego
zamkni¢ciem i przechowywany co najmniej do momentu zamknigcia nastepnego
miesigca.

4.Program moze by¢ obstugiwany przez okreslong liczbe operatorow.

5.Autoryzacja uzytkownika odbywa si¢ poprzez podanie unikalnego identyfikatora i hasta.

6.Hasta dostepu do systemu ulegajg okresowej wymianie. Wymiana hasel nastgpuje

natychmiastowo w przypadku stwierdzenia ich kompromitacji.
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 157/05
z dnia 29 grudnia 2005r.
Burmistrza Toszka

Na podstawie § 21 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz plandéw kont dla budzetu panstwa
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752) w Urzedzie Miejskim w Toszek ustala si¢ bilans

stanowigcy zatgcznik nr 4, 51 7 do niniejszego rozporzadzenia.



